
Relatório de Conformidade de Serviços Executados

Contratante: Universidade Federal de Jataí (UFJ)
Contratada: Matheus Oliveira Soares 70231922124
Objeto do Contrato: serviços especializados para capacitação de servidores em
Produção de Conteúdo Audiovisual
Número do Contrato: 45/2022
Data de Início: 26 de julho de 2022
Data de Término: 25 de julho de 2023

Este relatório tem como objetivo atestar a conformidade dos serviços
prestados pela empresa Matheus Oliveira Soares 70231922124 no âmbito do
contrato SEI Nº 45/2022, com vigência entre 26 julho de 2022 e 25 de julho de
2023.

O objeto do instrumento mencionado acima foi a contratação de serviços
especializados para capacitação de servidores em Produção de Conteúdo
Audiovisual, incluindo as seguintes atividades:

1. Diagnóstico do status atual da equipe da Assessoria de
Comunicação quanto aos conhecimentos e ferramentas que
utilizam para produção audiovisual;

2. Discutir e propor implementação de padrão para roteiro e
desenvolvimento de projetos que envolvam produção audiovisual;

3. Elaborar roteiros e estratégias narrativas para Internet;
4. Treinamento para escolha de Equipamentos, Aplicativos e Equipes;
5. Treinamento para Iluminação de uma Locação Simples;
6. Treinamento em Captação de Imagens;
7. Treinamento em Finalização e Exportação de um vídeo para as

principais plataformas de vídeo online;
8. Definir Persona, Nicho, Tom de Voz e Mensagem do seu canal ou

produto;
9. Ensinar a Planejar e Criar um Canal de Vídeos;
10.Treinamento em planejamento do fluxo de criação e produção

audiovisual para web;
11.Treinamento para desenvolver conteúdos para diferentes

plataformas;
12.Treinamento em desenvolvimento de formatos inovadores;
13.Treinamento na gestão de projetos audiovisuais na Internet;
14.Treinamento para monetização de vídeos em plataformas online;



15.Treinamento em planejamento da Identidade Visual de um Canal
de Vídeos na Web;

16.Treinamento em desenvolvimento de uma fanbase e Comunidade.

As atividades mencionadas foram desenvolvidas no âmbito da Secretaria
de Comunicação (Secom) da UFJ (anteriormente Assessoria de Comunicação -
ASCOM/UFJ) por meio de treinamentos individuais e em grupo. Os encontros
ocorreram semanalmente, com uma frequência mínima de três vezes por
semana. Como resultado, foi produzido um conjunto de materiais audiovisuais
documentando ações, eventos e informações semanais da UFJ.

Diante do exposto, certificamos que os serviços foram executados em
conformidade com o contrato SEI Nº 45/2022, dentro dos prazos estabelecidos,
estando todas as obrigações devidamente cumpridas.

Jataí, 03 de junho de 2024

__________________________________________________

Franciny Medeiros Barreto
Fiscal do Contrato

Portaria Nº 304/2023, de 13 de abril de 2023



LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br>

Processo SEI 23854.005242/2022-68
5 mensagens

LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br> 21 de maio de 2024 às 17:47
Para: Franciny Medeiros Barreto <franciny@ufj.edu.br>

Boa tarde Franciny, tudo bem?

Estou assumindo a Diretoria de Gestão de Contratos da UFJ e identifiquei entre alguns antigos contratos que estão
aguardando encerramento, um ao qual a senhora possuía portaria como fiscal do contrato, conforme portaria em
anexo.

Me refiro ao processo SEI 23854.003068/2022-19, com objeto a contratação de empresa para capacitação de
servidores e colaboradores em Produção de Conteúdo Audiovisual, com captação e edição de imagem e áudio
para cobertura de eventos e produções institucionais da Universidade Federal de Jataí. O contrato proveniente de
tal aquisição foi celebrado com a empresa Matheus Oliveira Soares 70231922124 (SEI 0045728) e teve vigência
entre 26 julho de 2022 e encerramento em 25 de julho de 2023.

Para finalização desse processo, necessito que seja incluído um documento de relatório assinado pelo fiscal para
fazer constar que o serviços foram executados em conformidade ao contratado e pode haver o seu encerramento
administrativo, visto que todas as obrigações foram finalizadas entre as partes. Normalmente esse relatório é
solicitado logo ao recebermos o último processo de pagamento, mas por motivos desconhecidos, acredito que tal
documento não lhe foi solicitado e/ou não foi anexado aos autos processuais.

Ante ao exposto, solicito a gentileza de sua colaboração realizando a apresentação deste documento de declaração
no próprio processo Sei ou em documento PDF assinado eletronicamente, para composição processual e
encerramento do processo citado.

Me coloco à disposição para maiores esclarecimentos.
--
Atenciosamente,

Leruama Pena Leal
Coordenadora de Gestão de Contratos e Serviços
(64) 3606-8395
Pró Reitoria de Administração e Finanças
Universidade Federal de Jataí
http://portalufj.jatai.ufg.br
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Franciny Medeiros Barreto <franciny@ufj.edu.br> 22 de maio de 2024 às 11:14
Para: LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br>

Oi Leruama. Vou bem e você? 

Realmente, na época não me pediram esse documento. Vou providenciar e te enviar. 
Sabe me dizer se existe algum outro contrato ativo em que eu estou como fiscal/suplente? 
No ano passado me lembro de estar no contrato da Golden. Então pedi para sair este ano, mas
ninguém me respondeu.  Poderia verificar para mim, por favor? 

Atenciosamente,
Franciny Medeiros Barreto
Professora do curso de Ciência da Computação
Instituto de Ciências Exatas e Tecnológicas
Universidade Federal de Jataí

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br> 22 de maio de 2024 às 13:42
Para: Franciny Medeiros Barreto <franciny@ufj.edu.br>

Boa tarde, professora!
Vou bem também, obrigada por perguntar.

Quando localizei este processo da capacitação, também busquei por outros em que a senhora constasse na portaria.
Na oportunidade localizei o da Golden Eventos 23854.002036/2022-04, portarias no processo Sei
23854.003112/2022-91 e no mês 04 solicitamos a substituição, conforme documentos em anexo.

Fico no aguardo do envio de seu documento de declaração assinado, para fazer constar que o serviços foram
executados em conformidade ao contratado e para que possa haver o encerramento do processo administrativo.

Atenciosamente,
_________________________________________________________________________________
[Texto das mensagens anteriores oculto]

2 anexos
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Franciny Medeiros Barreto <franciny@ufj.edu.br> 3 de junho de 2024 às 09:41
Para: LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br>

Bom dia, Leruama. Tudo bem?
Peço desculpas pela demora em retornar com o documento. 

Fiz o relatório, segue em anexo. Não encontrei um documento modelo no SEI, então fiz um texto
simples com as informações. 
Caso não seja isso ou precise de algo mais, por favor, entre em contato. 

Sigo à disposição. 
Atenciosamente,

Franciny Medeiros Barreto
Professora do curso de Ciência da Computação
Instituto de Ciências Exatas e Tecnológicas
Universidade Federal de Jataí

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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LERUAMA PENA LEAL <leruamaleal@ufj.edu.br> 3 de junho de 2024 às 10:13
Para: Franciny Medeiros Barreto <franciny@ufj.edu.br>

Bom dia, professora! Espero que esteja bem.

Confirmo o recebimento do relatório, ele atende perfeitamente aos fins de composição processual para o
encerramento. Agradeço pela disponibilidade de seu tempo para atender a minha solicitação.
Estamos sempre à disposição, tenha um ótimo dia!

Atenciosamente,

[Texto das mensagens anteriores oculto]
--
Solicitamos a gentileza de confirmar o recebimento deste e-mail.
[Texto das mensagens anteriores oculto]
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