MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

2
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
(Processo Administrativo n® 23854.007266/2025-025006060000065000e6¢)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa terceirizada para servico de Encarregado(a)
Administrativo(a) e Carregador, para atender a Universidade Federal de
Jatai — UFJ (Campi Jatoba, Riachuelo e unidades esparsas, com regiao de
atuacdo no municipio de Jatai — GO, visando o apoio administrativo e
operacional, fa serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obraj, nos termos das tabelas abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.Gentratacdo—ce—fobrasi—ot-

1.1.1. Servigos Continuos (Por Posto de Trabalho)
ITEM ESPECIFICAGCA | CATSER | UNIDADE | QUANTI | VALOR VALOR VALOR
o DE DADE POSTO MENSAL ANUAL
MEDIDA
1 Encarregado=(a) | 25623 Posto 62 R$ R$ R$
Administrativo(a) 5.103,05 316.389,14 3.796.669,64
2 Carregador(a) 15032 Posto 03 RS R$ 17.278,73 | R$
5.759,58 207.344,80
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el % % % % % %
1.1.2. Servigos sob Demanda (Diarias)
ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA | ESTIMADA UNITARIO | TOTAL
(ANUAL) (ESTIMADO)
3 Diaria sem 21849 Diaria 24 R$ 185,70 R$ 4.456,80
Pernoite
4 Diaria com 21849 Diaria 12 R$ 312,70 R$ 3.752,40
Pernoite

Nota: As quantidades e valores totais sdo estimativos. O pagamento ocorrera por fato gerador, conforme
detalhado na se¢do Modelo de Execucao do Objeto deste Termo de Referéncia.
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Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Ofsy servigofsy objeto desta contratagdo sdo caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que que atendera
a necessidade publica de forma permanente e sem interrupgdes, por mais
de um exercicio financeirof=}, sendo a VIgenCIa p/ur/anual mais vantajosa

Prazo de vigéncia
1.5.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze)24=fvinte—e=guairey
meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14. 133 de 2021 fmdwmm
a 5 anos| contados dota) [indicar o termo inicial da vigéncial, prorrogavel por até 10 anos

d==—=0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual
2025, conforme detalhamento a seguir:

/) ID PCA no PNCP: 35840659000130-0-000001/2025f=;

1) Data de publicagdo no PNCP: 13/06/2024f=;

1) Id do item no PCA: 424 1f==;

V) Classe/Grupo: 911 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO GOVERNOf=;
V) Identificador da Futura Contratagdo: 156678-185/2025f=;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

3.2. A solugdo visa a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servico com dedicagdo exclusiva de mdao-de-obra para Encarregado(a)
Administrativo(a) e Carregador(a), nos termos da legislagdo vigente,
necessarios ao atendimento das necessidades da Universidade Federal de
Jatai (UFJ), conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Termo.

3.3. Para o atendimento da necessidade a empresa a ser contratada devera
observar todos 0s aspectos necessarios para o dimensionamento da
solugdo, com base nas informagbes que constam neste documento,
sobretudo quanto a necessidade de profissional adequado para a prestacado
do servigo, a dedicacao exclusiva da mao de obra, a unidade de medida
adotada para mensurar o servigo, os locais de execugéo.

3.4. A contratada deve adotar praticas de gestao que garantam os direitos
trabalhistas e o atendimento as normas internas e de sequranga e medicina
do trabalho para seus empregados;

3.5. Para a execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar
profissionais com formacdo, habilidades e conhecimentos minimos
previstos na Classificacdo Brasileira de Ocupagbes — CBO e nas
Convencgées Coletivas de Trabalho, respectivamente;

3.6. O servigo sera prestado nas unidades da Universidade Federal de Jatai
cujo enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no
servigo, dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), sendo o
seguinte

3.7. CBO - 4101-05 - Encarregado(a) Administrativo(a)

3.8. CBO - 7832-10 - Carregador(a)

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Pagina 4 | 81
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagédo e Contratagao Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: SET/2025



4.1.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
sequinte:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.7.

Servigo continuado, com fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacéo exclusiva;

Exigéncia de garantia de execugdo contratual que contemple
também a cobertura para os casos de descumprimento das
obrigagGes de natureza trabalhista e previdenciaria pela empresa
CONTRATADA, com validade durante a vigéncia do contrato e mais
90 (noventa) dias apds o seu encerramento;

Pagamento de parte dos valores mensais devidos a CONTRATADA,
correspondente as férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas
rescisérias dos empregados alocados para a execugédo do servigo,
em Conta Vinculada, com movimentagdo condicionada a
autorizagdo da CONTRATANTE;

Estabelecimento de horarios diferenciados para a execugado do
servico, de modo a viabilizar o aumento da produtividade dos
empregados da contratada e o0 aumento da satisfagdo da
comunidade universitaria e demais usuarios da CONTRATANTE;

Alocagcdo pela empresa CONTRATADA de funcionarios para
execugdo dos servicos observando o0s cargos descritos no
QUADRO - |, deste Termo de Referéncia, consideradas as suas
respectivas atribuicbes e requisitos;

Para atendimento da necessidade, a CONTRATADA além de
observar as diretrizes gerais e especificas ao servigo, contidas na
Instrugdo Normativa n® 05/2017, devera comprovar a aptidao para
atender as necessidades demandadas pela contratagdo;

Observar todos os aspectos necessarios para o dimensionamento
da solugdo, com base nas informagbes que constam neste
documento, sobretudo quanto a necessidade de profissional
adequado para a prestagdo do servigo, a dedicagdo exclusiva da
méo de obra, a unidade de medida adotada para mensurar o
servigo e 0s locais de execugéo;

Nos termos do Art. 17 da IN n° 05/2017, a prestagao devera ser
adotada sob regime de dedicagédo exclusiva de mao de obra, uma
vez que, pela natureza da necessidade da solugao a ser adotada,
os empregados da CONTRATADA deveréo estar a disposicdo nas
dependéncias da UFJ para prestagdo do servico, a CONTRATADA
ndo podera compartilhar os recursos humanos e materiais da
contratagdo para execugao simultdnea de outros contratos e devera
possibilitar a fiscalizacdo pela UFJ quanto a distribuigao, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados para execugédo do
servigo;

O servigo sera prestado nos Campi (Jatoba e Riachuelo), SPA e
demais unidades esparsas da Universidade Federal de Jatai - UFJ,
no Municipio de Jatai - GO.
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4.2.

4.2.

4.1.10. As comprovacgoées, certificados e diplomas de cursos obrigatdrios,
nos casos em que a legislagdo exige, deveréo ser apresentados ao
Fiscal Técnico do Contrato, quando solicitado, no prazo de até 5
(cinco) dias, a contar do recebimento da solicitagéo.

Ainda, sera exigido da CONTRATADA que:

4.2.1. Adote préticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as
normas internas bem como de seguranga e medicina do trabalho para seus empregados;

4.2.2. Nao pratique quaisquer atos de preconceito ou discriminagdo de raga, cor, sexo,
orientagdo sexual ou estado civil na selecdo dos funcionarios que compbe o quadro da
empresa;

4.2.3. Promova curso de educagédo, formagéo, aconselhamento, prevengdo e controle de risco
aos trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de
agua e redugéao de geragéo de residuos soélidos no ambiente onde prestara o servigo;

4.2.4. Administre as situagbes emergenciais de acidentes com eficéacia, mitigando os impactos
aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

4.2.5. Conduza suas agbes em conformidade com o0s requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevengédo de adversidades
ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigcos

indicacao-de-marcas-ou-modelos Sustentabilidade

4.2.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis:

4.2.7. A Contratada devera observar as diretrizes, critérios e procedimentos estabelecidos na
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010 e alteragbes posteriores.

4.2.8. Durante a execugéo do contrato a empresa contratada devera adotar boas praticas para
0 uso racional e sustentavel dos recursos naturais. Devera orientar e adotar praticas para
redugcdo de consumo de energia elétrica, mantendo os equipamentos elétricos em bons
estados de conservagao, evitar luzes acessas em ambientes vazios, evitar deixar aparelhos
de ar condicionados ligados apds a execugdo dos servigos, bem como adotar e divulgar
para seus empregados a politica de redugéo de gastos de energia da UFJ.

4.2.9. Realizar no periodo compreendido entre o inicio efetivo do contrato e a 30 (trinta) dias da
Ssua assinatura, treinamento especifico para seus empregados, quanto as nogbes de
sustentabilidade ambiental e eficiéncia.

4.2.10. Durante a execugéo do contrato adotar as praticas para tratamento dos residuos soélidos
realizados pela UFJ.
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Subcontratagao
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Garantia da contratacao

4.14.1.

4.14.

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor totale=eendieées-
deseritas-nas-etéusetas do contrato.A garantia devera ter validade durante a execugao do
contrato e ser mantida por, no minimo, 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar por uma das seguintes modalidades: | - caugdo em
d/nhelro ou em t/tulos da dlwda publ/ca - seguro—garant/a 1 - f/anga bancaria; IV titulo

4.15.1.

4.15.2.

4.15.3.

4.15.4.

4.15.5.

4.15. Em caso de opgédo pelo sequro-garantia, a parte adjudicataria
devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorreré a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagcées referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caugao
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagéo.

4.16. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia
escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em favor do
Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
corre¢do monetaria.
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4.19.1.

4.20.1.

4.20.2.
4.20.3.

4.17. Caso a opcgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem
ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagcdo e de custodia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.18. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deveré ser
emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada
a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo
Civil.

4.19. Na hipotese de opgéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera
ser custeada por pagamento unico, com resgate pelo valor total,
sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitalizacao requlamente constituidas e autorizadas
pelo Governo Federal.

O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigées gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao
foi aprovado pela Susep (art. 8%, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.20. A garantia assequrara, qualquer que seja a modalidade escolhida,
sob pena de néo aceitagdo, o pagamento de:

prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo Contratado.

4.21. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para
pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em
processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele
devido em razdo de inadimpléncia do  Contratado,
independentemente de trénsito em julgado de deciséo judicial.

4.22. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratagéo.

4.23. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou
inadimplemento da Administragéo, o Contratado ficara desobrigado
de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administragéo.

4.24, Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacédo, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
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prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados
da data em que for notificada.

4.25. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao
que rege a matéria.

4.25.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.25.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.26. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga,
autorizagdo para a liberacdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizagdo, acompanhada de declaragdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.26.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagdo da
Susep.
4.26.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da

vigéncia da apdlice.

4.27. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugdo
do contrato ou apo6s a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.27.1. Em se tratando de servicos executados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovagdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisoérias decorrentes da contratagcdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera
ser utilizada para o pagamento dessas verbas ftrabalhistas, incluindo suas repercussées
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagcdo que rege a matéria;

4.27.2. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que oS empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupgédo do contrato de trabalho;

4.27.3. Por ocasido do encerramento da prestacédo dos servicos Contratados, a Administragéo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagéo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagao dos trabalhadores em outra atividade de
prestagéo de servigos.

4.28. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.29. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangbes a contratada.
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4.30. A garantia de execugédo é independente de eventual garantia do
produto ou servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

431 NP S s s e
< 000
ou

4.32. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para
o0 conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08:00%% horas as 17:00%¢ horas.

4.33. Serédo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

4.34. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagcéao para a realizagéo da vistoria.

4.35. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar
declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagéao.

4.36. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execugao
51. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em data fixada no contrato &¢eias=
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5.1.7.

A execugado do objeto sera realizada pelo fornecimento de mao de
obra especializada - Encarregado(a) Administrativo(a) e Carregador
(a) - com a unidade de medida por Postos de Trabalho, mediante
alocacado de empregados da contratada para desenvolvimento de
servicos nas unidades académicas, administrativas e 6rgdos da
instituicdo, observadas as disposicdes estabelecidas no ETP.

A empresa CONTRATADA ¢é obrigada a arcar com todas as
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

A CONTRATADA responsabilizar-se-a, perante a CONTRATANTE e
terceiros, pelos danos emergentes da execugao dos seus servigos.

Os prejuizos ou danos que vier a sofrer a CONTRATANTE ou
terceiros, decorrentes da agcdo ou omissdo da CONTRATADA, por
seus empregados ou prepostos, fica a CONTRATANTE autorizada
a reter dos créditos a que tenha direito a CONTRATADA, o valor
correspondente ao prejuizo ou dano. Ainda, indenizar a
CONTRATANTE em qualquer dano ou subtracédo no seu patriménio,
bem como o de terceiro a ela disponibilizado, que venha a ser
provocado por negligéncia na prestacdo de servigos, apos a
comprovacgao através de sindicancia ou inquérito.

A contratacdo sera realizada por posto de servigo, uma vez que 0s
servigos serdao executados dentro das dependéncias da propria
unidade, utilizando equipamentos da UFJ. Nao sendo possivel
mensurar previamente a quantidade de servigos a serem prestados,
devido a diversidade das atividades envolvidas.

O servigco sera prestado em todas as dependéncias pertencentes a
UFJ.

Os servicos serdo prestados diariamente pela mao de obra
fornecida pela CONTRATADA, respeitando-se as diferentes
jornadas de trabalho para cada fung¢do. A jornada para o cargo de
Encarregado(a) Administrativo(a) sera de, no maximo, 40
(quarenta) horas semanais, conforme disposto na INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/MGI N° 190, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2024
e no DECRETO N° 12.174, DE 11 DE SETEMBRO DE 2024,
enquanto a jornada para o cargo de Carregador(a) sera de, no
maximo, 44 (quarenta e quatro) horas semanais. Para ambas as
fungdes, os horarios poderdo abranger o periodo das 06h as 22h,
de segunda a sexta-feira, e das 06h as 15h aos sabados (com
prévia autorizagcdo da gestdo do contrato e da empresa),
respeitando o intervalo necessario para as refeigbes e o descanso
semanal obrigatério estipulado em convengao coletiva, com no
minimo 1 (uma) hora e no maximo 2 (duas) horas, podendo haver
compensagao das horas do sabado durante a semana e vice-versa.
Para atendimento aos domingos e feriados, sera adotado o sistema
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5.1.9. A mao de obra a ser empregada devera possuir qualificacdo na
atividade a ser desempenhada.

5.1.9.1. Sempre que houver novo contratado para prestar
servicos nas instalagées da Universidade Federal de
Jatai, a CONTRATADA devera informar ao Fiscal
Técnico do Contrato, com antecedéncia minima de 24
horas do inicio das atividades, através de documento
formal junto a copia de toda documentagao pessoal do
funcionario recém-contratado.

5.1.9.2. Sempre que ocorrer o desligamento de um prestador de
servicos nas instalagbes da Universidade Federal de
Jatai, a CONTRATADA devera comunicar previamente
o Fiscal Técnico do Contrato, no mesmo dia em que o
aviso de desligamento for assinado pelo colaborador,
sendo ele trabalhado ou indenizado.

5.1.10. Procurar conhecer o(s) 6rgao(s) onde prestara os servigos, seu
regulamento interno, o(s) responsavel(is), servidores e usuarios que
frequentam habitualmente o local, a localizagdo dos pontos de
interruptores, extintores de incéndio.

5.1.11. Ser pontual e assiduo ao trabalho.

5.1.12. No cumprimento de sua atividade, pautar-se pela cortesia e bom
senso.

5.1.13. Comunicar imediatamente ao preposto da empresa qualquer

ocorréncia, especialmente acidentes de trabalho, para que a
Contratada adote as providéncias cabiveis e notifique a fiscalizacéo
do contrato.Cemuniear ) or ‘réncia-ernr

5.1.14. Toda e qualquer solicitacao de informagédo por qualquer meio de
comunicagdo, como jornais, radios, televisbes, os mesmos devem
ser orientados a procurar a Assessoria de Comunicag¢ao da UFJ.

5.1.15. Assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado(a), com
aparéncia pessoal adequada, incluindo cabelos limpos e aparados,
barba feita (quando aplicavel), mantendo-se sempre apresentavel.
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5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.
5.1.19.

O prestador de servigo deve trabalhar calgado, ficando proibido o
uso de chinelos. Sera permitido o uso de sandalias, desde que a
atividade desenvolvida ndo oferega risco a integridade fisica do
trabalhador.

Manter sigilo das informacdes que porventura venha a tomar
conhecimento em funcdo de suas atribuigbes. Em caso de
descumprimento do sigilo, devera a empresa tomar as medidas
cabiveis, sendo ela responsabilizada pelo descumprimento de seus
prestadores.

Zelar pelo Patriménio da Instituicao.

O local da prestacao do servico podera ser alterado desde que por
necessidade da CONTRATANTE, e devera ser comunicado a
CONTRATANTE com antecedéncia de 24h.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

5.1.23.

5.1.24.

5.1.25.

5.1.26.
5.1.27.
5.1.28.

5.1.29.

5.1.30.

Apresentar-se para trabalhar sob efeito de alcool e/ou drogas
ilicitas.

Fazer leituras que ndo sejam as direcionadas ao servi¢co, assim
como ser breve ao utilizar o celular.

Fornecer informagdes de seu local de servico a qualquer pessoa,
como rotina de trabalho, funcionamento da unidade/érgao, assunto
sigiloso, etc.

Receber parentes ou conhecidos no local de trabalho durante o
expediente, ainda que pertencentes ao quadro da CONTRATADA.

Entrar em ambientes com intuito de dormir, cochilar ou manusear
equipamentos e papéis que nao lhe dizem respeito.

Usar o nome do responsavel pelo Setor para qualquer fim, sem que
para isto esteja devidamente autorizado.

Fazer manifestagbes de desapreco sobre seus colegas.
Usar de forga fisica contra terceiros, exceto em legitima defesa.

E permitido a flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do
horario de expediente, para atendimento de demandas
excepcionais, conforme necessidade da instituicdo e mediante
comunicagdo prévia com a CONTRATADA, vedando-se a
realizacdo de horas extras ou pagamento de adicionais nao
previstos nem estimados originariamente no ato convocatério, sem
prejuizo das exigéncias legais vigentes.

Para suprir a demanda existente na UFJ, é necessario manter
constantemente o efetivo contratual de mao de obra capacitada nos
postos, com substituicdo/reposicdo imediata dos empregados nos
casos de afastamentos ocasionados por faltas e outras auséncias
legais.

N&ao é prevista a reposigéo de funcionarios em férias.
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5.1.31. As férias deverao ser planejadas nos periodos de julho, dezembro e
janeiro ou quando necessario obedecer o calendario académico,
mediante autorizagdo do responsavel da coordenagdo ou setor

administrativo com conhecimento do fiscal técnico.

5.1.32. Devera ser respeitada a carga horaria de acordo com o trabalho
desenvolvido, controle esse, que devera ser acompanhado pela
CONTRATADA através do sistema de registro de ponto eletronico.

5.1.33. A empresa devera registrar e controlar, diariamente, a frequéncia e
a pontualidade de seu pessoal por meio de ponto eletrdnico.

5.1.34. Os profissionais colocados a disposicdo da CONTRATANTE
deverdo trabalhar de acordo com as normas da instituicao,
respeitando as clausulas contratuais.

5.1.35. Havendo desrespeitos as normas e clausulas contratuais, a
CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para que sejam
tomadas as medidas cabiveis, sem prejuizo da prestacdo dos
servigos a serem executados.

5.1.36. Os servicos serao acompanhados por servidores publicos
habilitados do quadro efetivo da UFJ, responsaveis por identificar a
qualidade dos servigos prestados, através de formulario especifico
de controle da atividade, podendo ser aplicado outros métodos de
avaliacao.

5.1.37. A avaliagéo dos servicos sera realizada a qualquer tempo pelos
fiscais do contrato, sem aviso prévio a CONTRATADA, por
amostragem e operacionalizada mediante o uso de formularios
(podendo ser adotado outros meios de avaliagdo), ou sistema
informatizado que venha a substitui-los, onde os servidores
encarregados registrardo, para cada area avaliada, a conformidade
ou nao dos itens de avaliagdo presentes com os resultados
esperados pela Administragéao.

5.1.38. Sera feita rotineiramente levantamento dos materiais e uniformes
disponibilizados aos prestadores. Constatada alguma
irregularidade, a empresa sera notificada para que dentro de 24
horas efetue a corregdo ou justifique a impossibilidade de solugcéo
do problema.

5.1.39. Os profissionais deverdo permanecer devidamente uniformizados
(identificados pelo cracha), devendo o uniforme estar em perfeitas
condicbes de uso, bem como manter uma aparéncia pessoal
condizente com o ambiente administrativo/académico.

5.1.40.

Local e horario da prestagao dos servigos
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5.2.

5.3.

5.1.44. O servigo podera ser prestado em todas as dependéncias
pertencentes a UFJ (Campus Jatoba e Campus Riachuelo, SPA,
Casa do EstudanteMeraeia Universitarioa 2 e demais imdveis que
venham compor o patriménio da UFJ.

5.1.45. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 06k as 22 horas
(horario de Brasilia).

O horario de trabalho podera ser alterado conforme a necessidade da UFJ,
respeitando-se a jornada de trabalho prevista em lei;

As demandas relativas execucao do servico serdo direcionadas ao

preposto da empresa, cabendo ao Fiscal Técnico do Contrato o
acompanhamento e a fiscalizagdo dos resultados, nos termos deste Termo

de Referenma A—mmdrds—preﬁsmnal—sem—eeerdemda-peb-ﬁseal-

Rotinas a serem cumpridas

6.

As rotinas de trabalho deverdo obedecer aos horarios previamente
estabelecidos neste documento, sendo especificos para cada setor/unidade. As
mesmas serdo informados no inicio das atividades, conforme a necessidade de
cada area, podendo cada unidade elaborar POPs (Procedimentos Operacionais
Padrdo) para suas demandas, vedando-se a realizagdo de horas extras ou
pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato
convocatério, sem prejwzo das eX|genC|as legais vigentes.A=—exeeuedo=

Materiais a serem disponibilizados

6.1.

Para a perfeita execugéo dos servicos, o contratado devera disponibilizar ao
seu empregado, em toda a execugao do serwgo uniforme, inclusive cracha
com identificagéo |nd|V|duaI

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.2.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.2.1. O registro da jornada de trabalho sera eletrénico, em conformidade
com a Portaria MTP n° 671/2021 ou norma superveniente. A
contratada podera optar por utilizar um sistema integralmente digital
por programa (REP-P), como aplicativos com geolocalizagdo, ou
por um sistema que preveja a instalagdo de, no minimo, 5 (cinco)
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equipamentos de ponto eletronico fisico (REP-C), sendo 4 (quatro)
no Campus Jatoba e 1 (um) no Campus Riachuelo. Em qualquer
dos casos, o sistema devera garantir o registro por todos os
funcionarios e permitir o acesso irrestrito da fiscalizagdo aos
dados.Sera—necessario—a—instalacdo—de—05—(¢cinco Pontos

6.2.2. Para fins de dimensionamento da proposta, a licitante devera
apresentar 0s custos unitarios para os seguintes deslocamentos
anuais para a equipe de Carregadores, que constituem uma
estimativa:

24 (vinte e quatro) diarias sem pernoite;

12 (doze) diarias com pernoite.

O pagamento das diarias ocorrera sob o regime de fato gerador e
nao compde o valor fixo mensal do posto de servigo. A despesa
somente sera faturada e paga quando a viagem for previamente
autorizada pela fiscalizagdo do contrato e efetivamente realizada,
mediante comprovagédo. A estimativa serve como base para a
cotagao dos pregos unitarios e para a previsdo orgamentaria..

6.2.3. A CONTRATADA cabera demonstrar, através da Planilha de Custos
e Formacao de Precos, que o preco ofertado referente aos servigos
excepcionais € exequivel.[...];

6.2.4. Os beneficios previstos na formacao de custos foram baseados na
convengao coletiva do SEAC-GO, mas as empresas nao sao
obrigadas a utilizar a mesma convengdo na formacdo de seus
precos, devendo sempre respeitar o principio da territorialidade
(base territorial), ou seja, aplicando-se os instrumentos coletivos
vigentes no local da prestagéo de servigos.

6.2.5. O(s) sindicato(s) no subitem acima nao sao de utilizagao obrigatéria
pelos licitantes (Acordao TCU n° 369/2012), mas sempre se exigira
o cumprimento das convengdes coletivas adotadas por cada
licitante/CONTRATANTE.

6.2.6. A remuneracao dos profissionais para a composicao dos custos foi
estipulada com base na Convencgao Coletiva de Trabalho (CCT) do
ano de 2025 do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagao,
Limpeza Urbana e Terceirizagdo de mao de obra do Estado de
Goids — SEAC-GO, com o numero de registro no MTE:
G0000026/2025.

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: GO000026/2025 DATA DE REGISTRO NO MTE: 21/01/2025
NUMERO DA SOLICITAGAO: MR075149/2024 NUMERO DO PROCESSO: 10162.200170/2025-50 DATA
DO PROTOCOLO: 13/01/2025

SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS DE ASSEIO CONSERV LIMP PUB E AMBIENT COL
LIXO SIM EST GOIAS, CNPJ n. 02.851.939/0001-95, neste ato representado(a) por seu Presidente, Sr(a).
MELQUISEDEQUE SANTOS DE SOUZA; E SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO,
CONSERVACAO, LIMPEZA URBANA E TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA DO ESTADO DE GOIAS -
SEAC-GO, CNPJ n. 02.552.768/0001-01, neste ato representado(a) por seu Presidente, Sr(a). PAULO
GONCALVES DA SILVA;

ABRANGENCIA
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A presente Convencao Coletiva de Trabalho abrangera a(s) categoria(s) de todos os empregados das
empresas de Asseio e Conservagdo e de Outros Servigos Terceirizados, exceto os empregados em
empresas prestadoras de servigos de limpeza publica/urbana, com abrangéncia territorial em GO.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.

6.2.13.

6.2.14.

O valor obtido para remuneragdo através de CCT, foi de R$
2.081,98 (dois mil e oitenta reais e noventa e oito centavos) para o
cargo de Encarregado(a) Administrativo(a), para o cargo de
Carregador o salario obtido foi de R$ 2.402,31 (dois mil quatrocento
e dois reais e trinta e um centavos), ndo sendo admitido pagamento
de salarios com valores inferiores ao estimado, conforme determina
0 Decreto n® 12.174/2024.

A composicdao do valor devera ser apresentada através do
preenchimento da Planilha de Custos e Formacgédo de Precos,
conforme Anexo lll, elaborada a partir do Anexo VII-D da Instrugéo
Normativa MPDG n° 5/2017, considerando todos os beneficios
elencados na convengdo coletiva de trabalho da categoria,
pertinentes ao municipio de atuacgao, impostos
municipais/estaduais/federais e demais encargos julgados
necessarios para execugao do servigo.

A Planilha de Custos e Formacéao de Precos devera ser preenchida
com clareza e precisao pela licitante, demonstrando todos os
beneficios e custos diretos e indiretos que forem exigidos para a
prestacdo do servico licitado, devendo ser apresentada
devidamente assinada, sem rasuras e emendas e em conformidade
com a sua realidade e com o previsto neste Termo de Referéncia.
Na composi¢cdo dos pregos para elaboracdo das propostas, os
licitantes ndo deverdo considerar os percentuais referentes a
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) e o Imposto de
Renda de Pessoa Juridica (IRPJ), de acordo com o ACORDAO
950/2007, do TCU, e Mensagem 37226 do SIASG.

Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteudo da proposta
apresentada, seja com relagdo a prego, prazo ou qualquer outra
condicdo que importe modificacdo dos seus termos originais,
ressalvadas aquelas destinadas a sanar erros materiais e a reducao
de pregos.

Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivos suficientes
para a desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser
ajustada sem a necessidade de majoracao do preco ofertado, e
desde que se comprove que este € o bastante para arcar com
todos os custos da contratacdo, nos termos do subitem 7.9 do
Anexo VII-A da IN MPDG n° 05/2017.

Os pregos propostos deverao incluir todos os custos
necessarios a execugcdo do objeto do contrato, tais como
salarios, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios e
comerciais emolumentos, taxas, fretes, seguros, deslocamentos
de pessoal e quaisquer outras despesas que incidam ou venham
a incidir sobre o custo (direto ou indireto) do Contrato.

Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas
omitidas da proposta ou incorretamente cotadas seréo
considerados como inclusos nos pregos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse titulo.
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6.2.15. Especificagcdo da garantia do servigo (art. 40, §1° inciso lll, da
Lei n° 14.133, de 2021) O prazo de garantia contratual dos
servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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6.9.3.

6.9.4.

Especificacdo da garantia do servigo

6.11. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs)

6.13. Os uniformes e EPIs a serem fornecidos pelo Contratado a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada
no o6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as estagbes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

6.13.1. Os uniformes e os EPIs deveraoé consistir nas pecgas de vestuario e
equipamentos conforme especificado na Planilha de Formacgao de
Preco, citadas de forma resumida a seguir:

6.13.1.1. Para o cargo de Encarregado:
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6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

Item | Quantidade | Especificagcdo

1 3 Camiseta manga curta, gola redonda e de
malha.

2 2 calgas jeans ou brim.

3 1 cartao de identificagéo.

4 1 porta cracha.

6.13.1.2. Para o cargo de Carregador:

Item | Quantidade | Especificagéo

1 3 Camiseta manga curta, gola redonda e de
malha.

2 2 calga jeans ou brim.

3 1 cartao de identificagao.

4 1 porta cracha.

5 1 bota de seguranga com biqueira de ago.

6 2 par de luva de couro vaqueta.

E obrigacdo da CONTRATADA arcar com possiveis custos de ajuste de
uniformes, sem repasses destes ao prestador de servicos.

Todo o quantitativo descrito acima devera ser fornecido ao empregado no
inicio da execugdo do contrato e substituido conforme previsto na CCT, ou
em qualquer momento, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apo6s
comunicagdo escrita da CONTRATANTE, sempre que nao atender as
condigbes minimas de apresentagao.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo 0s seguintes pardmetros minimos para a atividade.

6.16.1. As pegas deverdo ser substituidas pela Contratada sempre que

apresentarem baixa qualidade ou desgaste excessivo, inclusive o
cracha, caso apresente algum defeito ou desgaste;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados
para a situagao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

O prestador de servigo deve trabalhar calgado, ficando proibido o uso de
chinelos. Ainda, sera permitido o uso de sandalias, desde que a atividade
desenvolvida nao ofereca risco a integridade fisica do trabalhador;
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6.19. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagéo técnica do contrato.

620 OCEe e tOS=CGr€ armrsSreae 9 - 1R 2OIS EHEeT=8€
i Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato
constituem-se das seguintes etapas, no que couber, conforme Art. 69 da IN
5/2017:
6.20.1. Os fiscais do contrato deverao promover as atividades de transicédo
contratual observando, no que couber:
6.20.2. A adequagdo dos recursos materiais € humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte da Administracao;
6.20.3. A transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a
manutengao do servico;
6.20.4. A devolugdo ao o6rgédo ou entidade dos equipamentos, espaco
fisico, crachas, dentre outros; e outras providéncias que se
apliquem.:

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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Preposto

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Rotinas de Fiscalizacédo

Fiscalizagdo Técnica

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato,
o0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagGes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagédo a execugao do objeto contratado.

O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da
execucdo do objeto durante o periodo, mas o preposto devera estar
disponivel durante todo periodo para atendimento da Universidade.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado
designara outro para o exercicio da atividade.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcao da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.
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7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

111

7.18.

7.19.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

7.16.1. Evitar ordens diretas da Administragdo dirigidas aos

terceirizados. As solicitagbes de servicos devem ser dirigidas ao
preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagées
ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem
ser dirigidas ao preposto.

7.16.2. Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagdo do servigo,

como a negociagdo de folgas ou a compensagédo de jornada,
deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do
empregador.

7.16.3. Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados

que estao prestando servicos e em quais fungbes, e se estdo
cumprindo a jornada de trabalho.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucado
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para a compensagéo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na
hipétese de os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas,
cabera ao fiscal setorial fazer a interlocugcdo com os responsaveis pelas
unidades de execug¢ao onde o trabalhador presta os servigos, para o fim da
avaliagdo sobre a compensacédo pretendida. Em ndo havendo designagao
de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.
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7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros
decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou outros meios admitidos
pela legislagéo trabalhista.

O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de
recebimento provisério a informagédo consolidada sobre compensagao de
Jjornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal
observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na
fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagao recair
em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo sé devera ser realizado
se as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e
a convengéao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do
vale alimentagao sera proporcional ao periodo ndo compensado.

Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive
em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na
decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutengao
dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir
da fixacdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o més
subsequente ao do recesso.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisoério, com as
seguintes informagées:

7.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda nao usufruido

O recesso;

7.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha

sido usufruido, mas a compensagao ndo tenha sido concluida;

7.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensagdo

tenha sido concluida; ou

7.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da

fatura, caso a compensagao nao tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagéo de jornada por
necessidade de auséncia eventual, deverdo ser realizadas as seguintes
acbes:

7.28.1. O ftrabalhador devera informar previamente a sua intengdo de

compensar a jornada ao responsavel pela unidade de execugao
onde desempenha suas atividades;

7.28.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacgao

e, em caso de concordancia, comunicara o fiscal do contrato;
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Fiscalizacdo Administrativa

7.31.

7.29.

7.30.

7.32.

7.33.

7.34.

7.35.

7.28.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a

compensagdo pretendida e a data prevista da auséncia do
trabalhador; e

7.28.4. Apds a formalizagdo da compensacéo, o fiscal do contrato podera

efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo de horas a
compensar para fins de controle, sem indica¢ao de glosa.

Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem
indicacéo de glosa.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as
seguintes informacgoes:

7.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente

compensado, caso a compensagao tenha sido concluida; ou

7.30.2. se o saldo de horas néo foi integralmente compensado, com a

sugestéo de glosa no pagamento da fatura.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condigoes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as sequintes
rotinas:

A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em considera¢ao falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as sequintes comprovagoes:

No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

7.35.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera

apresentar a seguinte documentagéo:

7.35.2. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou

fungéo, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso;
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7.35.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

7.35.4. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

7.35.5. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos
seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores

(SICAF):

7.35.6. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

7.35.7. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

7.35.8. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

7.35.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.35.10. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

7.35.11. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a
critério da Administragdo Contratante;

7.35.12. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestagdo dos servicos, em que conste como tomador a parte
contratante;

7.35.13. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més

da prestagdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios;

7.35.14. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestagéo dos servigos e de
qualquer empregado;

7.35.15. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

7.35.16. documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o numero de empregados, na forma do
art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974 ou,

7.35.17. documentos comprobatérios de que o -capital social minimo
integralizado atende ao disposto no art. 14 da Lei n.° 14.967/2024.

7.35.18. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo
dos servigos, no prazo definido no contrato:
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7.35.19. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados

prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

7.35.20. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,

referentes as rescisées contratuais;

7.35.21. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais

do FGTS de cada empregado dispensado;

7.35.22. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

7.36.

7.37.

7.38.

7.39.

7.40.

7.41.

7.42.

7.43.

7.44.

7.45.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.

A Administragdo devera analisar a documentagdo solicitada no item
6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada deveréd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacbes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de
providéncias voltadas a sua obtengéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicag¢do exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B,
paragrafo tnico, da CLT.

Para fins de comprovagdo da adogcdo das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagao, declaragdo de negativa de negociagdo, ata de negociagéo,
dentre outros.

N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo
do cumprimento das obrigagbes previstas neste item.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis
de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a
comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagées.

Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das
obrigagdes sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
servidor da Administrag&o.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime
de dedicacgéo exclusiva de mao de obra deverédo oficiar a Receita Federal
do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de méao de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.
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7.46.

7.47.

7.48.

7.49.

7.50.

7.51.

7.52.

7.53.

7.54.

7.55.

7.56.

7.57.

O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutengao das
condi¢cbes de habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisao
contratual, sem prejuizo das demais sangées.

A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o0
Contratado regularize suas obrigacbes trabalhistas ou suas condigbes de
habilitagéo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo identificar ma-fé
ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do
cumprimento das obrigagées trabalhistas, previdenciarias e para com o
FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e retera o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagédo seja reqularizada.

Né&o havendo quitagdo das obrigagdes por parte do Contratado no prazo de
quinze dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacbes
diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucgdo dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos né&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assungédo de responsabilidade por quaisquer obrigagbes dele decorrentes
entre o Contratante e os empregados do Contratado.

O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apoés a
comprovagao, pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por
seu pagamento.

A fiscalizagcdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017, cuja incidéncia se admite por forga da Instrugdo Normativa Seges/Me
n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensagao de
Jjornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

7.57.1. diminuigdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na

unidade de execucgao, inclusive na hipotese de recesso de final de
ano, quando houver; e
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7.58.

7.59.

7.60.

7.61.

7.62.

7.63.

7.64.

7.65.

7.66.

7.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em

que ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores
substitutos.

As compensagoes de jornada limitam-se:

7.58.1. a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

7.58.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

A compensagdo de jornada depende do interesse manifestado pelo
trabalhador e da avaliagdo do responsavel pela unidade de execugao.

A fiscalizagdo administrativa acompanhara o planejamento e a
programacgdo das férias dos colaboradores terceirizados alocados no
contrato, a serem realizados pela contratada, a fim de assegurar a
previsibilidade da época de gozo das férias, como previsto no inciso | do art.
3° do Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de 29 de maio de 2025.

A programagdo da fruicdo das férias sera realizada com, no minimo,
sessenta dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo
quando o periodo aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da
vigéncia contratual.

A contratada podera solicitar reunido com a fiscalizagéo contratual, antes da
definicdo da programacdo da fruicdo das férias, para dirimir eventuais
duvidas sobre as rotinas da prestagdo de servigco estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacéo de
férias, no qual sera informada a época de fruicdo de férias de cada
colaborador terceirizado.

O relatério de programacgéo das férias contera a relagdo dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, cargo ou fungdo, data de admisséo e
alocacéo no posto e informacbes sobre as férias, incluindo as datas de
inicio e fim do periodo aquisitivo, do periodo concessivo e da fruigcdo das
férias, caso ja estejam programadas, bem como o parcelamento dos
periodos de férias, se houver.

A contratada devera enviar a fiscalizagdo administrativa:

7.65.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do sequndo més da

execugdo contratual, o relatério de programacgdo das férias dos
colaboradores terceirizados, observados os prazos do art. 5° da
Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025;

7.65.2. em até 5 dias uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o

recibo de concessao de férias, conforme o art. 135 da CLT e o
inciso IV do art. 50 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

O planejamento e a programacgdo deverdo garantir que as férias sejam
fruidas, sempre que a vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses,
contados a partir da data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT,
de modo a mitigar as ocorréncias de pagamento indenizado, observado o
disposto no art. 8° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.
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Gestor do Contrato

7.67.

7.68.

Apés a programagado das férias, eventuais alteragbes deverdo ser
comunicadas a fiscalizagdo administrativa com, no minimo, noventa dias de
antecedéncia do inicio da fruicdo das férias, mediante justificativa,
indicando-se, para tanto, um dos motivos elencados no paragrafo unico do
art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 213, de 2025.

Cabe ao gestor do contrato:

7.68.1.

7.68.2.

7.68.3.

7.68.4.

7.68.5.

7.68.6.

7.68.7.

7.68.8.

coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

acompanhar a manutengcdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancbdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a
indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestéo no recebimento definitivo do servigo.

receber e dar encaminhamento imediato:

7.68.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no

ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

7.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta

descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada

Pagina 31 | 81

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagédo e Contratagao Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Atualizagdo: SET/2025



Recebimento

7.69.

8.

113

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho,
inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a
conveniéncia e oportunidade de elaboragao de escalas de revezamento dos
trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséo (artigo 11 da Instrug¢do Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024).

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliagdo da execugédo do objeto utilizara o fInstrumento de Medigdo de

Resultado (IMR), conforme previsto no fAnexo |P&ed-O-fotiro-instramenio=

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancgbes cabiveis, caso se
constate que o Contratado:

8.3.1. nao produziu os resultados acordados;

8.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

8.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execugao do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 70>@&¢
(Dez»oooex) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
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detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagéo da
prestacao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de

faturamento o periodo mensalfindicar-o-petriotol-Ot-findicar-os-eventos-ot-
etapas-para-fins-de-faturamentof:

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das

avaliagbes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

8.12.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos

dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagées trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nado atestar a ultima e/ou
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8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagédo for exercida por um Uunico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de XX (xxxxx) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com
mencgado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

8.19.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo

apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e

8.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com

o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

8.19.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a

formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
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Liquidagao

8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéao, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugado
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.25.1.
8.25.2.
8.25.3.
8.25.4.
8.25.5.
8.25.6.

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;
o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impegca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.28.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;
8.28.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em

licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

Prazo de pagamento

8.33.

8.34.

Forma de pagamento

8.35.

8.36.

8.37.

8.38.

8.39.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado n&o regularize sua situacgédo junto ao SICAF.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uuteis,
contados da finalizagao da liquidagéo da despesa, conforme seg¢ao anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado
serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo da
Taxa Selic para corre¢gao monetaria.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagéo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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Reoneracgao gradual da folha de pagamento

8.49.

8.50.

A pedido do Contratado, o prego do contrato podera ser revisto nos termos
do art. 134 c/c art. 136, I, da Lei n°® 14.133, de 2021, apos efetiva majoragdo
das aliquotas, conforme regime de transi¢ao previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redagédo dada pela Lei n® 14.973, de 2024.

O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagéo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.
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Repactuagao

8.51.

8.52.

8.53.

8.54.

A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser
instruida com a comprovagéo da variagdo dos custos por meio de Planilha
de Custos e Formacgéao de Precos.

Os pregos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econbmico-financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitagdo do
Contratado.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera
contado:

Para os custos relativos a mé&o de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengédo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

8.55.

Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um)
ano sera contado a partir da data da ultima repactuagado correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagao.

Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

8.56.

8.57.

8.58.

8.59.

8.60.

A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da
contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de méao de obra e os decorrentes dos
insumos necessarios a execugao dos servigos.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convengées ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios nédo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por
forgca de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuagao, o Contratante nao se vinculara as disposi¢bes contidas em
acordos, convengbes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os
para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Quando a repactuacgéo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o
Contratado efetuara a comprovagao da variagcdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formacédo de Pregos, acompanhada da apresentagcdo
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8.61.

8.62.

8.63.

8.64.

8.65.

8.66.

8.67.

do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional
abrangida pelo contrato.

A repactuagéo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a
execugdo contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio
Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente do
Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela
Administragdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.

A corregdo dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salario base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas
clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convengédo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma
utilizado pela Administragéo.

A repactuagcdo sera realizada com base na apuragdo da diferenga
percentual entre os valores previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou
Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir clausula
de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convengdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado
o subitem seguinte.

Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador
caso o Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao
qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de
remuneragdo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagdo e
de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou
superiores a aplicagdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

A repactuacdo dos demais custos relativos a méo de obra, que néo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administragéo, tera
como base o acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagdo).

Quando a repactuagéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos
decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento [indicar o indice a ser adotado],
com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/°, onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a

ser reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de

apresentacao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento
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8.68.

8.69.

8.70.

8.71.

8.72.

8.73.

8.74.

8.75.

8.76.

8.77.

8.78.

No caso de atraso ou né&o divulgagdo do indice de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos
decorrentes do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos
decorrentes do mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se
houve deflagéo do indice adotado que justifique o recalculo dos custos em
valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos
contratuais de méao de obra vinculados aos acordos, as convengbes ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do
inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacao.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes poderdo se
iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuagbes
futuras.

Os efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenca porventura
existente.

O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogagéo ou encerramento contratual, sob
pena de precluséo.

Caso, na data da prorrogacgéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o
novo acordo, conveng¢do ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda néao
tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo para
resguardar o direito futuro a repactuagdo, a ser exercido tao logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da
repactuagao solicitada tempestivamente, hipétese em que sera concedida
por meio de termo indenizatorio.
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8.79.

8.80.

8.81.
8.82.

8.83.

8.84.

8.85.

8.86.

O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de precos em até
[indicar o prazo], contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da
documentagdo comprobatdria da variagdo dos custos a serem repactuados.

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado
nao cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pelo
Contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

A repactuacéo de pregos sera formalizada por apostilamento.

As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengao do equilibrio econémico dos contratos com base
no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporgéo inicial em relagéo ao valor
contratado.

Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de
PIS e COFINS, a comprovagdo das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéo contratual ou da
repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos o0s ajustes
necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas
contribuigées.

A majoragéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo
do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da
Planilha de Custos e Formacgao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os precos
contratados.

A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por
apostilamento.
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Cessao de Crédito

8.96. As cessdes de crédito dependerio de prévia aprovagao do Contratante.

8.96.1.

8.96.2.

8.96.3.

8.96.4.

A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracao, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de
cumprimento de todas as condigbes de habilitacdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria
destinado a cedente (Contratado) pela execugcdao do objeto
contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

A cessao de crédito ndo afetara a execug¢ao do objeto contratado,
que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.97. O disposto nesta segédo nao afeta as operagbes de crédito de que trata a
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depdsito Vinculada
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8.98.

8.99.

8.100.

8.101.

8.102.

8.103.

8.104.

Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da
Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sao
as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas
bancarias.

O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no
momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas ftrabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigbes previdenciarias
e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigagbes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sangbes cabiveis.

Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragédo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e
das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e
FGTS decorrentes.

O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execugdo do contrato, bem como de suas repercussées trabalhistas,
fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos ftrabalhadores, nas condi¢gbes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das
provisées a sequir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja
movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgéao ou entidade promotora
da contratagcdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigagdes:

8.104.1. 13° (décimo terceiro) salario;

8.104.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

8.104.3. Multa sobre o FGTS; e

8.104.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
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8.105.

8.106.

8.107.

8.108.

8.109.

8.110.

8.111.

8.112.

Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corregcdo da
poupanca pro rata die, conforme definidko em Termo de Cooperagdo
Técnica firmado entre o promotor desta contratagéo e instituicao financeira.
Eventual alteracdo da forma de corregcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.

Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de
Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdésito deixarao de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
0S Servigos.

O Contratado podera solicitar a autorizagdo do o6rgdo ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos ftrabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagcées
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar o0s
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e
seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmagéo da
ocorréncia da situagcdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo
para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-deposito vinculada,
que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos
comprobatdrios pela empresa.

A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizagéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagcbes
trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de todos
0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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9. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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Multa:

9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas
as seguintes sancgoes:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

9.2.10.

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial
do contrato, sempre que néo se justificar a imposigcao de penalidade
mais grave;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que
nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave.

Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 15X%%
(quinzexeeee=por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15XX (Quinzexseeet)
dias.

Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2%
(dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagdo ou reposi¢cao da garantia;

9.2.5.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para

apresentagao, suplementagéo ou reposigao da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingado do
contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular
de suas clausulas, conforme dispbée o inciso | do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.
Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h”
de 0,5%6% (cinco décimos e8¢ por cento) a 10%»6%
(Dezeeec por cento) do valor da contratagéo.
Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima
na alinea “c”, de 0,5%X% (cinco décimosaeeex por cento) a 15%-
20¢% (Qinnzeseeed por cento) do valor da contratagéo.
Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de
0,5%3606% ((cinco décimos»weeeé por cento) a 15% (quinze por
cento) do valor da contratagéo.
Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo
descrita acima na alinea “d”, de 0,5%% ((cinco décimoseeee por
cento) a10%=% (Dezxee6é por cento) do valor da contratagéo.
Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de
0,5%366%~=(cinco décimos»eees por cento) a 10%3% (Dezxxxxx
por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes
infragbes também enquadraveis nessa alinea:]

9.2.10.1. Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano

fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por
ocorréncia, a multa serd de 3,2% ao dia do valor do
Contrato;

9.2.10.2. Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou

caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

de atendimento, a multa sera de 1,6% ao dia do valor do
Contrato;
9.2.10.3. Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servigcos contratados, por empregado e por dia, a multa
sera de 0,8 % ao dia do valor do Contrato;
9.2.10.4. Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizagado, por servigo e por dia, a multa sera de 0,5% ao
dia do valor do Contrato;
9.2.10.5. Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE,
por empregado e por dia, a multa sera de 0,8% ao dia do
valor do Contrato;
9.2.10.6. Deixar de registrar e controlar, diariamente, a assiduidade
e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia,
a multa sera de 0,5% ao dia do valor do Contrato;
9.2.10.7. Deixar de cumprir determinacdo formal ou instrugéo
complementar do o¢rgéo fiscalizador, por ocorréncia, a
multa sera de 0,5% ao dia do valor do Contrato;
9.2.10.8. Deixar de substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo,
por funcionario e por dia, a multa sera de 0,5% ao dia do
valor do Contrato;
9.2.10.9. Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos neste inciso de multas, apods
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador,
por item e por ocorréncia, a multa sera de 0,8 % ao dia do
valor do Contrato;
9.2.10.10. Deixar de indicar e manter durante a execugéo do contrato
os prepostos previstos no edital/contrato, a multa sera de
0,5 % ao dia do valor do Contrato;
9.2.10.11. Deixar de providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relagdo de obrigagbes da
CONTRATADA, a multa sera de 0,5 % ao dia do valor do
Contrato;
9.2.10.12. [INDICAR—ITENS—ESPECIFICOS—DE—INEXECUCAO-
PARGH=QE-ddSTHHQEEM-PENAEDADE-BDRERSAY

A aplicacédo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui,
em hipotese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado ao
Contratante.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
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9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serédo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:

9.11.1.
9.11.2.
9.11.3.
9.11.4.
9.11.5.

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante; e

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
seréao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, O
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.15.

9.16.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
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créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo
6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26,
de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

LICITACAO, na modalidade fPREGAO] Q—fcONCORRENGHY], sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo fMENOR

PREC O}HOU-HALOR-DESCONTFOFHOU-FECNGA-E-RRECS.

Regime de Execugao

10.3. O regime de execugéo do objeto sera de femprettada—porpreco-globat-0Ot-
fempreitada por prego unitariof=S&=femprettaca-integrati=-Ot~fcontratacdo=

10.4.

10.8. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital,
propostas que adotem, na planilha de custos e formagao de pregos, valores
iguais ou superiores aos orgados pela Administracdo para as seguintes

parcelas, conforme estimativa baseada nefa) ===
FHabatho—0E=Convencdo Coletiva de Trabalho=0&=bissidio=Ceotetivel n°
G0000026/202526666¢, utilizado(a) como paradigma:

10.8.1. salario-base e adicionais para o cargo Encarregado Administrativo=
................. , no valor de R$ 2.081.98 (dois mil e oitenta e um reais e
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10.8.2.

10.8.3.

10.8.4.

10.8.5.

10.8.6.

10.8.7.

10.8.8.

10.9.

Exigéncias de habilitagao

noventa e 0ito centavos) s ;

salario-base e adicionais para o cargo de Carregador, no valor de
R$ 2.402,31 (dois mil, quatrocentos e dois reais e trinta e um
centavos);

auxilio-alimentagao, no valor de R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta

beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos
os trabalhadores representados pelo sindicato laboral, a saber:

Auxilio-transportes == , cujome valor sera definido conforme a
necessidade de deslocamento do empregado e as regras da
legislagdo vigente, nos termos da Clausula Décima Quarta da

; pe — —

N&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes
quaisquer valores previstos em Acordo, Convengado Coletiva de
Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos o0s
trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

Em caso de divergéncia entre os valores considerados no
orcamento da Administragdo e os valores constantes da norma
coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor
entre ambos;

Os valores orgados pela Administracdo constam n===
éo Anexo lll deste Termo de Referéncias==.

10.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

10.12.

10.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.14.
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10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

10.22.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacao perante a Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

Considerando a complexidade e a dimensdo do objeto, que envolve a
gestdo de 65 postos de trabalho, e as exigéncias de qualificagcdo
econbmico-financeira, como capital circulante liquido e patriménio liquido
minimo, entende-se que a estrutura minima necessaria para a execugao

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.23.
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10.24.

10.25.

10.26.

10.27.

10.28.

10.29.

10.30.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdémico-Financeira

10.31.

10.32.

10.33.

a)

b)

certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate -de-pessea-fisica-desde-gue-acmitice-

a-sua-pa pacaona acaereontratacdeen de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis [IdOSI2IN(d0is) MilifioS NeXercicios NSociais:

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% do valor estimado da contratagao; e
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¢) Patriménio liquido de 10% do valor estimado da contratacéo.$

ive-Giros Reatindverat Rrazef]

Rassive-Gireulante-—Rassive-Nae-Gireulantes

#8=36=——==0s indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois

10.37.

10.38.

10.39.

10.40.

ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitagcdo;

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

Declaragédo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos

4

assumidos,
Referéneie—de que um doze avos dos contratos firmados com a
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Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentagdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

10.40.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do

Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

10.40.2. caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada

10.41.

10.42.

Qualificagao Técnica

10.43.

na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada
seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o
fornecedor devera apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderado substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

O atendimento dos indices econbémicos previstos neste termo de referéncia
devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Declaragcdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as
informagbes e das condigbes locais para o cumprimento das obrigagcbes
objeto da contratagéo.

Qualificagao Técnico-Operacional

10.48.

10.49.

Comprovagédo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacédo de
certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:

10.49.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés)

anos»ee&ee89 anos do fornecedor na prestagdo dos servigos, em
periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados
de periodos diferentes;
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10.49.2. contrato(s) que comprove(m) a execug¢do, pelo fornecedor, de
servigos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;, [G¥

10.49.3. Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo

de servigo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados
de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratacgéo.

10.49.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.49.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a

comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

10.49.6. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

10.50.

10.51.

10.52.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de
desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual tenha feito
parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

10.53.

10.54.

Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente
registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado
de responsabilidade técnica por execucao de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

Para o (indicar o profissional): servigos de: {(...)
Para o (indicar o profissional): servigos de {(...)

O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administragéo (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

Apresentacdo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de
cumprimento pelo fornecedor, que importem em diminuigdo da
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10.55.

10.56.

disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme
modelo constante no Anexo XXXX.

Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagédo das
sangoes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.°
14.133, de 2021, em decorréncia de orientagao proposta, de prescricao
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

10.57.

10.58.

10.59.

10.60.

10.61.

Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serédo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducéo livre.

Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentagao complementar para cooperativas

10.62. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

10.62.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardao o contrato, com as
respectivas atas de inscricio e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

10.62.2. A declaragao de regularidade de situagcéo do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

10.62.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de

cooperados necessarios a prestagao do servico;
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10.62.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.62.5. A comprovacado de integracao das respectivas quotas-partes por

parte dos cooperados que executarao o contrato;
10.63. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa:

10.63.1. ata de fundacéo;

10.63.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

10.63.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

10.63.4. editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais

extraordinarias;

10.63.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

10.63.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacéo; e

10.63.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

11.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$
4.012.223,64 (quatro milhées, doze mil duzentos e vinte e trés reais e
sessenta e quatro centavos) Ré—fper—extensel conforme custos
unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] e na planilha
estimativa de custos em anexo.

11.3. Quando as propostas permanecerem com preg¢os acima do orgamento
estimado, o custo estimado da contratagcao sera tornado publico apds a fase
de lances.

11.4. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na

contratagdo e sua alocagao entre Contratante e Contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11.5. Em caso de Registro de Pregos, 0os pregos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugcdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situacées:

11.5.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
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pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.5.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicbes legais, com
comprovada repercussédo sobre 0s pregos registrados;

11.5.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagao; ou

11.5.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacgéo.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.
12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéao:
)] Gestao/unidade: [26453/156678];

1) Fonte de recursos: [1000000000];
1) Programa de trabalho: [231318];
V) Elemento de despesa: [339037]; e

V) Plano interno: [MO000GO0100N].

12.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

ou

13.  DISPOSIGOES FINAIS

como Sigi|osas exceto o custo estimado da contratacao, que PoOsSst

ot i & ieph l +
Jatai, 106 de outubro de 2025.

13.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas

Identificagédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento assinado digitalmente

“b RICARDO PORTO SIMOES MATHIAS
g Data: 17/10/2025 15:20:39-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Documento assinado digitalmente

“b NILMAR NATANAEL ALVES RODOVALHO
g Data: 17/10/2025 15:36:15-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5975.htm#art11
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5975.htm#art11
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6938.htm#art17
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6938.htm#art17
http://www.ibama.gov.br/component/legislacao/?view=legislacao&legislacao=112647
http://www.ibama.gov.br/component/legislacao/?view=legislacao&legislacao=112647
http://www.ibama.gov.br/phocadownload/sinaflor/2018/2018-06-13-Ibama-IN-IBAMA-21-24-12-2014-SINAFLOR-DOF-compilada.pdf
http://www.ibama.gov.br/phocadownload/sinaflor/2018/2018-06-13-Ibama-IN-IBAMA-21-24-12-2014-SINAFLOR-DOF-compilada.pdf
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

_ ANEXO W A
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e

concorda com as disposigcdes e obrigagdes previstas no Edital=-0&=-Avise-de=Coniratasde=-Bireta, N0 Termo
de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrbnica

n°.......... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratagéo.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO Il
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Contratante: Universidade Federal de Jatai — UFJ

Contratada: [Raz&o Social da Empresal

Objeto: Prestacao de Servigos de Apoio Administrativo e Operacional
Cargos: Encarregado(a) Administrativo(a) e Carregador(a)
Referéncia Contratual: [Numero do Contrato]

Setor Responsavel Prefeitura Universitaria

pela Fiscalizagao:

Periodo de Avaliagdao: [Més e AnoQ]

Fiscal Técnico do [Nome Completo e Matricula/SIAPE]
Contrato:

1. Objetivo do IMR

Este Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) define, em bases objetivamente observaveis e
comprovaveis, os niveis de qualidade esperados para a prestagao dos servigos, servindo como mecanismo
para aferir o desempenho da Contratada no cumprimento de suas obrigagdes contratuais. A avaliagao
abrange a conformidade da execugao do contrato como um todo, considerando os resultados entregues.

O resultado apurado por este instrumento fundamentara o ajuste no pagamento mensal, vinculando a
remuneragao da Contratada a qualidade e aos resultados efetivamente alcancados, em estrita conformidade
com a Lei n°® 14.133/2021 e a Instru¢gdo Normativa n° 05/2017.

2. Metodologia de Avaliacédo
A afericdo dos resultados sera realizada mensalmente, partindo-se de uma pontuacdo maxima de 100
(cem) pontos.
A cada falha ou desconformidade na execugao do contrato registrada pela fiscalizagdo, serdo deduzidos
os pontos correspondentes, conforme os critérios definidos na Tabela de Ocorréncias e Dedugbes. A
pontuacéo final do periodo sera calculada pela seguinte férmula:
Pontuacgao Final = 100 — (Somatério dos Pontos Deduzidos)

O resultado desta equacéo reflete o nivel de desempenho da Contratada no periodo e servira de base
para o ajuste no pagamento.

3. Tabela de Ocorréncias e Dedug¢oes

A avaliacdo do resultado contratual serd baseada na execucgéo global dos servicos, considerando as
informacdes formais encaminhadas pelas chefias imediatas dos setores atendidos, os registros da
fiscalizagédo técnica e eventuais ocorréncias documentadas (como comunicagdes, notificagbes ou registros
de nado conformidades).

As ocorréncias refletem falhas ou desvios que impactam a qualidade, continuidade ou confiabilidade da
prestacdo dos servigcos pela contratada. Cada ocorréncia registrada implica dedugéo de pontos, conforme a
gravidade e a abrangéncia do impacto.

Tabela 1 - Ocorréncias e Critérios de Avaliacao
Tipo de Ocorréncia / Descrigao

Cédigo da Falha Criticidade Deducdo Area Afetada
Erros recorrentes ou entrega de Apoio
A1 documentos com qualidade inferior Leve -5 pontos P .
N Administrativo
a exigida.
Atraso injustificado no
AD cumprimento de prazos Médio -10 pontos Apoio

administrativos previamente Administrativo
estabelecidos.

Reclamacéo formal e procedente

A3 de unidade atendida sobre a Alto -15 pontos

qualidade, precisdo ou tempo de

Apoio
Administrativo
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resposta nos servigos
administrativos.
Solicitagbes de movimentacao de
B.1 bens ndo atendidas dentro do Médio -10 pontos
prazo estabelecido.
Dano ou extravio de material G Apoio
. rave -20 pontos .
durante transporte ou manuseio. Operacional
Registros de atraso ou auséncia
ndo justificada em postos,
CA1 comunicados pelas chefias Médio -10 pontos Geral
setoriais e confirmados pela
fiscalizacao.
Falta injustificada de trabalhador
C.2 sem reposig¢ao imediata ou Alto -15 pontos Geral
comunicacédo prévia a fiscalizacio.
Nao utilizagao ou uso inadequado
de uniforme, cracha ou EPI,
observados por chefias setoriais ou
fiscalizacdo.
Descumprimento de determinagao
formal da fiscalizagao técnica ou
auséncia de resposta a
comunicacao oficial.
Conduta inadequada ou
comportamento incompativel com
C.5 0 ambiente institucional, relatado Alto -15 pontos Geral
formalmente por servidor
responsavel.

Apoio
Operacional

B.2

C.3 Médio -10 pontos Geral

C4 Alto -15 pontos Geral

Regra de Reincidéncia: Se um tipo de ocorréncia registrado no presente més ja foi objeto de dedugao
no relatério do més anterior, a penalidade sera aplicada em dobro.

Observagao: As ocorréncias devem ser documentadas (por e-mail, comunicagéo formal ou relatério de
chefia). Relatos verbais isolados n&o serdo considerados para deducao de pontuacéo.

4. Fator de Ajuste no Pagamento
A pontuacao final apurada determinara o percentual do valor mensal a ser pago a Contratada, conforme
as faixas abaixo, assegurando proporcionalidade e transparéncia na mensuragao dos resultados.

Tabela 2 - Percentual de Pagamento

Faixa de Nivel de Fator de Ajuste Observacées
Pontuacao Final Desempenho (Pagamento) ¢
95 a 100 Excelente 100% Desempenho exemplar, acima do
esperado.
85 a 94 Bom 98% Desemper)ho glgnamente
satisfatorio.
75 a 84 Regular 95% Desempenho com pequenas falhas
pontuais.
60 a 74 Insuficiente 90% Falhas recorr_entes que exigem
plano de melhorias pela Contratada.
Desempenho inaceitavel, enseja
Abaixo de 60 Critico 85% processo administrativo e aplicagao
de sancoes.

O total devido, ou seja, o pagamento mensal apés a avaliacdo do IMR sera concebido por meio da
Férmula de Célculo a seguir:
Valor Devido = (Valor Medido) xX(Fator de Ajuste)
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5. Formulario de Avaliagdo Mensal do IMR

Periodo de Avaliagao: [Més e AnQ]
Fiscal Técnico do Contrato: [Nome Completo e Matricula/SIAPE]

Tabela 3 — Formulario do IMR

Ocorréncia Base de Constatado no Reincidéncia .
. ~ A - Total Deduzido
(Cédigo) Deducao més (més ant.)
A1 -5
A.2 -10
A.3 -15
B.1 -10
B.2 -20
CA1 -10
C.2 -15
C.3 -10
C4 -15
C.5 -15
Total a ser deduzido na pontuacéao: |

Instrucao para o Fiscal:
e Marque com "X" a coluna "Constatado no Més" se a falha ocorreu ao menos uma vez.
e Marque com "X" a coluna "Reincidéncia (Més Ant.)" se a falha for uma repeticdo de ocorréncia
registrada no més anterior.
e Calcule o "Total Deduzido" conforme a marcagao.

Pontuagao Final do Més: [100 - Total de Pontos Deduzidos] = [Resultado Final]

Fator de Ajuste Aplicado: [100%, 98%, 95%, 90% ou 85%]

Comentarios e Recomendagdes do Fiscal (obrigatério em caso de pontuagido inferior a 95):
[Descrever as ocorréncias e justificar a pontuagao]

6. Disposicoes Finais

Os ajustes no pagamento decorrentes da aplicagdo deste IMR tém natureza de glosa e néo se
confundem com a aplicagdo das sangbes por inexecucdo contratual previstas no Contrato e na Lei n°
14.133/2021.

A empresa contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, a contar da ciéncia formal da avaliagéo, para
apresentar justificativa ou defesa contra a pontuagdo atribuida, que sera analisada pela autoridade
competente.

Durante o primeiro més de vigéncia contratual, a avaliacdo tera carater educativo, sendo as falhas
apenas notificadas a contratada para permitir o ajuste dos servigos, sem a aplicacdo de descontos.

7. Assinaturas

[Nome Completo do Fiscal] [Nome Completo do Representante]
Fiscal Técnico do Contrato Representante da Empresa Contratada Cargo:
Matricula/SIAPE: [Numero] [Cargo]
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ANEXO Il
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Este anexo apresenta a Planilha de Custos e Formagao de Precos com o orgamento estimado
pela Administragéo para a contratacao.

Esta planilha detalha os custos unitarios e o valor global de referéncia, servindo como o prego
maximo para o julgamento da licitagdo e como modelo para a composicdo de pregcos da proposta da
licitante.

As propostas deverdo respeitar os valores minimos de salarios e beneficios definidos na
Convencao Coletiva de Trabalho n°® GO000026/2025 e na respectiva Certiddo de Demonstracédo de Pisos
Salariais (CDPS), cujos pisos foram utilizados como base para a elaboragao deste orgamento.

Memoria de Calculo e Documentos de Suporte:

A memodria de calculo, incluindo as pesquisas de prego e demais documentos que subsidiaram
a elaboracgao desta planilha, encontra-se disponivel para consulta publica no seguinte endereco eletrénico:

https://drive.google.com/drive/folders/102J5I0LhuU2VIr82MPQqI7BVplt3m-10?usp=sharing
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[ MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

[N° do Processo: |
| Licitagdo Ne: |

[Dia xx/xx/20xx as xx:xx horas (horario de Brasilia) |

Discri dos Servigos (Dados ac do0)
A Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano):
B Municipio/UF: Jatai / Goias
C Ano do Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo: 2025
D NUmero de meses de execugao contratual: 12

do Servigo

Quantidade total a contratar (em

Unidade de Medida fungao da unidade de medida)

Tipo de Servigo

Classificagédo Brasileira de

Ocupagdes

Carregador — 44hs/semana Posto 3

7832-10

desde que haia justificativa.

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provises e/ou estimativas,

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderéo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da dedicagéo exclusiva dos

trabalhadores da contratada para com a Admini 80
1. MODULOS
Méo de obra
Mao de obra vinculada a execugéo contratual
Dados para icdo dos custos a mao-de-ob
1 Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas) -
2 Classificagao Brasileira de Ocupagoes 7832-10
3 [Salario Nominativo da Categoria Profissional R$ 2.402,31
4 Categoria profissional (vinculada & execug&o contratual) -
5 Sindicato do Dissidio/Convengéo Coletiva SEAC
6 Numero de Registro do Dissidio/Convengao Coletiva no MTE G0000026/2025
7 Data base da categoria (dia/més/ano) 1/1/2025
Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.
MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO
1 _]C icdo da a % VALOR (R$)
A Salario Base R$ 2.402,31
B |Adicional Periculosidade
9 Gratificagdo Supervisor
D |Adicional Insalubridade
E Adicional Noturno
F Outros (especificar) 0,00
TOTAL DO MODULO 1 R$ 2.402,31
Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servigo no periodo de 12 meses.
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
bmédulo 2.1 - 13° (décimo Salario, Férias e Adicit | de Férias
2.1 |13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias VALOR (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario 8,33% 200,19
B [Adicional de Férias + Férias 12,10% 290,68
TOTAL SUBMODULO 2.1 20,43% 490,87

gratificacéo natalina, férias e adicional de férias

Nota 1: Como a planilha de custos e formagao de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragao que por sua vez ¢ divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

n&o renovavel.

Nota 3: Levando em considerag&o a vigéncia contratual prevista no art. 105 e seguintes da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a rubrica férias tem como objetivo
principal suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogagao contratual, torna-se custo

2.2- gos P (GPS), Fundo de por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contril ]

2.2 |GPS, FGTS e outras contribui¢o % VALOR (R$)

A INSS 20,00% 480,46

B Salario Educagao 2,50% 60,01

9 SAT 3,00% 72,07

D SESC ou SESI 1,50%

E SENAI - SENAC 1,00%

F SEBRAE 0,60%

G INCRA 0,20%

H FGTS 8,00% 192,18

TOTAL SUBMODULO 2.2 36,80% 884,05
Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes sdo aqueles s pela do vigente.
Nota 2: O SAT ou RAT Ajustado a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 0,5% até 6%, a depender do risco de sua atividade. (RAT x FAP)
23- e Diarios

23 Mensais e Diarios VALOR (R$)

A Transporte (dias trabalhados x n°® passagens diarias x valor da passagem) - 189,20
A.1 |Custo do vale-transporte para a empresa - 45,06
A.2 |Participagao do trabalhador no custeio - 144,14

B Auxilio-Refeigao/Alimentacéo - 550,00
B.1 |Custo do auxilio-refei¢do/alimentagao para a empresa - 489,50
B.2 |Participaggo do trabalhador no custeio - 60,50

9 Assisténcia Médica e Familiar - 0,00
C.1 |Custo assisténcia médica e familiar para a empresa - 0,00
C.2 |Participag@o do trabalhador no custeio - 0,00

D |Apoio, Auxilio e Servigos aos Trabalhadores - 16,00

E _ |Auxilio Creche - 0,00

F Seguro de vida, invalidez e funeral - 2,54

G Outros (Beneficio Social Familiar) - 0,00

TOTAL SUBMODULO 2.3 553,10

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previséo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrugao

Normativa
Quad do Médulo 2 - e anuais, is e didrios
2 Encargos e anuais, e diarios VALOR (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias - 490,87
B GPS, FGTS e outras contribuigdes - 884,05
C__ |Beneficios Mensais e Diarios - 553,1
TOTAL DO MODULO 2 1.928,0:
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
3 Provisdo para % VALOR (R$)
Aviso Prévio Indenizado (Estimativa de 5% dos funcionarios demitidos conforme manual do MPOG) - Célculo ((1/12)
A *0,05)*100=0,42% Conforme férmula da fl. 24 do MANUAL DE ORIENTACAO PARA PREENCHIMENTO DA 0,42% 10,01
PLANILHA DE CUSTO E FORMACAOQ DE PRECOS do MPOG

=H40%139
=H41*139
=H42*139
=H43*139
=H44*139
=SUM(139:144)

=H53"$1$45
=H54*$1$45
=SUM(153:154)

=H63*($1545)
=H64*($1545)
=H65*($1545)
=H66*($1545)
=HB7*($1$45)
=H68*($1545)
=H69*($1$45)
=H70*($1$45)
=SUM(163:170)

='Vale Transporte e Auxilio Alimentag&o'!D3

='Vale Transporte e Auxilio Alimentagéo'!E3

='Vale Transporte e Auxilio Alimentag&o'!D15

=(181-183)

=(179+182+185+187+188+189+190)

=155
=171
=191
=SUM(I55+I71+191)

=H105*$1$45



B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado (8% x 0,42%) 0,03% 0,80|=H106*$1$45
c Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Ir (40% x 0,42%) 0,17% 4,08|=H107*$1$45
Aviso Prévio Trabalhado (reducgéo de 7 dias/mes ou de 2 horas/dia, percentual relativo a contrato de 12 meses) = - *
o [(7/30)/121*100=1.944% ((AC.3%06/2010-TCU: art.7°. XXI .CF/88. 47; 487 e 491 CLT) ) 1.94% 46,60|=H108"31845
E Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuigdes sobre o Aviso Prévio Trabalhado (36,8% x 1,94%) 0,71% =H109*$1$45
F Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 3,83% g 110*$1$45
TOTAL MODULO 3 7,10% 170,66|=SUM(I105:1110)

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias
servico estiver ausente, conforme as previsdes estabelecidas na legi &

pelo repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestagao de

4.1 - i A Legais
41 |Ausé Legais % VALOR (R$)
A Substituto na cobertura de Férias (1/12*100) — (N&o havera substituto) 0,00% 0,00|=H119*$1$45
B Substituto na cobertura de Auséncias por Doenca (5 auséncias por ano — 5/30/12*100 = 1,39% 1,39% 33,37|=H120*$1$45
Substituto na cobertura de Auséncias Legais (Ministério da Previdéncia informa que ha 2,96 faltas nessa rubrica — 2,96 o, = *
[ /12/30*100 = 0.82%) 0,82% 19,75|=H121*$1$45
D Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade (estatistica IBGE = 1,5% por ano — 5/30/12*1,5% = 0,02%) 0,02% 0,50|=H122*$1$45
Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho (Ministério da Previdéncia informa estatistica de 0,78% o - <
E se — 15/30/12*0,0078*100% = 0.03% 0.03% 0.78|=H123'$1345
F Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade (IBGE estatistica 2% trabalhadoras/ano — 2%/12 = 0,17%) 0,17% 4,00 (=H124"$1$45
G |Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar) 0,00% 0,00(=H125"$1$45
TOTAL SUBMODULO 4.1 2,43% 58,40 |=H126*$1$45
bmédulo 4.2 - na Intrajornada
42 |A ias Legais % VALOR (R$)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagédo 0,00|=H130*$1$45
B Ir izagdo pelo repouso intrajornada 0,00
TOTAL SUBMODULO 4.2 0,00% 0,00|=1130+1131
Quadro-resumo do Médulo 4 - Custo de icéo do Profissii A t
4 Custo de igdo do Pr Ausente VALOR (R$)
A Substituto nas Auséncias Legais - 58,40|=1126
B Substituto na Intrajornada - 0,00{=1132
TOTAL DO MODULO 4 58,40 |=SUM(1136:1137)
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Diversos % VALOR (R$)
A Uniformes 34,87 |='Uniformes e EPIs - Carregador'E11
B EPIs Uniformes e EPIs - Carregador'!E22
9 Equipamentos — Relégio Biométrico Eletrdnico =Equipamento!F6
D Outros (especificar)
TOTAL DO MODULO 5 45,77 |=SUM(1142:1145)
Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % VALOR (R$)
A |Custos Indiretos 5,00% 230,26 |=H152*1172
B Lucro 10,00% 483,54 |=H153*(1152+1172)
(9 TRIBUTOS
C.1_ |Tributos Federais (especificar)
C.A1.1 [PIS 0,65% 29,93|=1172*"H156
C.1.2 |COFINS 3,00% 138,16|=1172*H157
C.2 |Tributos Estaduais (especificar) 0,00% 0,00|=H158*$1$174
C.3 |Tributos Municipais (especificar) 4,00% 230,38 |=H159*$I$174
TOTAL DO MODULO 6 22,65% 1.112,27 |=SUM(1152:1159)

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

=145

=101

=111

=138

=146
=SUM(I167:1171)
=160

Mzo-de-Obra vil a a3 (valor por empregado) VALOR (R$)
A MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO 2.402,31
B MODULO 2 — ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS 1.928,02
(9] MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
D MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
E MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 45,7
(A+B+C+D+E) 4.605,17

F MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 1.112,27

VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO 5.759,5!

Jatai, 16 de outubro de 2025.

=(1172+1152+1153)/(1-SUM(H155:H159))



Carregador

R$ 33,85 R$ 101,55

Camiseta em malha algodéo, manga curta, gola redonda, logotipo da empresa.

R$ 49,37

calca material brim, com elastico na cintura.

R$ 5,22

cartao de identificacao em pvc de 86mm x 54mm

R$ 3,69

protetor de cracha com cordéo, cartao até 85mmx54mm

RS 14,35 R$ 28,70

=D6*E6
=D7*E7
=E8*D8
=D9*E9
=SUM(F6:F9)*2
=E10/12

=E19*D19

Luva vaqueta couro i | | 1¢
{ i i R$ 59,69 . R$ 59,69

=D20*E20

Bota seguranca, solado antiderrapante e biqueira de aco
R$ 119,38

=SUM(F20)*2

R$ 9,95

=E21/12




[ MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS |

[N° do Processo: |
| Licitagao Ne: |

[Dia xx/xx/20xx &s xx:xx horas (horario de Brasilia) |

Discriminagao dos Servigos (Dados a Ci a
A Data de apresentagao da proposta :
B |Municipio/UF: Jatai / Goias
C Ano do Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo: 2025
D Numero de meses de execugdo contratual: 12
do Servico
" N . N Q total a tratar (em [of ificaca ileira de
Tipo de Servigo Unidade de Medida fungao da unidade de medida) Ocupagbes
Encarregado Administrativo — 40hs/semana Posto 62 4101-05

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisoes e/ou
estimativas, desde que haia justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderéo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da dedicagao exclusiva dos

es da ¢ para com a Administracéo.
1.MODULOS
Mao de obra
Mao de obra vinculada a execugao contratual
Dados para icdo dos custos a4 mao-de-ob

1 Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas) -
2 Classificagéo Brasileira de Ocupagdes 4101-05
3 Salario Nominativo da Categoria Profissional R$ 2.081,98
4 Categoria profissional (vinculada & execugao contratual) -
5 Sindicato do Dissidio/Convengao Coletiva SEAC
6 Numero de Registro do Dissidio/Convengao Coletiva no MTE G0000026/2025
7 Data base da categoria (dia/més/ano) 1/1/2025

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

Nota 2: A planilha seré calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

1] igao da ca % VALOR (RS)
A [Salario Base R$ 2.081,98
B Adicional Periculosidade 0,00
C Grati do Supervisor 0,00
D |Adicional Insalubridade 0,00
E__ |Adicional Noturno 0,00
F Outros (especificar) 0,00
TOTAL DO MODULO 1 R$ 2.081,98

Nota 1: O Médulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servico no periodo de 12 meses.

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adici | de Férias
2.1 |13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adici de Férias VALOR (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario 8,33% 173,50
B |Férias e Adicional de Férias 12,10% 251,92
TOTAL SUBMODULO 2.1 20,43% 425,42

Nota 1: Como a planilha de custos e formagao de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a
aratificacéo natalina, férias e adicional de férias

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragédo que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em considerag&o a vigéncia contratual prevista no art. 105 e seguintes da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, a rubrica férias tem como objetivo
principal suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogagéo contratual, torna-se
custo ndo 4

2.2- gos Previ iarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuigées

2.2 |GPS, FGTS e outras tribuicd % VALOR (R$)
A INSS 20,00% 416,40
B Salério Educagao 2,50% 52,05
c SAT 3,00% 62,46
D SESC ou SESI 1,50% 31,23
E SENAI - SENAC 1,00% 20,82
F SEBRAE 0,60% 12,49
G INCRA 0,20% 4,16
H FGTS 8,00% 166,56
TOTAL SUBMODULO 2.2 36,80% 766,17

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuigoes séo aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota 2: O SAT ou RAT Ajustado a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 0,5% até 6%, a depender do risco de sua atividade. (RAT x FAP)

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o0 Médulo 1 e o Submédulo 2.1

bmédulo 2.3 - icios Mensais e Didrios
23 icios Mensais e Diarios VALOR (R$)

A Transporte (dias trabalhados x n° passagens diarias x valor da ) - 189,20
A.1_|Custo do vale-transporte para a empresa - 64,28
A.2 |Participag@o do trabalhador no custeio - 124,92

B Auxilio-Refeigao/Alimentagao - 550,00
B.1 |Custo do auxilio-refeigac 40 para a empresa - 489,50
B.2 |Participagdo do trabalhador no custeio - 60,50

[ Assisténcia Médica e Familiar - 0,00
C.1_|Custo assisténcia médica e familiar para a empresa - 0,00
C.2_|Participaggo do trabalhador no custeio - 0,00

D Apoio, Auxilio e Servigos aos Trabalhadores - 16,00

E _ |Auxilio Creche - 0,00

F Seguro de vida, invalidez e funeral - 2,54

G Outros (Beneficio Social Familiar) - 0,00

TOTAL SUBMODULO 2.3 572,32
Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor pago pelo

Nota 2: Observar a previsao dos beneficios contidos em Acordos, Convengoes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrugao
Normativa

Quadro-resumo do Médulo 2 - gos e ios anuais, mensais e didrios
2 Encargos e icios anuais, mensais e diarios VALOR (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias - 425,42
B GPS, FGTS e outras contribuigoes - 766,17
C _ [Beneficios Mensais e Diarios - 572,32
TOTAL DO MODULO 2 1.763,91
MODULO 3 — PROVISAO PARA RESCISAO
3 Provisdo para Rescisdo % VALOR (R$)
Aviso Prévio Indenizado (Estimativa de 5% dos funcionarios demitidos conforme manual do MPOG) - Calculo ((1/12)
A *0,05)*100=0,42% Conforme férmula da fl. 24 do MANUAL DE ORIENTAGAO PARA PREENCHIMENTO DA 0,42% 8,67
PLANILHA DE CUSTO E FORMACAOQ DE PRECOS do MPOG
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado (8% x 0,42%) 0,03% 0,69
c Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio Indenizado (40% x 0,42%) 0,17% 3,54
D Aviso Prévio Trabalhado (redugao de 7 dias/mes ou de 2 horas/dia, percentual relativo a contrato de 12 meses) = 1.94% 40,39
[(7/30)/12]*100=1.944% (Ac.3006/2010-TCU. art.7°. XXI .CF/88, 477. 487 e 491 CLT) ’ "
E__|Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuigdes sobre o Aviso Prévio Trabalhado (36,8% x 1,94%) 0,71% 14,86
F Multa do FGTS e contribuicao social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 3,83% 79,74
TOTAL MODULO 3 7,10% 147,90

=H40*I139
=H41*I139
=H42*I139
=H43*I139
=H44*I139
=SUM(139:144)

=H53'$1$45
=H54'$1345
=SUM(153:154)

=H63*($1545)
=H64*($1545)
=H65*($1545)
=H66*($1545)
=H67*($1545)
=H68"($1545)
=H69*($1545)
=H70%($1545)
=SUM(163:170)

='Vale Transporte e Auxilio Alimentag&o'!D9
=(179-181)

='Vale Transporte e Auxilio Alimentagao'!E9
='Vale Transporte e Auxilio Alimentag&o''D15
=(182-184)

=(180+183+186+188+189+90+91)

=155
=171
=192
=SUM(I55+171+192)

=H106"$1$45
=H107*$1$45
=H108*$1$45
=H109*$1$45

=H110°51545
=H111*$1$45
=SUM(I106:1111)



MODULO 4 — CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias pelo repc ituto, quando o empregado alocado na p ao de
servico estiver ausente. conforme as previso idas na leaislacio.
4.1 - i ias Legais
41 [Ausé Legais % VALOR (RS)
A Substituto na cobertura de Férias (1/12*100) — (N&o havera substituto) 0,00% 0,00|=H120*$I$45
B Substituto na cobertura de Auséncias por Doenga (5 auséncias por ano — 5/30/12*100 = 1,39% 1,39% 28,92|=H121*$1$45
Substituto na cobertura de Auséncias Legais (Ministério da Previdéncia informa que ha 2,96 faltas nessa rubrica — 2,96 0 - "
¢ /12/30*100 = 0.82%) 0.82% 17.12|=H122'91845
D Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade (estatistica IBGE = 1,5% por ano — 5/30/12*1,5% = 0,02%) 0,02% 0,43|=H123*$1$45
Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho (Ministério da Previdéncia informa estatistica de 0,78% 0 = >
E se — 15/30/12*0,0078*100% = 0.03% 0.03% 0.68|=H124'$1845
F Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade (IBGE estatistica 2% trabalhadoras/ano — 2%/12 = 0,17%) 0,17% 3,47|=H125*$1$45
G Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar) 0,00% 0,00|=H126*$1$45
TOTAL SUBMODULO 4.1 2,43% 50,62|=H127*$1$45
4.2- i na
4.2 |Auséncias Legais % VALOR (R$)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagdo 0,00|=H131*$I$45
B Ir izagdo pelo repouso intrajorr 0,00
TOTAL SUBMODULO 4.2 0,00% 0,00{=1131+I132
Quadro-resumo do Médulo 4 - Custo de igdo do F i Ausente
4 Custo de igdo do P i Ausente VALOR (R$)
A Substituto nas Auséncias Legais - 50,62|=1127
B Substituto na Intrajornada - 0,00/=1133
TOTAL DO MODULO 4 50,62|=SUM(1137:1138)
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Diversos % VALOR (R$)
A Uniformes 34,87 |="Uniformes e EPIs - Encarregado Administrativo'!E11
B EPIs ='Uniformes e EPIs - Encarregado Administrativo'lE21
€ |Equipamentos — Reldgio Biométrico Eletrénico 0,96
D Outros (especificar) 0,00
TOTAL DO MODULO 5 35,83|=SUM(1143:1146)
Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos i Tributos e Lucro % VALOR (R$)
A Custos Indiretos 5,00% 204,01|=H153*1173
B Lucro 10,00% 428,42|=H154*(1153+1173)
c TRIBUTOS
C.1_ |Tributos Federais ificar)
C1.1 |PIS 0,65% 26,52
C.1.2 |COFINS 3,00% 122,41
C.2 |Tributos Estaduais (especificar) 0,00% 0,00|=H159*$I$175
C.3 | Tributos Municipais (especificar) 4,00% 204,12|=H160*$I$175
TOTAL DO MODULO 6 22,65% 985,49|=SUM(1153:1160)
Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao-de-Obra vi a a (valor por empr VALOR (R$)
A [MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO 2.081,98|=145
B MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS 1.763,91|=1102
C MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO 147,90|=1112
D MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE 50,62|=1139
E MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 35,83|=1147
Subtotal (A+B +C +D +E) 4.080,23|=SUM(1168:1172)
F MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 985,49|=1161
VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO 5.103,05|=(1173+1153+1154)/(1-SUM(H156:H160))

Jatai, 16 de outubro de 2025



Encarregado Administrativo

Camiseta em malha algoddo, manga curta, gola redonda, logotipo da empresa.

R$ 33,85

R$ 101,55

calga material brim, com elastico na cintura.

R$ 49,37

R$ 98,74

cartdo de identificacdo em pvc de 86mm x 54mm

R$ 5,22

R$ 5,22

rotetor de cracha com cordao, cartao até 85mmx54mm

R$ 3,69

R$ 3,69

R$ 418,40

R$ 34,87

=D6*E6
=D7*E7
=E8*D8
=E9"D9
=SUM(F6:F9)"2
=E10/12



relégio biométrico eletronico* R$ 1.496,82 R$ 7.484,10

R$ 0,06

i* taxa de depreciacéo de 10% anual




R$ 4,30 22 R$ 189,20 R$ 144,14 R$ 45,06
R$ 4,30 22 R$ 189,20 R$ 124,92 RS 64,28
R$ 25,00 22 R$ 550,00 R$ 60,50 R$ 489,50




PROPOSTA DE PREGCO - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

QTD. VALOR POR
TIPO DE POSTO POSTOS EMPREGADO VALOR MENSAL VALOR ANUAL
Encarregado Administrativo 62 R$ 5.103,05 | R$ 316.389,14 | R$ 3.796.669,64
Carregador 3 R$ 5.759,58 | R$ 17.278,73 | R$ 207.344,80
Diaria com pernoite 12 R$ 312,70 | R$ 625,40 | R$ 3.752,40
Diaria sem pernoite 24 R$ 185,70 | R$ 185,70 | R$ 4.456,80
TOTAL 65 - R$ 334.478,97 | R$ 4.012.223,64
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