TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
(Processo Administrativo n°23854.004591/2024-24

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de servigos de prestacdo de Vigilancia Armada, Ostensiva e Motorizada para
atender os Campi da Universidade Federal de Jatai/UFJ, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento. a serem executados com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.
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Item | Especificagdo | CATSER | Unid. de | Quant. | Quant. | Valor Valor Valor
Medida | posto efetiva | unitario mensal Mensal
(s) de maximo
postos por item

1 Vigilante 24015 posto 3 6 R$ R$ R$
diurno armado 12.832,13 | 38.496,40 | 461.956,77
12 /36

2 | Vigilante 24015 posto 3 6 R$ RS R$
noturno 14.056,06 | 42.168,19 | 506.018,27
armado 12 /36

3 | Vigilante 24015 posto 2 4 R$ R$ R$
diurno armado 14.253,85 | 28.507,70 | 342.092,37
motorizado
12/36

4 | Vigilante 24015 posto 2 4 R$ R$ R$
noturno 15.477,99 | 30.955,99 371.471,87
armado
motorizado
12/36

5 | Vigilante 23647 posto 1 2 R$ R$ R$
diurno 12.597,75 | 12.597,75 | 151.173,00
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desarmado
12x36
6 | Vigilante 23957 posto 1 2 R$ R$ R$
noturno 13.821,90 | 13.821,90 165.862,75
desarmado
12x36
7 | Vigilante 23507 posto 1 1 R$ R$ R$
Supervisor 6.737,72 6.737,72 80.852,63
Total 13 25 R$ R$
173.285,64 | 2.079.427,
66

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigo continuo com
dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do Contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sao necessarios a Administracao
para o desempenho de suas atribuigdes, cuja interrup¢cdo pode comprometer a continuidade de
suas atividades, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando de natureza auxiliar,
necessarios a Administragdo para o desempenho de suas atribuigdes, cuja interrupgao pode

comprometer a contlnwdade de suas atividades.f—-OU—{fe—Estudeo—FeenicoPretimirar-OH-fes

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme
detalhamento a segquir:

) ID PCA no PNCP: 35840659000130-0-000001/2024
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) Data de publicagdo no PNCP:: 01/12/2023
) Id do item no PCA: 3742
IV)  Classe/Grupo: 852 - SERVICOS DE INVESTIGACAO E SEGURANCA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 156678-168/2024
Fonte - Portal PNCP: https://pncp.gov.br/app/pca/35840659000130/2024

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestagcdo do servigo de Vigilancia Armada, Ostensiva e Motorizada para permitir o
desenvolvimento das atividades académicas e administrativas das diversas unidades/6rgdos da
UFJ.

3.2. A Universidade Federal de Jatai necessita contratar os servigos de vigilancia armada e
vigilancia armada ostensiva, tendo em vista a extingdo dos cargos e a expansao das atividades
como um todo desta instituicdo. Portanto, a atividade a ser contratada é de fundamental
relevancia para a seguranga do patriménio desta Universidade, além de proporcionar niveis de
seguranga para o desenvolvimento das atividades académicas e administrativas das diversas
unidades/ 6rgdo desta instituicdo. Sendo assim, é necessario a contratagdo de empresa
terceirizada para servigo de Vigilancia Armada e Vigilancia Armada Ostensiva com dedicagdo
exclusiva de méo de obra para atender os campi, Jatoba e Riachuelo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Observar, no que couber, 0s critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrucéo
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no
Decreto n® 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.

4.1.2 No inicio do contrato e todas as vezes que for solicitado pela gestdo do contrato, os
funcionarios da contratada deverdo ser capacitados pela mesma, sobre a importancia da
racionalizagdo do uso de materiais e servigos durante a execugéo do servigo junto a UFJ;

4.1.3 A contratada devera realizar um programa interno de treinamento de seus colaboradores,
para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de geragédo
de residuos solidos, observando as normas ambientais vigentes;

4.1.4 Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada devera divulgar, conscientizar e
capacitar seus empregados sobre a adogéo de praticas sustentaveis, adog¢ao de agbes de
menor impacto ambiental, uso correto do descarte e de tratamento adequado de residuos
gerados durante a execugéo do servigo, entre outros assuntos similares;
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4.1.5 E obrigatério que a empresa prestadora dos servicos tenha licenca para atuagdo na area
de vigildncia armada junto aos orgdos competentes e, observe e cumpra todas as
condigbes previstas no Instrumento Convocatorio da licitagdo e seus anexos

4.1.5.1. Para o atendimento da necessidade da UFJ, a empresa a ser contratada
devera observar todos 0s aspectos necessarios no dimensionamento da
solugdo, com base nas informagées que constam neste documento, sobretudo
quanto a necessidade de profissional adequado para a prestagdo do servigo, a
dedicagdo exclusiva da mao de obra, a unidade de medida adotada para
mensurar o servigo e o0s locais de execugéo.

4.1.5.2. A categoria profissional que serda empregada nos servicos a serem
contratados, dentro da Classificacao Brasileira de Ocupacgbes é a de vigilante
CBO-5173 e CBO-5103-10 - Supervisor de Vigilantes.

4.1.5.3. Nos termos do Art. 17 da IN 05/2017, a prestagcdo do servico ocorrera sob
regime de dedicagcdo exclusiva de mao de obra, uma vez que, pela natureza da
necessidade e da solugdo a ser adotada, os empregados da contratada deveréo
estar a disposicdo nas dependéncias da UFJ para a prestagdo dos servigos.

4.1.5.4. A contratada ndo podera compartilhar os recursos humanos da contratagcao
para execug¢do simultdnea de outros contratos e devera possibilitar a
fiscalizagao pela UFJ quanto a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos
humanos alocados para execugdo dos servigos.

4.1.5.5. A unidade de medida adotada para remuneragdo da contratada sera por posto
de trabalho, conforme metodologia utilizada para definicdo do quantitativo e
tipos de postos necessarios a contratagao.

4.1.6 Apos o inicio das atividades, a contratada devera seguir as orientagbes do setor de
Sustentabilidade da UFJ quanto a destinagdo dos residuos gerados, se houver.

4.1.7 A empresa devera utilizar o modelo de Planilha de Custos e formagao de Pregos da UFJ,

que podera ser acessado no link:
https://drive.google.com/file/d/11BCaXePMvGIUoJHRIj6Jy_aYez32bp2m/view?usp=drive_
link

Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagcdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...).
a responsabilidade do fornecimento, reposi¢cdo e substituicdo dos materiais (incluindo uniformes,
materiais de consumo, materiais permanentes e equipamentos de protegcao individual) sera
exclusiva da contratada.

4.3. Quanto ao software utilizado pelos equipamentos de registro de ponto biométrico, 0s mesmos
deverdo observar as normatizagbes do Ministério do Trabalho, evitando qualquer manipulagéo
de dados, alteragédo ou insergdo de registro;

4.4. Todo material e Equipamento de Protegao Individual (EPI) devem possuir selo do Inmetro no
rétulo do produto, exceto pegas de vestuarios, confecgdo e produtos que ndo necessitam da
certificagdo compulséria conforme requlamentagao do Inmetro;

4.5. Todo produto utilizado como Equipamento de Prote¢do de Individual (EPI) e que se encontra
listado no Anexo | da Norma Regulamentadora 06 (NR-06), necessita do Certificado de
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Aprovacdo — CA emitido pelo sistema CAEPI (Certificado de Aprovacdo de Equipamento de
Protecéo Individual) do Governo Federal.

4.8. Para atendimento da necessidade, a contratada além de observar as diretrizes gerais e
especificas ao servico de manutengdo predial, contidas na Instrugdo Normativa n° 05/2017,
devera comprovar a aptiddo para atender as necessidades demandadas pela contratada. A
empresa devera observar e cumprir todas as condigdes previstas no Instrumento Convocatoério
da licitacao e seus anexos. Observar todos os aspectos necessarios para o dimensionamento da
solugdo, com base nas informagcbes que constam neste documento, sobretudo quanto a
necessidade de profissional adequado para a prestacao do servigo, a dedicagdo exclusiva da
ma&o de obra, a unidade de medida adotada para mensurar o servigo e os locais de execucéao.

4.9. As categorias profissionais que serdo empregadas no servico a ser contratado, dentro da
Classificagao Brasileira de Ocupacgées (CBO), séo as intituladas:

Cargo Classificagdo Namero de Qua.nt.
postos efetiva
Vigilante Armado 12x36
9 CBO 5173-30 3 6
Diurno
Vigilante Armado 12x36 CBO 5173-30 3 6
Noturno
Vigilante Armado Motorizado CBO 5173-30 2 4
12x36 Noturno _
Vigilante Armado Motorizado CBO 5173-30 2 4
12x36 Diurno _
Vigilante Desarmado 12x36
g CBO 5173-30 1 2
Diurno
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Vigilante Desarmado 12x36
CBO 5173-30 1 2
Noturno
Supervisor Desarmado CBO 5103-10 ’ ’
Diurno 44h/semana )
Total 13 29

4.10. Em busca de métodos para padronizar as atividades e minimizar o risco de erros, a
prestadora ira adotar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) em atendimento a normativa da
Seguranga Publica. Estabelecer o POP contribui para a garantia de boas praticas na execugao
do planejamento de rotinas operacionais para que a prestagdo de servico de manutengéo
chegue a perfeicdo e reduza a ocorréncia de falhas.

4.11.Nos termos do Art. 17 da IN 05/2017, a prestagao do servigo ocorrera sob regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra, uma vez que, pela natureza da necessidade e da solugdo a ser
adotada, os empregados da contratada deverdo estar a disposicdo nas dependéncias da
Universidade Federal de Jatai para a prestagdo dos servigos, a contratada ndo podera
compatrtilhar os recursos humanos e materiais da contratagdo para execugdo simultanea de
outros contratos e devera possibilitar a fiscalizagdo pela UFJ quanto a distribuigcdo, controle e
supervisdo dos recursos materiais e humanos alocados para execugéo do servigo.

Subcontratagao

4.12. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.15. Seréa exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.16. Em caso de opcgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de 10 dias, com
possibilidade de prorrogagdo em igual periodo, contado da data de homologagao da licitagéo,
para sua apresentacgao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
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4.16.1 A apdlice do seguro deve garantir o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
contratado, e em especial as relacionadas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fundiérias.

4.17. A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
Uteis apds a assinatura do contrato.

4.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagao.

Vistoria

4.20. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigcbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de sequnda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

4.21. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagdo da vistoria.

4.22.1 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util sequinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica;

4.22.2 0O agendamento da visita deve ser efetuado previamente pelo telefone (064) 3606 8201
ou 8206.

4.23. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagéo.

4.24. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucgdo do objeto sequiré a seguinte dinédmica:

5.1.1 Inicio da execug¢do do objeto—dias-da-assinatura-do-Contrate-OU-{da-ermissde-da-ordem
de-servicof-sera a partir da assinatura do contrato de prestagéo de servigos entre a UFJ e
a contratada conforme critérios definidos no presente Termo de Referéncia e no Edital.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: [...];

5.1.2.1. Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.2.2. Etapa——~FRetriode+a-partir-der+apés-conchiido—
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Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2.

5.3.
5.4.

Os servigos serao prestados no sequinte enderego:
5.2.1 Campus Jatoba - Cidade Universitaria, localizado na BR 364, km 195, n® 3800;
5.2.2 Campus Riachuelo, localizado na rua Riachuelo, cp 03;
5.2.3 Outros locais de designacéo de atividades da Universidade Federal de Jatai.
Os servigos serao prestados no seguinte horario:

Para servigos emergenciais ou que forem solicitados pela administragdo da UFJ aos finais de
semana ou feriados, sera feito compensagdo por banco de horas.

Rotinas a serem cumpridas

5.5.

5.6.

O expediente da CONTRATANTE sera dividido em dois turnos, o primeiro das 06h as 18h
(12x36) e o outro das 18h as 6h (12x36), cabendo a CONTRATADA e as Unidades onde serdo
alocados os postos de trabalho definir as escalas de horario para o cumprimento da jornada de
trabalho, desde que atendidas as exigéncias legais referentes a jornada 12x36. No caso do
Supervisor de vigilante o expediente sera das 07:00 as 17:00 hs de segunda feira até sexta feira,
com intervalo de almogo de 1 hora e 12 minutos e a carga horaria sera de 44 horas semanais.

5.5.1 Os prestadores ndo deverdo exceder a carga horaria do posto, devendo a substituicdo
ocorrer por outro prestador que teve seu horario de descanso respeitado, na forma do art.
66 da CLT

O(s) profissional(is) relacionado(s) a Equipe de Vigilantes devera(do) demonstrar educagéo,
presteza e agilidade, além do que, devera(édo) ter o conhecimento necessario as atividades a
ele(s) atribuido(s), conforme discriminado abaixo, a saber:

5.6.1 Ao assumir o seu respectivo posto, devera tomar conhecimento das normas e dos
procedimentos, vistoriando-o; caso haja anormalidades, registra-las no sistema de
ocorréncias conforme o procedimento padrdo da sequranc¢a da Universidade

5.6.2 Conhecer unidade(s)/6rgéo(s) onde prestaré os servigos: o seu regulamento interno; o(a)
diretor(a); servidores e usuarios que frequentam habitualmente o local; a localizagao dos
pontos de interruptores, de extintores de incéndio, do quadro de energia e das chaves
conforme o Procedimento Operacional Padrdo (POP) da Universidade.

5.6.3 Conhecer as normas de uso do equipamento de comunicagdo de acordo com o POP da
Universidade.

5.6.4 Ao atender o telefone, seguir exatamente o descrito no POP.

5.6.5 Manter-se atento ao seu ambiente de trabalho, preferencialmente em pé, para ver e ser
visto, em local estratégico, conforme o POP.

5.6.6 Os vigilantes deveréo realizar rondas conforme o POP da Universidade.

5.6.7 Ser sigiloso com os assuntos relacionados a segurancga tais como: rotina nos postos de
servigo, ocorréncias, equipamentos e armamentos.

5.6.8 Coibir a entrada de vendedores, cobradores, pedintes, angariadores de donativos e
ambulantes nas dependéncias da UFJ.

5.6.9 Orientar o transito na unidade sempre que houver necessidade.
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5.6.10 5.2.10 Comunicar a Central de Monitoramento e ao Superior Imediato qualquer
ocorréncia policial civil, ou militar, em suas dependéncias ou em casos de acidentes de
trabalho ou agresséo.

5.6.11 Toda e qualquer solicitagdo de informagao por qualquer meio de comunicagdo, como
Jornais, radios, televisbes, deverdo ser orientados a procurar a Secretaria de
Comunicacgéao da UFJ.

5.6.12 Ao vigilantes compete também o controle de acesso aos departamentos, laboratérios
e coordenacgdes dos Campi através de cautelas de chaves conforme o POP.

5.6.13 Qualquer objeto que for encontrado e entregue no posto de servigo deve ser conferido
na presencga daquele que o fez, registrando no Sistema da Ocorréncias da Universidade e
solicitando a presenga da vigilancia da UFJ que recolhera o objeto a Central de
Seguranca da UFJ.

5.6.14 Nos postos com Sistema Fechado de Cémeras de Monitoramento (CFTV), deve-se
ficar atento aos monitores de imagens para dar alarme em caso de movimentagéao
suspeita.

5.6.15 Qualquer anormalidade, ou duvidas, deve-se pedir apoio tatico a Central de
Monitoramento da UFJ.

5.6.16 Nao se ausentar de seu posto de servico sem autorizagdo expressa da Central de
Monitoramento da UFJ.

5.6.17 Todo sinistro devera ser imediatamente documentado em relatério de ocorréncia
interna e, quando possivel, devem ser produzidos: fotos para registrar os detalhes dos
acidentes; nomes de testemunhas com seus respectivos enderecos e telefones para
contatos.

5.6.18 Em caso de acidentes envolvendo funcionarios e alunos, acionar primeiramente o
SAMU e/ou convénio médico imediatamente, bem como, a Central de Monitoramento da
UFJ.

5.6.19 Quando houver vitimas, além dos procedimentos préprios, o Vvigilante devera
preocupar-se com o isolamento do transito a fim de manter as equipes de resgate em
seguranga.

5.6.20 Tentativa de suicidio, manter contato verbal com a vitima e ndo esbogar sentimentos
de pena, raiva ou ironia com o sofrimento da vitima, mantendo as pessoas afastadas.

5.6.21 Incéndio ou principio de incéndio, antes de acionar o Bombeiro Militar, verificar o local
exato e acionar botoeira de alarme de incéndio (se incéndio) de acordo com a
necessidade; retirar as pessoas do interior da edificagdo, proximo ao local do incéndio;
Vazamento de GLP (Gas Liquefeito de Petréleo), ou outros Campos de gas, antes de
acionar o Bombeiro Militar e a Central de Seguranga, verificando o local exato e as
proximidades. Caso constate um forte odor, monitorar as pessoas que portem fonte de
ignigao tais como isqueiros, fésforos, cigarros, celulares efc.

5.6.22 Assalto, em todas as situagbes abaixo, caso o suspeito esteja armado, a principal
orientagdo é n&o reagir, preservando-se com isto a vida e a integridade fisica propria e
das pessoas proximas ao local do fato. Se o suspeito estiver dentro da edificagdo:

5.6.22.1. Isolar o local (distancia de seguranga e curiosos);

5.6.22.2. Acionar a Central de Monitoramento;
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5.6.22.3. Tentar dialogar com o agressor visando sua rapida saida da edificagcdo;

5.6.23 Averiguar junto aos vigilantes patrimoniais detalhes que ajudem a esclarecer a
denuncia.

5.6.24 Atentar para a presenga de outras pessoas que possam estar envolvidas na denuncia.

5.6.25 A abordagem devera ser feita pela autoridade policial competente, apoés a saida do(s)
suspeito(s) da unidade do Campus.

5.6.26 5.2.26 Havendo flagrante identificado, os vigilantes deverdo deter o infrator até a
chegada da autoridade policial e o suspeito devera ser conduzido a Central de Seguranca
da UFJ o mais rapido possivel.

5.6.27 5.2.27 Denuncia de furtos e danos de pequeno valor, deve-se acionar a dire¢ao da
unidade, que lavrara o Termo Circunstanciado Administrativo (TCA - Portaria CGU Ne
513/2009) em formulario préprio , e a Central de Seguranca que devera subsidiar a
diregdo da unidade.

5.6.28 Se constatada a procedéncia da dentncia, deve-se comunicar a equipe de segurancga
para iniciar buscas em toda a extensdo do Campus.

5.6.29 Ao localizar o suspeito, deve-se verificar se 0 mesmo ndo se encontra armado e a
abordagem devera ser feita na presenca da vitima que devera confirmar se o suspeito é o
infrator.

5.6.30 A Central de Monitoramento devera acionar as autoridades policiais.

5.6.31 Os envolvidos (vitima e infrator) deverdo ser conduzidos imediatamente a Central de
Seguranga da UFJ.

5.6.32 Porte de armas, confirmado visualmente que o individuo esta portando arma de fogo
ou arma branca, deve-se acionar a equipe de segurancga e os Vigilantes operadores de
CFTV para monitorarem o(s) suspeito(s).

5.6.33 Caso o infrator ndo seja localizado, é fundamental orientar a vitima a registrar boletim
de ocorréncia.

5.6.34 Perturbacdo da ordem e do sossego, se possivel, identificar os lideres e comunicar
imediatamente a Central de Segurancga da UFJ.

5.6.35 Brigas, agressées, lesdo corporal e vias de fato, o vigilante devera identificar o
agressor e comunicar o fato a Central de Monitoramento da UFJ para intervengéo
imediata.

5.6.36 Ao vigilante sera proibido:
5.6.36.1. Apresentar-se para trabalhar sob efeito de alcool ou drogas ilicitas.

5.6.36.2. Fazer leituras que ndo sejam as direcionadas ao servigo tais como
Jornais, revistas, biblias, assim como ser breve ao utilizar o celular.

5.6.36.3. Fornecer informagbes de seu local de servigo a qualquer pessoa como
rotina de trabalho, funcionamento da unidade ou 6rgéo, assunto sigiloso, etc.
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5.6.36.4. Permitir entrada de pessoas fora do expediente sem autorizagdo por
escrito da Direcdo da Unidade, Orgdo ou da Central de Seguranca da UFJ.

5.6.36.5. Receber parentes ou conhecidos no local de trabalho durante o
expediente.

5.6.36.6. Formar grupos ou permitir a sua formagao nas proximidades do posto
de servigo.

5.6.36.7. Entrar em ambientes com intuito de dormir, cochilar ou remover
mobiliarios, manusear equipamentos e papéis que nao lhe dizem respeito.

5.6.36.8. Utilizar o posto para guardar objetos alheios ao servigo.

5.6.36.9. Durante o servigo assistir televisdo, ouvir radios, usar fones de ouvido,
navegar na internet ou utilizar jogos eletrbnicos, seja em notebook, tablet,
celular, eftc.

5.6.36.10. Usar o nome da Dire¢do da Unidade ou do Orgéo para qualquer fim,
sem que para isto esteja devidamente autorizado.

5.6.36.11. Executar quaisquer atividades fora de sua area de atuagédo
profissional, inclusive favores (sair para dar recado, carregar e descarregar
objetos, etc.), mesmo que seja solicitado pela Direcdo da Unidade ou do Orgéo
em que estiver, exceto as rondas motorizadas, quando solicitadas pela Central
de Seguranca da UFJ.

5.6.36.12. Fazer manifestagcbes de desaprego sobre seus colegas, inclusive pela
comunicagao por radio/celular.

5.6.36.13. Usar de forga fisica contra terceiros, exceto em legitima defesa

5.6.36.14. Dirigir os veiculos destinados a ronda motorizada da seguranga, sem
que para isto esteja devidamente autorizado.

5.6.36.15. Conduzir viatura-moto sem Equipamentos de Protecéo Individual (EPI),
tais como capacete, blusdo, luvas, botas, joelheiras, efc.

5.6.36.16. Sair de sua area de atuacdo nos patrulhamentos, definidos
previamente pela Secretaria de Seguranga da UFJ;

5.6.36.17. Realizar, individualmente, abordagens de qualquer natureza a
individuo(s) suspeito(s).

5.6.36.18. Utilizar a viatura-moto para transportar pessoas néao autorizadas
(carona), comprar refeicdo e qualquer outra utilizagdo que néo seja destinada a
vigilancia.

5.7. Alem das atividades descritas nos subitens anteriores, existira o servico de monitoramento, no
qual engloba o atendimento a comunidade universitaria, por meio do sistema de CFTV, dos
alarmes e do monitoramento de pessoal e veiculos, que se configurou da seguinte maneira:

Pagina 11 | 44

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

5.7.1 Sera parte do servico do Vigilante de Monitoramento, atender a comunidade universitaria
através do telefone (62) 3606-8200 8382 e do aplicativo "MinhaUFJ" ou outro aplicativo
que seja somado ou substituido para este atendimento.

5.7.2 Sera parte do servigo do Vigilante Operador de Monitoramento, auxiliar a intermediagdo
fundamental entre os sinais emergenciais de CFTV e alarme, com o grupo de pronta
resposta, ou seja, os vigilantes externos ou motorizados, bem como, fiscalizar as viaturas
para que as mesmas atuem de acordo com as areas estabelecidas em contrato.

5.8. Cabera ao Vigilante em atividade de Monitoramento:

5.8.1 Realizar atendimento cordial a comunidade universitaria, sanando duvidas,
encaminhando ligagdes e solicitando o apoio operacional da seguranga caso necessario.

5.8.2 Monitorar e controlar o quadro de operagbes do sistema de CFTV, alarme e rastreamento
de veiculos.

5.8.3 Fiscalizar em toda a extensdo de cobertura do sistema de CFTV, observando seu
funcionamento, sua area de cobertura e irregularidades encontradas nos equipamentos,
devendo reportar imediatamente ao seu superior imediato, em caso de falhas no sistema
ou de localizagéo de suspeitos nas dependéncias da UFJ.

5.8.4 Acionar o grupo de pronta resposta, fazer gravacbes e sele¢do de imagens. Se
necessario, elaborar Ocorréncia no sistema "Minha UFJ" com as informagées pertinentes.

5.8.5 Auxiliar  no controle dos equipamentos de uso da seguranga e sua distribui¢éo,
controlando o tempo de recarga das baterias, tempo de uso na area de cada
equipamento, mantendo atualizado as fichas de controle de equipamento, constando
todas as alteragbes de cada equipamento (danos, defeitos, consertos, etc).

5.8.6 Elaborar relatorio de ocorréncia diaria, constando todos os fatos ocorridos em seu turno
de servigo e as providéncias tomadas.

5.8.7 Realizar demais atividades compativeis com a especificidade da fungdo, bem como,
determinadas pela administragdo da Universidade Federal de Jatai, concordo no anexo
(POP — Procedimento Operacional Padrao/UFJ) e normas contidas na respectiva
Classificagdo Brasileira de Ocupag¢bes (CBQO), respeitando o limite de atuagdo
estabelecido na convengao especifica da fungéo.

5.9. A configuragdo do servico motorizado de vigilancia, devera apresentar-se conforme subitens
abaixo:

5.9.1 As motocicletas a serem fornecidas deverdo ser de no minimo 150cc, com capacidade
para trafegar em todo tipo de terreno, caracterizada com adesivos refletivos “Grupo Tatico
Operacional — GTO” e logomarca da CONTRATADA.

5.9.2 A fim de reduzir os impactos ambientais, atender o Guia Nacional de Contratagcdes
Sustentaveis, priorizando a aquisicdo de veiculos com menor grau emissor de poluentes
e com maior eficiéncia energética, dentro dos destinados para o objeto do contrato. A
contratada deve estabelecer um plano de Manutengéo e Conservagéo regulares para os
veiculos.
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5.9.3 A contratada deve adquirir e fornecer motocicletas novas e estas deverdo ser trocadas a
cada 4 anos de uso.

5.9.4 Para comprovar o fiel cumprimento dos servigos designados, devera a CONTRATADA
implantar o sistema de rastreamento por bastao ou equivalente nas motos, com acesso
de monitoramento pela CONTRATANTE. E parte da comprovacdo da execucdo dos
servicos, a apresentacdo da planilha de quildbmetros rodados, por parte da
CONTRATADA, que é parte integrante da relagdo de documentos mensais a ser
apresentada junto com a medi¢cdo dos servigos.

5.9.5 Para os motociclistas deverdo ser fornecidos: capacete aberto de motocicleta, joelheira
para motociclista, cotoveleira para motociclista, luva de couro para motociclista, jaqueta
couro para motociclista, botas de motociclista, capa de chuva de motociclista, colete
refletivo Cpo "X" na cor laranja e algemas de acordo a Portaria n° 3.233/2012 DPF.

5.9.6 Para o motociclista vigilante deverdo ser fornecidos os equipamentos necessarios a sua
segquranga para condugdo de veiculos conforme relagdo e demais EPIs que julgar
necessario. Ndo devera ser utilizado equipamento letal quando estiver em ronda fora das
dependéncias da UFJ, conforme legislagcéao especifica.

5.9.7 O custo referente a despesa com a motocicleta, bem como todo o custo inerente a
execugdo do servigo, como depreciagdo, manutencdo, combustivel, equipamentos e
demais despesas, deverdo ser apresentados na planilha como custo por quilbmetro
rodado, devendo o quantitativo de referéncia ser de 2100 quilébmetros mensais por posto
diurno e 2100 quilbmetros mensais por posto noturno.

5.9.8 A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a planilha de custo, planilha de
composicao dos custos de materiais/acessorios e equipamentos utilizados na execugao
dos servigos, inclusive o custo de composicao do quilébmetro rodado. Sendo inexequiveis
0s pregos ofertados, a proposta sera desclassificada. No caso de superfaturamento, os
valores deveréo ser adequados e a redugéo sera aplicada como desconto na proposta.

5.9.9 Os prestadores de servigo motorizado deverdo possuir carteira de habilitagdo categoria “A
ebB”

5.9.10 O veiculo quando em manutengdo devera ser substituido em até 24 horas, com no
minimo as mesmas caracteristicas do veiculo que esta na manutengao, sob pena de
desconto dos dias ndo rodados acrescido de multa de 50%.

5.9.11 Observar a movimentacdo de pessoas e veiculos com atitudes suspeitas na
Universidade, adotando as medidas de seguranga necessarias exigida para o momento,
respeitando a legalidade da agéao corretiva bem como a orientagdo recebida pela
Secretaria de Infraestrutura.

5.9.12 Verificar as unidades em caso de disparo do alarme quando for acionado pela Central
de Monitoramento da UFJ.

5.9.13 Prestar apoio aos vigilantes e vigias/porteiros dos outros postos de servigos com
contratos ativos com a Universidade Federal de Jatai, quando solicitados pela Central de
Monitoramento da UFJ.

5.9.14 Atender aos chamados da Central de Monitoramento da UFJ para as ocorréncias.
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5.9.15 Auxiliar no trénsito quando necessario.

5.9.16 Realizar parada nos Pontos Basicos (PB), conforme ordem de servigo estabelecida
pela Central de Operagées.

5.9.17 Realizar rondas verificando possiveis anormalidades seguindo todas as orientagées do
Procedimento Operacional Padrdo da Universidade.

5.9.18 Repassar para os vigilantes que estdo assumindo o posto todas as orientagbes
recebidas e em vigor bem como eventuais intercorréncias ou anormalidades observadas
nas instalagbées e imediagoes, registrando no sistema de ocorréncia.

5.9.19 Executar as rondas diarias conforme orientagbes repassadas pela Administragao,
verificando as dependéncias das instalagbes, adotando os cuidados e providéncias
necessarios para o perfeito desempenho das fungbes preventivas e manutengcao da
tranquilidade.

5.9.20 As rotinas de servicos motorizados acima descritas ndo sdo exaustivas, portanto, se
constatada pela CONTRATANTE outras necessidades, que néo ultrapassem os limites da
especificidade do servigo atribuido a Categoria Profissional, novas rotinas poderdo ser
acrescidas ao plano de trabalho.

5.10. O Supervisor de Vigilantes, além das atividades desempenhadas pelo vigilante motorizado,
realizara adicionalmente as seguintes responsabilidades:

5.10.1 Coordenar a equipe, estando os demais vigilantes sujeitos a suas orientagbes sendo o
responsavel por verificar todas as ocorréncias relatadas por posto através dos vigilante do
plantao e, repassar para a instituicdo qualquer anormalidade.

5.10.2 Portar o equipamento néo letal.

5.11.5.7 O monitoramento dos servigos para todos os trabalhadores da CONTRATADA ocorrera da
seguinte maneira:

5.11.1 Serdo monitorados em tempo real com referenciamento via GPS de todos os
vigilantes, motorizados ou néo, através de aplicacao a ser fornecida pela CONTRATADA,
que podera ser acoplada ao radiocomunicador, ou ao celular com aplicativo que permita o
monitoramento em tempo real via GPS, ou outra tecnologia proposta pela CONTRATADA,
desde que aprovada previamente pela Secretaria de Infraestrutura.

5.11.1.1. O radiocomunicador serao fornecidos pela CONTRATADA para cada
posto de trabalho previsto neste termo de referéncia.

5.11.1.2. O monitoramento via GPS deve ser em tempo continuo durante 24h
(vinte e quatro horas)/dia e 07 (sete) dias/semana, devendo a CONTRATADA
fornecer solugéo que garanta esse subitem.

5.11.1.3. O monitoramento deve conter funcionalidade que demonstre o
trajeto/deslocamento ao longo do tempo (hora, dia e intervalo entre duas datas
quaisquer).

5.11.2 O acompanhamento sera feito pela Central de Monitoramento da UFJ em Jatai.
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5.11.3 A CONTRATANTE podera exigir, independente de justificativa, a substituicdo do
profissional que ndo mantiver conduta compativel com o ambiente da prestacdo de
servigo.

5.11.4 Deverédo todos os colaboradores, comunicar imediatamente a Administragdo, bem
como ao responsavel pelo Posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias.

5.11.5 Ser pontual, cortés e assiduo ao trabalho.

5.11.6 Assumir diariamente os servicos, devidamente uniformizado, barbeado, cabelos
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada.

5.11.7 Manter sigilo das informagdes que porventura venha a tomar conhecimento em fungéo
de suas atribuicbes. Em caso de descumprimento do sigilo, devera a empresa tomar as
medidas cabiveis, sendo ela responsabilizada pelo descumprimento de seus prestados.

5.11.8 Zelar pelo Patrimdnio da Instituicao.

5.11.9 A frequéncia sera controlada através de ponto eletrénico.

Materiais a serem disponibilizados

5.13. Todos os materiais, ferramentas, componentes, pegas e outros para a execugao dos servigos
serao fornecidos pela UFJ, através dos Almoxarifado.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.14. A demanda do 6rgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.14.1 A Universidade Federal de Jatai (UFJ) ndo dispbe em seu quadro de pessoal de
servidores para realizar este tipo de tarefa, visto que os cargos relativos as categorias
funcionais correlatas a este tipo de servigo foram extintos no servigo publico ha varios
anos (Lei n° 9.632/1998). Implicando em sérios transtornos e comprometendo o
funcionamento regular das unidades, torna-se imprescindivel a contratagdo de empresa
para a execugdo dos servigos.

5.14.2 O quantitativo apresentado foi mensurado a partir das estatisticas existentes, através
de ordens de servicos encaminhadas nos ultimos cinco anos, de incidéncias de
solicitagdes de servigos para cada tipo de instalagdo/componentes.
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ey

5.16. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 03 (Trés) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Uniformes

5.17. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgéo contratante, compreendendo pecas
para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.17.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
5.17.2 Camisa de uniforme, manga longa, material em tricoline e/ou algodao, Masculina
5.17.3 Calga de uniforme em tecido do tipo brim
5.17.4 Boneé do tipo tatico.
5.17.5 Meia, cano alto/médio
5.17.6 Cracha, para identificagdo, com presilha e cordao
5.17.7 Jaqueta Masculina Material: 100% Poliéster , Modelo:Ziper , Acabamento: Com Forro ,
5.17.8 Conjunto capa de chuva com capuz, estilo "motoqueiro”
5.17.8.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugdo do
contrato, devendo ser substituido 02 (dois) conjunto completo de uniforme a
cada 12 (doze) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 horas,

ap6s comunicagdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as
condigbes minimas de apresentagao;

5.17.8.2. Deverao ser disponibilizados todos os equipamentos de EPI’s e EPC’s
necessarios para segurangas dos profissionais, de acordo com sua
especialidade, levando em consideragdo as normas que regem as leis
trabalhistas. Foi previsto o custo com todos os EPIs necessarios a execugao
das atividades,. Outros EPIs poderdo ser solicitados mediante a avaliagao de
riscos

5.17.8.3. Os uniformes deverdo ser entreques mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizacao do contrato.

Vigilante Supervisor
Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camisa de uniforme, manga longa, 1 6 meses
material em tricoline e/ou algodao,
Masculina
Calga de uniforme em tecido do tipo 1 6 meses
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brim

Boné do tipo tatico. 1 6 meses
Meia, cano alto/médio. 1 6 meses
Cracha, para identificagdo, com 1 12 meses

presilha e cordao

Jaqueta Masculina Material: 100% 1 12 meses
Poliéster , Modelo:Ziper
Acabamento: Com Forro ,

Conjunto capa de chuva com capuz, 1 12 meses
estilo "motoqueiro”

Bota impermeavel do tipo coturno 1 6 meses
tatico militar e/ou motociclista.

Equipamentos — Vigilante Supervisor

Apito de emergéncia/sobrevivéncia, 1

. 12 meses
modelo ar livre

Radio Transceptor. Radio
comunicador, antena com no minimo 1 12 meses
12 km UHF/VHF

Livro de registro de ocorréncias /

. 1 12 meses
termo de ocorréncias

Vigilante Desarmado diurno/noturno
Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camisa de uniforme, manga longa, 1 6 meses
material em tricoline e/ou algodéo,
Masculina
Calga de uniforme em tecido do tipo 1 6 meses
brim
Boné do tipo tatico. 1 6 meses
Meia, cano alto/médio. 1 6 meses
Cracha, para identificagdo, com 1 12 meses
presilha e corddo
Jaqueta Masculina Material: 100% 1 12 meses
Poliester , Modelo:Ziper
Acabamento: Com Forro
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Conjunto capa de chuva com capuz, 1 12 meses
estilo "motoqueiro”

Bota impermeavel do tipo coturno 1 6 meses
tatico militar e/ou motociclista.

Equipamentos — Vigilante Desarmado diurno/noturno

Algema de pulso, policial profissional, 1

' 12 meses
material em metal

Apito de emergéncia/sobrevivéncia,

modelo ar livre 1 12 meses

Radio Transceptor. Radio
comunicador, antena com no minimo 1 12 meses
12 km UHF/VHF

Bastédo de choque elétrico, portatil.

- : 1 12 meses
Bastéao anti tumulto.
Livro de registro de ocorréncias/termo

W 1 12 meses
de ocorréncias
Vigilante Armado Diurno/Noturno
Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camisa de uniforme, manga longa, 1 6 meses
material em tricoline e/ou algodao,
Masculina
Calga de uniforme em tecido do tipo 1 6 meses
brim
Boné do tipo tatico. 1 6 meses
Meia, cano alto/médio. 1 6 meses
Cracha, para identificagdo, com 1 12 meses
presilha e cordao
Jaqueta Masculina Material: 100% 1 12 meses
Poliéster , Modelo:Ziper
Acabamento: Com Forro ,
Conjunto capa de chuva com capuz, 1 12 meses
estilo "motoqueiro”
Bota impermeavel do tipo coturno 1 6 meses
tatico militar e/ou motociclista.
Placa balistica para uso em capa de 1 12 meses
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colete balistico

Capa de colete operacional 1 12 meses
tatico/modular/balistica. Capa Colete
Balistico.

Equipamentos — Vigilante armado Diurno/Noturno

Cinto tatico militar completo com 1 12 meses
coldre de cintura
Munigéo projétil calibre 38 12 12 meses
Algema de pulso, policial profissional, 1 12 meses
material em metal
Apito de emergenaa/sobrev1venC/a, 1 12 meses
modelo ar livre
Revolver calibre 38 6/5 tiros, cano 4"

1 12 meses
com cabo de borracha
Kit de limpeza L H caixa arma curta

. 1 12 meses

calibre 38
Lanterna tatica, em led, modelo

1 12 meses

recarregavel, tamanho mini

Radio Transceptor. Radio
comunicador, antena com no minimo 1 12 meses
12 km UHF/VHF

Bastéao do tipo tonfa/cassetete padrao 1 12 meses

Livro de registro de ocorréncias/termo

A 1 12 meses
de ocorréncias

Vigilante Motorizado Armado Diurno/Noturno
Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camisa de uniforme, manga longa, 1 6 meses
material em tricoline e/ou algodéo,
Masculina
Calga de uniforme em tecido do tipo 1 6 meses
brim
Boné do tipo tatico. 1 6 meses
Meia, cano alto/médio. 1 6 meses
Cracha, para identificagdo, com 1 12 meses
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presilha e corddo

Jaqueta Masculina Material: 100% 1 12 meses
Poliéster , Modelo:Ziper
Acabamento: Com Forro ,

Conjunto capa de chuva com capuz, 1 12 meses
estilo "motoqueiro”

Bota impermeavel do tipo coturno 1 6 meses
tatico militar e/ou motociclista.

Placa balistica para uso em capa de 1 12 meses
colete balistico

Capa de colete operacional 1 12 meses
tatico/modular/balistica. Capa Colete
Balistico.

Equipamentos — Vigilante Motorizado Armado Diurno/Noturno

Colete refletivo, alta visibilidade. 1 12 meses

Cinto tatico militar completo com 12 meses
coldre de cintura

Munigao projétil calibre 38 12 12 meses
Algema de pulso, policial profissional, 1 12 meses
material em metal
Apito de emergenC/a/sobrewvenaa, 1 12 meses
modelo ar livre
Revélver calibre 38 6/5 tiros, cano 4"

1 12 meses
com cabo de borracha
Kit de limpeza L H caixa arma curta

. 1 12 meses

calibre 38
Lanterna tatica, em led, modelo

1 12 meses

recarregavel, tamanho mini

Radio Transceptor. Radio
comunicador, antena com no minimo 1 12 meses
12 km UHF/VHF

Bastao de ronda vigia/ago - Sistema

Ronda Eletronica ! 12 meses
Luva motociclista 1 Par 12 meses
Joelheira para motociclista 1 Par 12 meses
Cotoveleira para motociclista 1 Par 12 meses
Capacete com lente, modelo aberto, 1 12 meses
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para utilizacdo em motocicletas.

Livro de registro de ocorréncias/termo

.7 1 12 meses
de ocorréncias

Motocicleta e Manutengdo Noturno / Diurno

Motocicleta Trail 150cc ou mais 1 12 meses
IPVA Goias Motocicleta — 3% 1 12 meses
Taxa de Licenciamento Goias — 2024 1 12 meses
Pneu 4 12 meses
Revisé&o Motocicleta 13 12 meses

Gasolina — percurso diario = 140km
— mensal = 4.200 km — anual = 2192 12 meses
50.400 km

5.17.9 As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes pardmetros minimos:

5.17.9.1. Deverao ser ofertados cursos de capacitagcdo abordando temas como a
importancia e utilizagdo dos EPI’s, NR’s e afins com cada fungéo

5.17.9.2. Os custos com os uniformes e equipamentos fornecidos pela
CONTRATANTE, ndo poderdo em hipotese alguma ser repassados a seus
empregados.

5.17.9.3. Cabera a empresa contratada verificar todas as exigéncias legais
relacionadas aos uniformes, caso existam e informar, no inicio do contrato, ao
gestor, o modelo a ser adotado e durante a execugdo contratual devera informar
quaisquer modificagdes na legislagdo ou nos modelos adotados.

5.17.10 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.17.11 Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.18.  Os procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato constituem-se das sequintes etapas

L[]

5.18.1 A Contratada devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdées, devendo
inclusive capacitar os tecnicos do conftratante ou da nova empresa que continuara a
execugéo dos servigos.

5.18.2
ou
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.6.1 No ambito da UFJ, sdo ATRIBUICOES DO CARGO DE PREPOSTO:

6.6.1.1. Tratar todas as pessoas com educacdo, urbanidade, presteza, fineza e
atencéo;

6.6.1.2. Abster-se da execugao de atividades alheias aos objetivos previstos neste
termo, durante o periodo em que estiver prestando os servigos:

6.6.1.3. Planejar e organizar os servigos, juntamente com a Contratante, objetivando
obter maior eficiéncia e o melhor atendimento das demandas;

6.6.1.4. Receber os documentos relativos ao contrato, emitidos pela Contratante;
6.6.1.5. Responder as demandas da Contratante relativas ao contrato;

6.6.1.6. Entregar as faturas mensais, juntamente com as guias de recolhimento e
respectivos comprovantes, assim como outros documentos e relatérios
solicitados;

6.6.1.7. Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de
trabalho com objetivo de cumprir o contrato;

6.6.1.8. Apresentar a fiscalizagdo, mensalmente ou quando solicitado, planilha ou mapa
de frequéncia do pessoal no prazo de até 05 (cinco) dias do més subsequente
ao trabalhado;
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6.6.1.9. Entregar crachas, vales (refeicdo, alimentagéo, transporte), comprovante de
rendimentos e outros documentos a cada empregado;

6.6.1.10. Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;

6.6.1.11. Solucionar reivindicagbes apresentadas pelos profissionais, no que se
refere a melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido
retorno aos pleitos formulados;

6.6.1.12. Nos casos em que as reivindicagoes extrapolem sua competéncia,
repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente;

6.6.1.13. Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, docentes, autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida,
esclarecimentos e orientagbes com o gestor e/ou setor competente;

6.6.1.14. Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de
Servico;

6.6.1.15. Zelar pelo cumprimento das normas previstas no contrato e Termo de
Referéncia;

6.6.1.16. Acatar as orientagcdes do gestor do contrato e da Coordenadoria de
Contratos, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas
Internas de Seguranga e de Medicina do Trabalho;

6.6.1.17. Relatar ao gestor do contrato, de forma imediata e por escrito, toda e
qualquer irregularidade observada nos locais onde os servigos estdo sendo
prestados;

6.6.1.18. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

6.6.1.19. Ter conhecimento de suas atribuicbes e dos funcionarios da
Contratada, de acordo com as orientagdes da fiscalizagao da Contratante;

6.6.1.20. Certificar-se de que os empregados da Contratada ndo estejam
executando tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

6.6.1.21. Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra
dentro da normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padrbes de
conduta;

6.6.1.22. Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranga e
emergéncias em casos de sinistros diversos;

6.6.1.23. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias
da UFJ;
6.6.1.24. Executar outras atribuicbes e atividades afins que Ihe forem

determinadas.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.
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Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto nho ANEXO para afericdo da qualidade da
prestacao dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execugédo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucgao do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagado do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancgbes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.
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6.22. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugédo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagido contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.26.1 Realizagao da fiscalizacao diaria (conf. Item 10.3 do Anexo VIII-B da IN 05/2017)

6.26.1.1. Devem ser evitadas ordens diretas da administragdo dirigidas aos
terceirizados. As solicitacbes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da
empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas
aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

6.26.1.2. Todo e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servigo, como
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez
que essa conduta é exclusiva do empregador;

6.26.1.3. Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estdo prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a
jornada de trabalho;

6.26.2 Nao permitir atos que se encontram vedados no art. 5° da IN 05/2017 ou desvio de
funcao;

6.26.3 Fiscalizar a entrega, distribuicdo e uso de EPI's por parte dos empregados da
contratada;

6.26.4 Fiscalizar o uso de Banco de horas, evitando compensacdes e atrasos e uso indevido
do mesmo;

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo,
por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.24
2022, art, 23, V).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentagao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragéo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. codpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencgao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao
dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentagdao abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos,
no prazo definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisoes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3 A Administracdo devera analisar a documentagéao solicitada no item 6.33.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.33.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagcdo exclusiva, na prestacdo de servigcos
contratados.

6.33.5 O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6 Para fins de comprovagao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragao de
negativa de negociagao, ata de negociagéo, dentre outros.

Pagina 27 | 44
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

6.33.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

6.33.9 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.33.10Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagcao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des
de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

6.33.13 A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.33.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato 8 CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6.33.15 Nao havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugédo dos servigcos objeto do
contrato.

6.33.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.33.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagéao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execuc¢ao, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

6.33.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.33.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Pagina 28 | 44
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

6.33.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instru¢do Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.36. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao departamento financeiro
setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto-OU-{eutrotrstrumento-substitutel para—afericio-daqualidade-daprestacdode

7.2. Sera indicada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Pagina 29 | 44
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

7.2.1 n&o produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagao dos servigos.

7.4. A aferigao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Afericdo da execugao contratual sera mensal, sequindo calendario comercial (cristdo ou gregoriano),
a se iniciar no primeiro dia do més de execugao do servigo;

7.4.2 Os calculos das glosas qualitativas terdo como embasamento o0s indicadores constantes no
Instrumento de Medigéo de Resultados e as analises das Ocorréncias e irregularidades.

7.4.3 A apuragéo das glosas quantitativas por servigos nao prestados tera como embasamento a analise do
relatorio de registro de ponto biométrico dos funcionarios da contratada vinculados a prestagéo de
Servigos;

7.4.4 A apuracdo das glosas quantitativas por deixar de fornecer beneficios previstos na Planilha de Custos
e Formagéo de pregos, tais como Vale Transporte e Vale Alimentagdo quando o fato gerador for dia
de trabalho, tera como embasamento a documentagao trabalhista, previdenciaria e fundiaria exigida.

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 70 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacgédo da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser

paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensail:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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7.11.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao n&o atestar a Ultima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucgao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (dias)ldias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lein® 14,133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 adata da emisséo;

7.23.3 o0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagao, sem dnus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice indice de Precos Aplicados ao Consumidor Amplo (IPCA) de
corregcao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.38. As cessbOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagcdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
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vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de
2020,

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, € o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.42. A cessao de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se
refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢ca do art. 1° da IN SEGES/ME
n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratagao, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45.1 Caso a instituicdo bancaria estabelegca tarifas bancarias, as mesmas serao
responsabilidade da Contratada e devem ser debitadas dos valores depositados,
compensando-se com o0s rendimentos.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigées previdenciarias e do
FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e reqular dessas obrigacbes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.46.1 No momento da assinatura do contrato, o futuro contrato também deveréa autorizar a
Administragdo da contratante a utilizar a garantia e os créditos da contratada para realizar
0 pagamento direto aos seus empregados vinculados ao contrato, caso ocorra
inadimplemento, mediante cumprimento do decreto 9.507/2018.

7.47. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragéo (ex.:
por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e resciséo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem como de
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suas repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagéo, e que somente seréo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisées a sequir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgéo ou
entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigagoes:

7.49.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.49.3 Multa sobre o FGTS e contribuigao social para as rescisbes sem justa causa; e
7.49.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017, com a adequacao na aliquota da “multa do FGTS
sobre o aviso prévio indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado” considerando a
extingdo da Contribuicdo Social de 10% (dez por cento) sobre o FGTS conforme Lei num
13.932/2029, publicada em 11 de dezembro de 2019.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corregdo implicara a revisao
do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacées
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52.1 A solicitacdo de autorizacdo somente sera atendida apdés a verificagdo da
documentacédo comprobatéria da ocorréncia pela Administracao;

7.52.2 A apresentacdo da planilha com memoria de calculo e valores e documentos
comprobatérios que demostrem o fator gerador, deverdo ser encaminhados para a
Fiscalizagdo Administrativa, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias antes do
vencimento da obrigacao trabalhista, preferencialmente entre os dias 1 e 3 de cada més
que antecede o fato gerador.

7.53. Na situagéo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administragcdo, sera expedida a autorizagdo
para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentagao dos documentos comprobatoérios pela empresa.
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7.54. A ndo apresentagdo de planilha com memoria de calculo dos valores e documentos
comprobatérios que demonstrem o fato gerador, suspendem o prazo para a contratante
encaminhar a autorizagdo para a movimentagédo dos recursos a Instituicdo Financeira.

7.55. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.56. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (frés) dias uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitagdo das obrigagées trabalhistas.

7.57. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovagdo da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor prego.

Regime de Execucgédo
8.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por preco unitario.

Justificativa: Nao aplica-se ao tipo de contratagéao

Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1.1. SICAF;

8.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

8.3.2 Sao considerados fatos impeditivos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica:

8.3.2.1. Proibidos de participar de licitagcbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

8.3.2.2. Que nédo atendam as condigdes do Edital e seu(s) anexo(s);

8.3.2.3. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

8.3.2.4. Que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 14° da Lei n° 14.133, de
2021;

8.3.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolugao ou liquidagao;

8.3.2.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP conforme
Acdérdao n° 746/2014- TCU-Plenario.
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8.3.2.6.1. Justifica-se a vedacdo da participagdo das Organizagbes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, atuando nessa condicdo, em certames licitatérios da
Administracao Publica Federal, com base no Acérdao n° 746/2014-TCU, devido ao
entendimento que a participacdo das OSCIPs nas licitagdes pode implicar em
ofensa a Lei n. 9.790/1999, que dispde ser o Termo de Parceria 0 meio adequado
de relacionamento entre elas e o Poder Publico. A participacdo de OSCIP em
torneios licitatérios da Administragao Publica consubstancia quebra do principio da
isonomia, eis que tais entidades possuem beneficios fiscais, elas a concedidas
para atuarem mediante o estabelecimento de Termo de Parceria.

8.3.2.6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3.2.6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

8.3.2.6.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.2.6.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

8.3.2.6.6. Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.3.2.6.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo

constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.3.2.6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.2.6.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.3.2.6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitagao juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.12.

Justificativa: Nao aplica-se ao tipo da contratacéo

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.12.1 Para fins de contratacdo de servicos com Dedicacdo Exclusiva de Mao de Obras, é
improvavel que uma pessoa fisica consiga cumprir todas as obrigagdes legais, em
especial a CLT.

8.12.2 Pessoa juridica podera participar de licitacdo reunida a outras, em consoércio,
observadas as normas constantes no art. 15 da Lei 14.133/2021.

8.12.3 A natureza temporaria dos consorcios exige a contratacdo de pessoal com base na
Consolidagcao das Leis Trabalhistas, conforme Lei n°® 11.107, de 2005, e Lei n® 13.822, de
2019.

8.12.4 E permitida a participagdo de cooperativas, observadas as normas constantes no art.
16 da Lei n° 14.133/2021.

8.12.5 Qualquer que seja o ramo de atividade da sociedade cooperativa, ndo existe vinculo
empregaticio entre ela e seus associados, nem entre estes e os tomadores de servigos
daquela. (Paragrafo Unico do Art. 442, da Lei n°® Decreto Lei n° 5.452. de 1943, incluido
pela Lei n°® 8.949, de 1994).

8.12.6 Em se tratando de cooperativas, sera elaborada uma fiscalizacao especifica, de forma
a permitir a verificagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fundiarias por parte da contratada.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portari njunta n° 1.751
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estaduais ou Municipais relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estaduais ou Municipais do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 12 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagéo (art.

H “

5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.23. balango patrimonial, demonstracido de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagao;

8.23.3 patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.23.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura;

8.23.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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8.23.6 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.24. Declaracdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo da proposta
nao é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.24.1 a declaragao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.24.2 Caso a diferenga entre a declaragao e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagao Técnica

8.27. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigcbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

8.27.1 A declaracdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratag&o.

8.28.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.31.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestagao
dos servigos, sendo aceito o somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.31.2 Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;
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8.31.3 Todos os atestados apresentados na documentacdo de habilitacdo deverdao conter,
obrigatoriamente, a especificagdo dos servigos executados, o nome e cargo do
declarante.

8.32. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacao e
o0 somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagc@o equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forgca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.33. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante. (informando Raz&o Social e CNPJ nos atestados).

8.34. O licitante disponibilizara todas as informag¢bes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel por forga da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.35. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.37. Serédo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.38. A apresentagédo de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$1.931.783,12 (Um milhdo novecentos e trinta e um
mil e setecentos e oitenta e trés reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos na
Planilha de Custos e Formacgéo de Precgos.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Gestao/Unidade: 26453/156678;
I Fonte de Recursos: 1000000000;
) Programa de Trabalho: 231318;
V) Elemento de Despesa: 339037;
V) Plano Interno: MOOOOGO100N;

10.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jatai,16 de OUtUbrO de 2024 Documento assinado digitalmente

g “b VANIA KLEIN GAROLLO

Data: 16/10/2024 09:52:32-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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