TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI
(Processo Administrativo n® 23854.006463/2024-15

1.1. Contratagcéo de servigos de prestacao de servicos de manutencao preventiva e corretiva predial

e atividades operacionais/administrativas para apoio a Secretaria de Infraestrutura/SEINFRA, a
serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER UNIDADE QUANTI VALOR VALOR
DE MEDIDA | DADE UNITARIO TOTAL
1 Administrativo de 5380 05 R$ 5.926,04 | R$
Obras 355.562,22
2 Encarregado 25623 01 R$ 7.269,49 | R$ 87.233,90
3 Eletricista 14354 04 R$ 8.527,74 R$
409,331,28
4 Auxiliar de 25631 12 R$6.715,99 | R$
Manutencao 967.102,37
Predial
5 Assistente Técnico | 25631 01 R$9.379,44 | R$
do Servico Publico 112.553,34
Nivel Il
Total 23 R$ R$
160.981,93 1.931.783,12

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4.

1.5.
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O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do Contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sao necessarios a Administracao
para o desempenho de suas atribuigdes, cuja interrup¢do pode comprometer a continuidade de
suas atividades, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando de natureza auxiliar,

Pagina 1|38



https://sei.ufj.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=340030&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001023&infra_hash=f01f6d8268a3bf1df8f663320a76fd24bcad677079346f95567db20dcc966a3b

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

necessarios a Administracdo para o desempenho de suas atribuigbes, cuja interrupgdo pode

comprometer a contmwdade de suas atividades.f—-OU—{fe—Estudo—Fcenico—Pretiminar-OU-fes

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2024, conforme
detalhamento a sequir:

) ID PCA no PNCP: 35840659000130-0-000001/2024

) Data de publicagdo no PNCP: 01/12/2023

) Id do item no PCA: 3680

V) Classe/Grupo: 545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE CONSTRUCAO

V) Identificador da Futura Contratacédo: 156678-157/2024
Fonte - Portal PNCP: https://pncp.gov.br/app/pca/35840659000130/2024

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugéo, sintetizando as informagbes dispostas neste estudo, consiste basicamente na
terceirizacdo de servicos para resolucdo da necessidade, através de contratacdo de empresa
atuante no ramo de manutengédo predial. Na prestagcdo dos servigos serdo empregadas as
categorias profissionais e insumos ja mencionados neste documento.

3.2. As informagbes dispostas neste Estudo, e eventuais, complementacbes da caracterizagdo do
objeto no Termo de Referéncia, sdo os parametros necessarios para a fase de selegdo e gestao
contratual, no intuito de garantir a contratagdo de empresa que venha a atender a necessidade e
produzir os resultados pretendidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1 Observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instrugao
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo — SLTI/MPOG e no
Decreto n°® 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica.
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4.1.2 No inicio do contrato e todas as vezes que for solicitado pela gestdo do contrato, os
funcionarios da contratada deverdo ser capacitados pela mesma, sobre a importancia da
racionalizagdo do uso de materiais e servigos durante a execugao do servigo junto a UFJ;

4.1.3 A contratada devera realizar um programa interno de treinamento de seus colaboradores,
para redugéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de geragéo
de residuos sélidos, observando as normas ambientais vigentes;

4.1.4 Durante toda a vigéncia do contrato, a contratada deveré divulgar, conscientizar e
capacitar seus empregados sobre a adogéao de praticas sustentaveis, adogao de agées de
menor impacto ambiental, uso correto do descarte e de tratamento adequado de residuos
gerados durante a execugéo do servigo, entre outros assuntos similares;

4.1.5 Seguir mecanismos de implementagcao da sustentabilidade que estimulem e favorecam,
por exemplo, o uso de produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando
produtos irritantes para o consumidor, equipamentos que causem menor incébmodo e
sejam mais eficientes, devendo no que couber, durante toda a execug¢do contratual,
observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a implementagcdo de agbes que
reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na contratacdo deverdo
respeitar as normas da ABNT, quanto a correta destinagdo dos residuos soélidos);
seguindo, no que couber, com os termos definidos na da Instru¢do Normativa SLTI no. 1,
de 19/01/2010;

4.1.6 Outro cuidado a ser tomado refere-se a utilizagdo eventual de agua para a limpeza ou
auxilio a demolicdo dos elementos. Caso esse evento ocorra, deve ser assegurado que
néo seja infiltrado materiais ou solugbes que contaminem os aquiferos subterrdneos.
Assim, a fiscalizagdo deve estar atenta na verificagdo de quais materiais estao sendo
utilizados para a execugdo dos servigos contratados.

4.1.7 Uma atengédo a mais deve ser direcionada ao uso de solventes e elementos de pintura,
para que eles ndo fluam para as redes de drenagem ou infiltrem no solo. Dessa forma, no
local de utilizagdo ou preparo desses materiais, deve ser assegurado que haja uma
contengdao para o caso de acidentes.

4.1.8 Apés o inicio das atividades, a contratada devera sequir as orientagbes do setor de
Sustentabilidade da UFJ quanto a destinagdo dos residuos gerados, se houver.

Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: {(...).
a responsabilidade do fornecimento, reposi¢cao e substituicdo dos materiais (incluindo uniformes,
materiais de consumo, materiais permanentes e equipamentos de protegcéo individual) sera
exclusiva da contratada.

4.3. Quanto ao software utilizado pelos equipamentos de registro de ponto biométrico, 0s mesmos
deverdo observar as normatizagcbes do Ministério do Trabalho, evitando qualquer manipulagdo
de dados, alteragédo ou insergdo de registro;

4.4. Todo material e Equipamento de Prote¢do Individual (EPI) devem possuir selo do Inmetro no
rétulo do produto, exceto pegas de vestuarios, confecgcdo e produtos que ndo necessitam da
certificagdo compulséria conforme requlamentagao do Inmetro;

4.5. Todo produto utilizado como Equipamento de Protegcao de Individual (EPI) e que se encontra
listado no Anexo | da Norma Regulamentadora 06 (NR-06), necessita do Certificado de
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Aprovacdo — CA emitido pelo sistema CAEPI (Certificado de Aprovacdo de Equipamento de
Protecéo Individual) do Governo Federal.

4.8. Para atendimento da necessidade, a contratada além de observar as diretrizes gerais e
especificas ao servico de manutengdo predial, contidas na Instrugdo Normativa n° 05/2017,
devera comprovar a aptiddo para atender as necessidades demandadas pela contratada. A
empresa devera observar e cumprir todas as condigdes previstas no Instrumento Convocatoério
da licitacao e seus anexos. Observar todos os aspectos necessarios para o dimensionamento da
solugdo, com base nas informagcbes que constam neste documento, sobretudo quanto a
necessidade de profissional adequado para a prestagcao do servigo, a dedicagdo exclusiva da
ma&o de obra, a unidade de medida adotada para mensurar o servigo e os locais de execucéao.

4.9. As categorias profissionais que serdo empregadas no servico a ser contratado, dentro da
Classificagao Brasileira de Ocupacées (CBO), séo as intituladas:

Cargo Classificagdo Numero de postos

Administrativo de obras CBO 4101-05 o

Assistente Técnico no CBO 2505-20 1
Servigo Publico Nivel
Auxiliar ~de  manutengéo CBO 5743-25 2
predial
Eletricista CBO9571-05 4
Encarregado CBO 4101-05 1
Total 23
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4.10. Em busca de métodos de padronizar as atividades e minimizar o risco de erros, a prestadora
ira adotar o Procedimento Operacional Padrdo (POP) em atendimento a normativa da
Seguranga Publica. Estabelecer o POP contribui para a garantia de boas praticas na execugéo
do planejamento de rotinas operacionais para que a prestagdo de servico de manutengéo
cheque a perfeigdo e reduza a ocorréncia de falhas.

4.11.Nos termos do Art. 17 da IN 05/2017, a prestagcado do servigo ocorrera sob regime de dedicacao
exclusiva de méao de obra, uma vez que, pela natureza da necessidade e da solugdo a ser
adotada, os empregados da contratada deverdo estar a disposicdo nas dependéncias da
Universidade Federal de Jatai para a prestacdo dos servigos, a contratada ndo podera
compartilhar os recursos humanos e materiais da contratacdo para execugdo simultdnea de
outros contratos e devera possibilitar a fiscalizagdo pela UFJ quanto a distribuigdo, controle e
supervisdo dos recursos materiais e humanos alocados para execugéo do servigo.

Subcontratacao

4.12. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.15. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.16. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da
data de homologagéo da licitagao, para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura
do contrato.

4.16.1 A apdlice do seguro deve garantir o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
contratado, e em especial as relacionadas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fundiarias.

4.17. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
Uteis apds a assinatura do contrato.

4.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagao.

Vistoria
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4.20. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de sequnda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

4.21. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagdo da vistoria.

4.22.1 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util sequinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica;

4.22.2 O agendamento da visita deve ser efetuado previamente pelo telefone (064) 3606 8201
ou 8206.

4.23. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagéo.

4.24. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao
5.1. A execugdo do objeto sequira a seguinte dinédmica:

5.1.1 Inicio da execug¢do do objeto—dias—da—asst
de-serreol—sera a partir da assinatura do contrato de prestagao de servigos entre a UFJF
e a contratada conforme critérios definidos no presente Termo de Referéncia e no Edital.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugado do trabalho: [...]; Os servicos objeto deste
contrato serdo executados pela setor de manutengdo predial da SEINFRA e deverao
envolver todos os componentes integrantes e acessorios das edificagbes — areas internas
e externas, principalmente sua instalagdo, sendo que aqueles que estao relacionados
abaixo constituem-se os de maior relevancia de cada servigo:

5.1.2.1. CIVIL

5.1.2.1.1. ELEMENTOS ESTRUTURAIS: Fundagées, Pilares, Vigas, Lajes, Rampas,
Escadas e Elementos de Apoio;

5.1.2.1.2. ELEMENTOS DE COBERTURA:
5.1.2.1.2.1. COBERTURA: Estrutura, Telhado e Coberturas em policarbonato

5.1.2.1.2.2. DRENAGEM: Impermeabilizagdo Calhas e rufos Grades, grelhas,
correntes, ralos e condutores.

5.1.2.1.3. ELEMENTOS DE FECHAMENTO OU VEDAGAO:

5.1.2.1.3.1. FECHAMENTO E VEDACAO: Alvenaria, Divisérias, Gesso, Tijolo de
vidro, Tijolo aparente Pedras, Vidro e Carenagens;
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5.1.2.1.3.2. COMPLEMENTOS: Ferragens, Grades, Guarda-corpos e Acessorios.
5.1.2.1.4. PISOS

5.1.2.1.4.1. REVESTIMENTOS: Ceramicos, Marmores e granitos, Cimentado,
Emborrachados, Fitas antiderrapantes, Juntas, Rodapés, Peitoris e Soleiras;

5.1.2.1.4.2. PISOS ELEVADOS: Aco e concreto celular e PVC reforgado.

5.1.2.1.4.3. PAVIMENTACAO EXTERNA: Ceradmico, Blocos de concreto,
Paralelepipedos, Concreto e Pedras;
5.1.2.1.5. REVESTIMENTO
5.1.2.1.5.1. EXTERNO: Comum, Texturas, Ceramico, Pastilhas de vidro, Pedras e
Metalicos;
5.1.2.1.5.2. INTERNO: Comum, Texturas, Cerdmico, Pastilhas de vidro, Pedras,

Metalicos e Madeira;

5.1.2.1.5.3. FORRO: Forro de gesso, Forro de fibra mineral, Forro Isoterm, Forro
colméia, Forro metalico, Forro de madeira, Forro de PVC e Algapbes;

5.1.2.1.6. PINTURA
5.1.2.1.6.1. INTERNA: Comum, Segurancga, Decorativa E Piso;

5.1.2.1.6.2. EXTERNA: Comum, Seguranga, Anti-pichagdo, Decorativa, Piso e
Muretas;

5.1.2.1.6.3. ESPECIAIS: Tubulagbes, Estacionamento, Esquadrias, Grades,
Janelas, portas e portées, Puxadores e Acessorios

5.1.2.1.7. ESQUADRIA E ACESSORIOS

5.1.2.1.7.1.1. ESQUADRIAS: Esquadrias de aluminio, Esquadrias de ferro,
Esquadrias de madeira, Janelas e Portas.

5.1.2.1.7.1.2. FERRAGENS E ACESSORIOS: Fechaduras, dobradicas e
ferragens em geral, Molas de piso, Molas aéreas, Puxadores, Vidros,
Brises, Grades, Persianas e Corrimaos.

5.1.2.1.8. INSTALACOES HIDRO-SANITARIAS

5.1.2.1.8.1. INSTALACOES PREDIAIS DE AGUA FRIA: Hidrémetro, Reservatorios,
Bombas hidraulicas, Valvulas e caixas de descarga, Registros, torneiras e
metais sanitarios, Tanques e lougcas em geral, Acessorios de banheiros para
portadores de necessidades especiais, Tubulagbes (tubos, conexdes,
fixacOes e acessorios), Ralos e aparelhos sanitarios, Valvulas requladoras de
presséo, Tanques hidropneumaticos e acessorios;

5.1.2.1.8.2. INSTALACOES PREDIAIS DE AGUA QUENTE: Bombas hidréulicas,
Registros, torneiras e metais sanitarios, Tubulagbes (tubos, conexédes,
fixacbes e acessorios), Aquecedores e acessorios, Valvulas reguladoras de
pressédo, Tanques hidropneumaticos e acessorios

5.1.2.1.8.3. INSTALACOES PREDIAIS DE ESGOTO SANITARIO: Pogo de
recalque, Tubulagbes (tubos, conexdes, fixagbes e acessorios), Ralos e
aparelhos sanitarios, Fossas sépticas, Caixas coletoras e caixas de gordura;
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5.1.2.1.8.4. INSTALACOES PREDIAIS DE AGUAS PLUVIAIS: Pogo de recalque,

5.1.2.1.9.

Tubulagbes (tubos, conexdes, fixacbes e acessorios), Ralos e grelhas,
Caixas de inspegao e caixas de areia, Limpeza para desobstrucdo de calhas,
Servigcos de eliminacdo dos focos de proliferagcdo de mosquitos (especial
dengue), INSTALACOES DE PREVENCAO E COMBATE A INCENDIOS,
Extintores, Hidrantes completos e Sprinklers, Mangueiras, Bombas
hidraulicas, Valvulas, Equipamentos de medigdo e Tubulagbes (tubos,
conexoes, fixagbes e acessorios);

COMUNICAGCAO VISUAL

5.1.2.1.9.1. SERVICOS GERAIS: Furagbes, Fixagbes, Montagem e desmontagem

5.1.2.1.10.

de mobiliarios e Armarios de banheiro, Armarios de copa Suportes diversos
Cancelas e cavaletes;

ELETRICA

5.1.2.1.10.1. INSTALACOES ELETRICAS: Entradas de Energia, Entradas em MT E

BT, Ramais de Entrada, Transformadores, Disjuntores de MT E BT, Chaves
Seccionadoras MT E BT, Para-Raios, Barramentos e Conectores, Sistema de
Aterramento e Medigcdo MT E BT;

5.1.2.1.10.2. QUADROS ELETRICOS: Quadros Gerais de Distribuicdo, Quadros de

Forgca e Luz, Quadros de Automagdo e Controle, Quadros de Energia
Estabilizada, Identificagdo e prote¢do de quadros, Identificagdo de circuitos e
rede;

5.1.2.1.10.3.  SPDA: Captores, Pontaletes e Isoladores, Cabos de Gaiolas e de

Descida, Hastes e Cabos Enterrados, Conectores e Terminais de Medigao;

5.1.2.1.10.4. SISTEMAS DE ILUMINACAO: Luminérias para Lémpadas

Fluorescentes, Outros Tipos de Aparelhos de Illuminagédo, Sistemas de
Comando e Dispositivos de Controle, lluminagdo de Emergéncia, lluminagéo
de Alerta e Sinalizagdo, lluminagdo de Fachada, Lampadas Fluorescentes
Tubulares, Lampadas Fluorescentes Compactas, Lampadas Fluorescentes
Eletrénicas, Lampadas Incandescentes Comuns e Mistas, Lampadas
Halbégenas, Léampadas Tipo Dicroica, Lampadas de Vapor Metalico,
Lédmpadas de Vapor de Mercurio, Lampadas Tipo Spot, Soquetes e Bocais e
Reatores Diversos;

5.1.2.1.10.5. PONTOS DE FORCA: Tomadas de Uso Comum, Tomadas Para

Equipamentos Especiais, Tomadas em Equipamentos Tipo Rack e Tomadas
de Sistemas Estabilizados;

5.1.2.1.10.6.  SISTEMAS DE ENERGIA ESTABILIZADA: No Breaks para Automagéo

Bancaria, Sistemas Monofasicos, Sistemas Bifasicos, Sistemas Trifasicos,
Bancos de Baterias, Short-Breaks Uso Geral, Estabilizadores de Tenséo
Mono,Bi e Trifasicos;

5.1.2.1.10.7. GERADORES DE ENERGIA: Bancos de Capacitores, Capacitores

Individuais Acionados Por Intertravamento, Capacitores Controlados Por
Dispositivos Automaticos e Geradores de energia;

5.1.2.1.10.8. MAQUINAS ELETRICAS: Conjuntos Tipo Motobombas de Recalque e

Conjuntos Motobombas de Drenagem;
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5.1.2.1.10.9. SISTEMAS DE TELEFONIA E LOGICA: Entradas Telefénicas, Quadros
Gerais de Telefonia, Quadros Parciais de Telefonia, Sistemas Primarios de
Distribui¢cdo, Sistemas Secundarios de Distribuicdo, Redes Tipo Back-Bone
de Dados, Redes Horizontais de Dados, Racks de Sistemas de Cabeamento
Estruturado, Testes e Certificagbes de Redes, Identificagdo dos pontos,
Cabos Elétricos Nus, Cabos e Fios Elétricos Isolagcdo Até 1 Kv, Cabos e Fios
Telefénicos Internos E Externos Cabos UTP, STP, FTP, FSTP, Cabos
Coaxiais (RG/RF 59), Cabos Polarizados, Eletrodutos, Leitos, Calhas E Perfis
Metélicos, Eletrodutos e Canaletas em PVC, Caixas de Embutir e Sobrepor
em AL, Caixas de Embutir e Sobrepor em Aco, Caixas de Embutir e Sobrepor
em PVC;

5.1.2.1.10.10. SISTEMAS E DISPOSITIVOS DE PROTECAO: Protetores Contra
Surtos para Redes Elétricas e Protetores Contra Surtos para Telefonia.

5.1.2.2. Cronograma de realizagdo dos servigos: Devera ser apresentado cronograma
de servicos a serem executados e relatério dos servigos concluidos,
mensalmente, durante a execugdo do contrato.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

Os servigos serdo prestados no sequinte enderecgo:
5.2.1 Campus Jatoba - Cidade Universitaria, localizado na BR 364, km 195, n°® 3800;
5.2.2 Campus Riachuelo, localizado na rua Riachuelo, cp 03;

5.2.3 SPA - Servigo de Psicologia Aplicada, localizado na Rua Dorival de Carvalho, n.1643.
Centro (proximo a Praga Lambatri);

5.2.4 Moradia Estudantil 2, localizada na area 2 (area de ampliacdo da Rua RC-10), Conjunto
Habitacional Rio Claro Ill, lote 02, quadra 33-A;

5.2.5 Outros locais de designacéo de atividades da Universidade Federal de Jatai.
Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08 as 22 horas;

Para servigos emergenciais ou que forem solicitados pela administragado da UFJ aos finais de
semana ou feriados, sera feito compensagao por banco de horas.

Né&o havera reposi¢do da méo de obra na concesséo das férias, o valor ndo devera ser previsto
na planilha orgamentaria, sendo seu ajuste efetuado antes da assinatura do contrato, cujo valor
cotado sera objeto de supressédo do custo.

Rotinas a serem cumpridas

5.6.

Os servigos serdo executados em jornada 44h semanais de segunda-feira a sexta-feira, cujo
horarios serdo compreendidos entre as 07h e 22h.

5.7. Para servigos emergenciais ou que forem solicitados pela administragdo da UFJ aos finais de

semana ou feriados, sera feito compensagédo por banco de horas.

5.7.1 Nos recessos de Natal, final de ano, Carnaval e Semana Santa, sempre que possivel,
solicitar-se-& que a empresa contratada programe férias coletivas ou que o referido
periodo seja compensado por Banco de Horas.
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5.8.

5.9.

5.7.2 A contratada devera adotar Banco de Horas, verificando o previsto em Convengéo,
Dissidio ou Acordo Coletivo, na auséncia deste, prevalece a Consolidagdo das Leis
Trabalhistas (CLT), isto é, compensacdo de horas adicionais dentro de 6 (seis) meses,
apos o referido prazo, as horas trabalhadas além da jornada serdo consideradas
horas-extras.

5.7.3 O Banco de Horas nao podera ser utilizado para compensagao de atrasos e o terceirizado
s6 podera creditar ou debitar horas com a expressa concordancia do preposto. Nos
feriados as horas trabalhadas deverdo ser creditadas no Banco de Horas.

5.7.4 Nas hipoteses de suspensgo total de expediente em dias uteis nas instalagbes da
contratante, em razdo de feriados prolongados e/ou recessos, havera alteragdo da
Jornada dos trabalhadores alocados nos postos de servigos contratados, aplicando-se o
regime de compensacgao de horas pelo(s) dia(s) nédo trabalhado(s), conforme solicitagdo
da Contratante.

5.7.5 Os dias nao trabalhados, debitados no Banco de Horas, estao sujeitos as glosas
quantitativas de Vale Transporte e Vale Alimentagdo, quando couber, ou seja, quando
configurar que ndo ocorreu o fato gerador dos referidos beneficios trabalhistas.

5.7.6 Cabera a contratada a gestdo do Banco de Horas, evitando o vencimento do mesmo,
aléem de ndo permitir que seus funcionarios tenham uma jornada de trabalho que
ultrapasse as horas diarias permitidas, respeitando-se os intervalos intrajornada,
conforme expresso na Consolidagcdo das Leis Trabalhistas e nas legislagbes que tratam
das categorias profissionais diferenciadas.

Né&o havera reposi¢cdo da méo de obra na concesséo das férias, o valor ndo devera ser previsto
na planilha orcamentaria, sendo seu ajuste efetivado antes da assinatura do contrato, cujo valor
cotado sera objeto de supressédo do custo.

A mao de obra a ser empregada devera possuir qualificagdo/formagéo profissional, devendo sua

comprovagdo ser feita no ato da contratacdo. O prestador na fungdo de encarregado de
manutengdo, devera comprovar experiéncia em no minimo duas atividades elencadas a

prestagcdo dos servigos:

5.9.1 Administrativo de obras: Profissional de nivel médio, com conhecimento basico de
todos o0s materiais para execugdo de obras, conhecimento em recebimento e
armazenamento de materiais, levantamento de estoque e emisséo de pedido de compra.
E exigivel o conhecimento bésico de informatica.

5.9.2 Assistente Técnico no Servigo Publico Nivel Ill: Supervisiona e programa as atividades
dos trabalhadores que trabalham com construgdo civil, controla a seguranga para o
desenvolvimento das atividades na construgdo de edificagbes e obras de engenhatria.
Monitora a obra, verifica qualidade, fluxo e movimentacdo de materiais e insumos
utilizados. Profissional com amplo conhecimento de leitura de projetos de arquitetura,
eletricidade/telefonia e légica, hidraulico /sanitarios e com capacidade para, subordinado
ao Engenheiro Civil, planejar, coordenar, administrar e acompanhar tecnicamente
servigcos de manutengdo, reformas e obras prediais; Qualificagdo minima exigida em
técnico em edificagées.

5.9.3 Auxiliar de Manutencdo Predial : Profissional com conhecimentos basicos para
leitura/compreensdo de projetos e com capacidade para execugdo supervisionada de:
manutengao, reformas e obras de instalagdes hidro-sanitarias; fabricagdo e montagem de
férmas para concreto, estruturas de telhados, cercas divisérias, alvenarias, revestimentos,
pisos cimentados, pisos ceramicos, assentamento de azulejos, meio-fio de concreto,
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mourbes de cerca, concretagem de lajes, cintas, vigas e pilares,
montagem/desmontagem de andaimes; pintura predial sobre alvenarias revestidas,
gesso, concretos aparentes, madeiras e estruturas metalicas; e fabricagdo ou
recuperagdo de moveis, divisorias, esquadrias de madeira, assentamento de portas e
Janelas, forros e revestimentos de "laminado”.

5.9.4 Eletricista: Profissional com conhecimentos basicos para leitura /compreensao de
projetos de eletricidade/telefonia, habilidade no uso de multimetro e leitores de tenséo, e
capacidade para execugdo supervisionada de manutengdo, reformas e obras de
instalagbes elétricas e telefénicas, e Manutengédo de sistemas fotovoltaicos. Experiéncia
comprovada em carteira, em rede de dados. Com curso em conformidade com a NR-10
Portaria n°598 de 07 /12/2004 do MTE.

5.9.5 Encarregado: Profissional responsavel por assegurar que tudo ocorra sem problemas no
canteiro de obras. E responsavel por ser o ponto de contato entre os trabalhadores da
construgdo civil e o0s supervisores, coordenar tarefas do dia a dia, criagdo de
programacgées para os trabalhadores. Auxiliar nos processos de compra de materiais e
equipamentos com orgamentos e elaboragéo de planilhas. Realizar inventario no estoque.
Elaborar relatérios quando necessario, conferir notas fiscais e faturas de pagamentos de
materiais. Preparar relatérios, formularios e planilhas: Coletar dados; elaborar planilhas
de caélculos; efetuar calculos; Executar rotinas de apoio na area de materiais e logistica:
Controlar material; levantar a necessidade de material; requisitar materiais; solicitar
compra de material; conferir material solicitado; providenciar devolugdo de material fora
de especificagcdo; controlar execugéo de servigos; pesquisar pre¢os. Executar rotinas de
apoio na area orgcamentaria. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

5.10. Deverao todos os colaboradores, comunicar imediatamente a Administragdo, bem como ao
responsavel pelo Posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para
que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias.

5.11. Ser pontual, cortés e assiduo ao trabalho.

5.12. Assumir diariamente os servigos, devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada.

5.13. Manter sigilo das informagbes que porventura venha a tomar conhecimento em fungdo de
suas atribuigbes. Em caso de descumprimento do sigilo, devera a empresa tomar as medidas
cabiveis, sendo ela responsabilizada pelo descumprimento de seus prestados.

5.14.  Zelar pelo Patrimdnio da Instituigéo.
5.15. A frequéncia sera controlada através de ponto eletrénico.

5.16.

Materiais a serem disponibilizados

5.18. Todos os materiais, ferramentas, componentes, pegas e outros para a execugao dos servigos
serdo fornecidos pela UFJ, através dos Almoxarifado.

Pagina 11| 38
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.19. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.19.1 A Universidade Federal de Jatai (UFJ) ndo dispbe em seu quadro de pessoal de
servidores para realizar este tipo de tarefa, visto que os cargos relativos as categorias
funcionais correlatas a este tipo de servigco foram extintos no servico publico ha varios
anos (Lei n° 9.632/1998). Implicando em sérios transtornos e comprometendo o
funcionamento regular das unidades, torna-se imprescindivel a contratagdo de empresa
para a execugao dos servigos.

5.19.2 O quantitativo apresentado foi mensurado a partir das estatisticas existentes, através
de ordens de servicos encaminhadas nos ultimos cinco anos, de incidéncias de
solicitagbes de servigos para cada tipo de instalagcdo/componentes.

5.21. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 03 (Trés) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Uniformes

5.22. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante, compreendendo pegas
para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.22.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
5.22.2 Camisa/camiseta de acordo com a fungao (masculino e feminino);
5.22.3 Calga (jeans ou brim);

5.22.4 Meias;

5.22.5 Calgado de acordo com a fungéo (masculino e feminino).

5.22.5.1. 03 (Trés) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do
contrato, devendo ser substituido 03 (irés) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 horas, apos
comunicagao escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condicdes
minimas de apresentagéao;

5.22.5.2. Deverao ser disponibilizados todos os equipamentos de EPI’s e EPC’s
necessarios para segurangas dos profissionais, de acordo com sua
especialidade, levando em consideragdo as normas que regem as leis
trabalhistas. Foi previsto o custo com todos os EPIs necessarios a execugdo
das atividades, como: protetor solar FPS 50 frasco com 200ml, capacete de
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seguranga, protetor auricular tipo plug, éculos de proteg¢édo transparente/incolor,
oculos de protecdo cinza/fumé, mascara de protecdo KN95, mascara de
protecdo FFP2, cinto/cinturdo de seguranca para trabalhos em altura (kit
contendo o cinto, anel e mosquetao), luva nitrilica, luva de vaqueta, luva de
latex, chapéu com aba e protetor para nuca e pescogo, protetor auditivo tipo
concha atenuacdo minima de 21 dB, avental de raspa com mangas para
protecdo em atividades de solda, 6culos de protegcao para soldador, luva de
raspa, kit luva eletricista classe 0-1.000v e cobertura tamanho 8,5, etc. Outros
EPIs poderéo ser solicitados mediante a avaliagdo de riscos

5.22.5.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

Administrativo de obras / Encarregado/ Assistente Técnico no Servigo
Puablico Nivel Il

Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camiseta manga curta gola polo 3 6 meses
(malha piqué)
Calga (jeans ou brim) 3 6 meses
Meias (algodéao) 3 6 meses
Bota profissional com biqueira de 2 6 meses
PVC/sapatilha (ou sapato adequado)
Protetor solar FPS 50 - frasco com 1 6 meses
200 m
Eletricistas

Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camiseta manga longa gola redonda 3 6 meses
(malha fria)
Calga (jeans ou brim) 3 6 meses
Meias (algodéo) 3 6 meses
Capacete 1 1 vez no contrato
Bota profissional com biqueira de 2 6 meses
PVC
Protetor auricular tipo plug 1 6 meses
Protetor auditivo tipo concha - 1 12 meses
atenuagdo minima de 21 dB
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protecdo em atividades de solda

Oculos transparente/incolor 5 6 meses
Oculos cinza/fumé 1 6 meses
Méascara KN95 5 6 meses
Mascara FFP2 5 6 meses
Luvas nitrilica 5 6 meses
Luvas de vaqueta 1 6 meses
Luvas de latex 5 6 meses
Luvas de alta tenséo para eletricista 2 1 vez no contrato
Chapéu tipo arabe com aba e 1 6 meses
protegdo para nuca e pescogo
Cinto/Cinturdo de seguranca para 1 1 vez no contrato
trabalhos em altura - kit contendo o
cinto, anel e mosquetao
Protetor solar FPS 50 - frasco com 1 6 meses
200 ml
Auxiliar de Manuteng&o Predial

Uniformes e EPI's Qtd. Periodo
Camiseta manga longa gola redonda 3 6 meses
(malha fria)
Calga (jeans ou brim) 3 6 meses
Meias (algodéo) 3 6 meses
Avental de raspa com mangas para 1 12 meses
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atenuacao minima de 21 dB

Oculos transparente/incolor 5 6 meses

Oculos cinza/fumé 1 6 meses
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Oculos de prote¢do para soldador 1 12 meses
Mascara KN95 5 6 meses
Mascara FFP2 5 6 meses
Luvas nitrilica 5 6 meses
Luvas de vaqueta 1 6 meses
Luvas de latex 5 6 meses
Chapéu tipo arabe com aba e 1 6 meses
protecdo para nuca e pescogo

Protetor solar FPS 50 - frasco com 1 6 meses
200 ml

5.22.6 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes pardmetros minimos:

5.22.6.1. Deveréo ser ofertados cursos de capacitacdo abordando temas como a
importancia e utilizacdo dos EPI’s, NR’s e afins com cada fungdo, como
exemplo, NR10 para os eletricistas, NR 35 para aqueles que fardo trabalho em
altura, e demais funcées.

5.22.6.2. Para os eletricistas que operem com alta e baixa tenséo, o uniforme
devera atender o tipo de risco que o profissional atua, devendo o mesmo ser
compativel com a NR 10.

5.22.6.3. Os custos com os uniformes e equipamentos fornecidos pela
CONTRATANTE, néo poderao em hipotese alguma ser repassados a seus
empregados.

5.22.6.4. Cabera a empresa contratada verificar todas as exigéncias legais
relacionadas aos uniformes, caso existam e informar, no inicio do contrato, ao
gestor, o modelo a ser adotado e durante a execugao contratual devera informar
quaisquer modificagbes na legislagdo ou nos modelos adotados.

5.22.7 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.22.8 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.23.  Os procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato constituem-se das sequintes etapas

L[]

5.23.1 A Contratada devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées, devendo
inclusive capacitar os técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execugdo dos servigos.
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5.23.2

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.6.1 No ambito da UFJ, sdo ATRIBUICOES DO CARGO DE PREPOSTO:

6.6.1.1. Tratar todas as pessoas com educacgao, urbanidade, presteza, fineza e
atencao;

6.6.1.2. Abster-se da execugao de atividades alheias aos objetivos previstos neste
termo, durante o periodo em que estiver prestando os servigos:

6.6.1.3. Planejar e organizar os servigos, juntamente com a Contratante, objetivando
obter maior eficiéncia e o melhor atendimento das demandas;

6.6.1.4. Receber os documentos relativos ao contrato, emitidos pela Contratante;
6.6.1.5. Responder as demandas da Contratante relativas ao contrato;

6.6.1.6. Entregar as faturas mensais, juntamente com as guias de recolhimento e
respectivos comprovantes, assim como outros documentos e relatérios
solicitados;

6.6.1.7. Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de
trabalho com objetivo de cumprir o contrato;
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6.6.1.8. Apresentar a fiscalizacdo, mensalmente ou quando solicitado, planilha ou
mapa de frequéncia do pessoal no prazo de até 05 (cinco) dias do més
subsequente ao trabalhado;

6.6.1.9. Entregar crachas, vales (refeicdo, alimentacéo, transporte), comprovante de
rendimentos e outros documentos a cada empregado;

6.6.1.10. Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;

6.6.1.11. Solucionar reivindicagdes apresentadas pelos profissionais, no que se
refere a melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido
retorno aos pleitos formulados;

6.6.1.12. Nos casos em que as reivindicagdes extrapolem sua competéncia,
repassa-las ao gestor do contrato e ao setor competente;

6.6.1.13. Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, docentes, autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida,
esclarecimentos e orientagbes com o gestor e/ou setor competente;

6.6.1.14. Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de
Servico;

6.6.1.15. Zelar pelo cumprimento das normas previstas no contrato e Termo de
Referéncia;

6.6.1.16. Acatar as orientagdes do gestor do contrato e da Coordenadoria de
Contratos, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas
Internas de Seguranca e de Medicina do Trabalho;

6.6.1.17. Relatar ao gestor do contrato, de forma imediata e por escrito, toda e
qualquer irregularidade observada nos locais onde os servigos estdo sendo
prestados;

6.6.1.18. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

6.6.1.19. Ter conhecimento de suas atribuicbes e dos funcionarios da
Contratada, de acordo com as orientagdes da fiscalizagao da Contratante;

6.6.1.20. Certificar-se de que os empregados da Contratada ndo estejam
executando tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

6.6.1.21. Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra
dentro da normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padrdes de
conduta;

6.6.1.22. Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e
emergéncias em casos de sinistros diversos;

6.6.1.23. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias
da UFJF;
6.6.1.24. Executar outras atribuicdes e atividades afins que I|he forem

determinadas.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengédo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.
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Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto nho ANEXO para afericdo da qualidade da
prestacao dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execugédo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancgbes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.
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6.22. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagido contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.26.1 Realizagao da fiscalizacao diaria (conf. Item 10.3 do Anexo VIII-B da IN 05/2017)

6.26.1.1. Devem ser evitadas ordens diretas da administragdo dirigidas aos
terceirizados. As solicitacbes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da
empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas
aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

6.26.1.2. Todo e qualquer alteracdo na forma de prestagdo do servigo, como
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez
que essa conduta é exclusiva do empregador;

6.26.1.3. Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estdo prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a
jornada de trabalho;

6.26.2 Nao permitir atos que se encontram vedados no art. 5° da IN 05/2017 ou desvio de
funcao;

6.26.3 Fiscalizar a entrega, distribuicdo e uso de EPI's por parte dos empregados da
contratada;

6.26.4 Fiscalizar o uso de Banco de horas, evitando compensacdes e atrasos e uso indevido
do mesmo;

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo,
por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.24
2022, art, 23, V).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentagao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servicos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos,
quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de
Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.33.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragéo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. codpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencgao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao
dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentagdao abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos,
no prazo definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisoes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3 A Administracdo devera analisar a documentagéao solicitada no item 6.33.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

6.33.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente
aos empregados alocados, em dedicagcdo exclusiva, na prestacdo de servigcos
contratados.

6.33.5 O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6 Para fins de comprovagao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragao de
negativa de negociagao, ata de negociagéo, dentre outros.
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6.33.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item..

6.33.9 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.33.10Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagcao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao
de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des
de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangoes.

6.33.13 A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.33.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato 8 CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6.33.15 Nao havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugédo dos servigcos objeto do
contrato.

6.33.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.33.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagéao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execuc¢ao, inclusive quanto
as verbas rescisorias.

6.33.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.33.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administracéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.
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6.33.21 A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instru¢do Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.36. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagcao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto-OU-{eutrotrstrumento-substitutel para—afericio-daqualidade-daprestacdode

7.2. Sera indicada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.2.1 n&o produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestagao dos servigos.

7.4. A aferigao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Afericdo da execugao contratual sera mensal, sequindo calendario comercial (cristdo ou gregoriano),
a se iniciar no primeiro dia do més de execugao do servigo;

7.4.2 Os calculos das glosas qualitativas terdo como embasamento o0s indicadores constantes no
Instrumento de Medicdo de Resultados, as analises das Ocorréncias e irregularidades, e a
manifestacao do publico usuario;

7.4.3 A apuragéo das glosas quantitativas por servigos nao prestados tera como embasamento a analise do
relatorio de registro de ponto biométrico dos funcionarios da contratada vinculados a prestagéo de
Servigos;

7.4.4 A apuracdo das glosas quantitativas por deixar de fornecer beneficios previstos na Planilha de Custos
e Formagéo de pregos, tais como Vale Transporte e Vale Alimentagdo quando o fato gerador for dia
de trabalho, tera como embasamento a documentacgao trabalhista, previdenciaria e fundiaria exigida.

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 70 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246. de 2022).

7.6. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser

paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensail:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (dias)lldias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.
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7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133. de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagédo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 32° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14,133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o prazo de validade;

7.23.2 a data da emisséo;

7.23.3 o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.23.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.23.5 o valor a pagar; e

7.23.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem dnus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéao

mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.28. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execug¢édo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice indice de Precos Aplicados ao Consumidor Amplo (IPCA) de
corre¢cado monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nido sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.38. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.
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7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 Lei n® 8.42 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020,

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se
refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME
n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45.1 Caso a instituicdo bancaria estabelegca tarifas bancarias, as mesmas serao
responsabilidade da Contratada e devem ser debitadas dos valores depdsito,
compensando-se com os rendimentos.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e reqular dessas obrigagbes, até o
momento da regularizag&o, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.46.1 No momento da assinatura do contrato, o futuro contrato também devera autorizar a
Administragdo da contratante a utilizar a garantia e os créditos da contratada para realizar
0 pagamento direto aos seus empregados vinculados ao contrato, caso ocorra
inadimplemento, mediante cumprimento do decreto 9.507/2018.

7.47. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragao (ex.:
por falta da documentagéao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
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Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cbes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugao do contrato, bem como de
suas repercussbes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentagéo, e que somente serédo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢bes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatoério dos valores das provisées a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgéo ou
entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigagdes:

7.49.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.49.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisées sem justa causa; e
7.49.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017, com a adequacéao na aliquota da “multa do FGTS
sobre o aviso prévio indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado” considerando a
extingdo da Contribuigdo Social de 10% (dez por cento) sobre o FGTS conforme Lei num
13.932/2029, publicada em 11 de dezembro de 2019.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢cdo da poupancga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corregdo implicara a revisao
do Termo de Cooperagéo Técnica.

7.51.  Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52.1 A solicitacdo de autorizagdo somente sera atendida apds a verificagdo da
documentacgédo comprobatdria da ocorréncia pela Administracao;

7.52.2 A apresentacdo da planilha com memodria de calculo e valores e documentos
comprobatérios que demostrem o fator gerador, deverdo ser encaminhados para a
Fiscalizagdo Administrativa, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias antes do
vencimento da obrigagéo trabalhista, preferencialmente entre os dias 1 e 3 de cada més
que antecede o fato gerador.

7.53. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios
da ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmagdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo
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para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentagao dos documentos comprobatoérios pela empresa.

7.54. A ndo apresentagdo de planilha com memoria de calculo dos valores e documentos
comprobatorios que demonstrem o fato gerador, suspendem o prazo para a contratante
encaminhar a autorizagao para a movimentagao dos recursos a Instituicdo Financeira.

7.55. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagéo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.56. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitagéo das obrigagbes trabalhistas.

7.57. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovagao da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
menor prego.

Regime de Execucgéo

Justificativa: Nao aplica-se ao tipo de contratagéo

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacédo, especialmente quanto a existéncia de
sansdo que impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1.1. SICAF;

8.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

8.3.2 Sao considerados fatos impeditivos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica:

8.3.2.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

8.3.2.2. Que nédo atendam as condicdes do Edital e seu(s) anexo(s);

8.3.2.3. Estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

8.3.2.4. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 14° da Lei n° 14.133, de
2021;

8.3.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolucéao ou liquidagao;

Pagina 31 | 38
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos com mao de obra — Licitagao - Modelo para Preg&o Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo


http://9www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://9www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - PREGAO

8.3.2.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP conforme
Acordao n° 746/2014- TCU-Plenario.

8.3.2.6.1. Justifica-se a vedacgdo da participagdo das Organizagbes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, atuando nessa condigdo, em certames licitatérios da
Administracdo Publica Federal, com base no Acérdao n° 746/2014-TCU, devido ao
entendimento que a participagdo das OSCIPs nas licitagdes pode implicar em
ofensa a Lei n. 9.790/1999, que dispde ser o Termo de Parceria o0 meio adequado
de relacionamento entre elas e o Poder Publico. A participagdo de OSCIP em
torneios licitatérios da Administragao Publica consubstancia quebra do principio da
isonomia, eis que tais entidades possuem beneficios fiscais, elas a concedidas
para atuarem mediante o estabelecimento de Termo de Parceria.

8.3.2.6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada
e de seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3.2.6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.3.2.6.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.2.6.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

8.3.2.6.6. Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.3.2.6.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragédo, a
respectiva documentagéo atualizada.

8.3.2.6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.2.6.9. Seo interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.3.2.6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitagao juridica
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.12.

Justificativa: Nao aplica-se ao tipo da contratacéo

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

8.12.1 Para fins de contratacdo de servicos com Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obras, é
improvavel que uma pessoa fisica consiga cumprir todas as obrigagdes legais, em
especial a CLT.

8.12.2 Pessoa juridica podera participar de licitacdo reunida a outras, em consorcio,
observadas as normas constantes no art. 15 da Lei 14.133/2021.

8.12.3 A natureza temporaria dos consércios exige a contratacdo de pessoal com base na
Consolidagao das Leis Trabalhistas, conforme Lei n® 11.107, de 2005, e Lei n® 13.822, de
2019.

8.12.4 E permitida a participagdo de cooperativas, observadas as normas constantes no art.
16 da Lei n® 14.133/2021.

8.12.5 Qualquer que seja o ramo de atividade da sociedade cooperativa, ndo existe vinculo
empregaticio entre ela e seus associados, nem entre estes e os tomadores de servigos
daquela. (Paragrafo Unico do Art. 442, da Lei n°® Decreto Lei n° 5.452. de 1943, incluido
pela Lei n® 8.949, de 1994).

8.12.6 Em se tratando de cooperativas, sera elaborada uma fiscalizagdo especifica, de forma
a permitir a verificagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fundiarias por parte da contratada.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943:

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estaduais ou Municipais relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estaduais ou Municipais do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagéo (art.

5° _inciso ll, alinea “c”’, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagéao;

8.23.3 patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;
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8.23.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura;

8.23.5 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.6 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.24. Declaragado do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragcdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta
nao é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.24.1 a declaragao deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.24.2 caso a diferenga entre a declaragao e a receita bruta discriminada na Demonstragéo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagao Técnica

8.27. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigcbes
locais para o cumprimento das obrigagées objeto da licitagéao;

8.27.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagéo.

8.28. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;

8.28.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execugcdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagado, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.31.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestagao
dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.31.2 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.31.3 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.31.4 Todos os atestados apresentados na documentacdo de habilitacdo deverdao conter,
obrigatoriamente, a especificacdo dos servicos executados, o nome e cargo do
declarante.

8.32. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacgao e
o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forga da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.33. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante. (informando Raz&o Social e CNPJ nos atestados).

8.34. O licitante disponibilizara todas as informag¢bes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.35. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.36. Declaragao de que o licitante possui ou instalara escritério em loca previamente definido pela
Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da
vigéncia do contrato.

8.37. Serédo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.38. A apresentagado de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$1.931.783,12 (Um milhdo novecentos e trinta e um
mil e setecentos e oitenta e trés reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos na
Planilha de Custos e Formagéo de Pregos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestdo/Unidade: [...];

1) Fonte de Recursos: [...];

1)} Programa de Trabalho: [...];
V) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];
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10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [anq].

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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