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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
EQUIPE DE LICITACOES E CONTRATOS
COORDENACAO

COTA n. 00331/2024/COORD/ELIC/PGF/AGU

NUP: 23854.006463/2024-15

INTERESSADOS: UFJ - UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA{

ASSUNTOS:

MOTIVO DA DEVOLUCAO: SANEAMENTO DA INSTRUCAO PROCESSUAL.

1. O processo foi encaminhado a ETR-Licita¢des para analise e emissdo de manifestagdo juridica consultiva
sobre procedimento licitatorio, na modalidade pregéao eletronico, pelo sistema de registro de pregos, nos moldes da
Lei n. 14.133/21, para "contratagdo de empresa para presta¢do de servi¢os de manutengdo preventiva e corretiva predial
e atividades operacionais/administrativas para apoio a Secretaria de Infraestrutura/SEINFRA", conforme subitem 1.1 do
termo de referéncia 65/2024 (seq. 1, pag. 451).

2. No entanto, o presente processo administrativo nio redine, ainda, condicoes de ser analisado por esta
Consultoria Juridica, pelas razées a seguir:

a. ndo ha destaques visuais na minutas de contrato e de termo de referéncia (seq. 1, pags. 374 e 451,
respectivamente), indicando a redacdo inserida, modificada ou suprimida, o que demanda o
saneamento das minutas e das respectivas certificagdes processuais;

b. ndo foi utilizado modelo especifico de contrato dentre aqueles previstos na pagina da AGU (seq. 1.
pag. 374), o que demanda demanda o saneamento da minuta de contrato, com os respectivos destaques
visuais, indicando a redacdo inserida, modificada ou suprimida em relacdo a contratacdo especifica
pretendida, bem como vir acompanhada da elaboragdo da respectiva certificacdo processual. A titulo de
colaboracdo, os modelos padrdo da AGU encontram-se disponiveis em https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/pregao-e-concorrencia;

c. Nao foi disponibilizado link do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) para acesso ao processo,
embora haja referéncia aos nlimeros unicos de identifica¢do (ID do documento SEI) indicando os locais
dos documentos inseridos no SEI, conforme se observa em despachos, lista de verificagdo e etc. (seq. 1,
pags. 589 - 607). Dado o nimero e diversidade de sistemas das unidades atendidas, recomenda-se a
disponibilizagdo de link de acesso publico ao processo tal como as demais entidades atendidas por esta
equipe e conforme expressamente previsto no art. 13, paragrafo unico, da Portaria PGF n. 931/2018.

3. Nessa senda, recomenda-se a observancia do Guia de Integracdo com Entes assessorados pela Equipe de
Trabalho Remoto em Licitagdes e Contratos e a Certificagdo Processual, disponiveis em https:// www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/equipe-de-trabalho-remoto-
em-licitacoes-e-contratos .

4, A Advocacia-Geral da Unido elaborou, em parceria com o Ministério da Gestdo ¢ da Inovacdo em
Servicos Publicos (MGI), o Instrumento de Padroniza¢do dos Procedimentos de Contratacdo (IPP), que se
caracteriza como um guia destinado a orientar gestores publicos em procedimentos de contratagao.

5. Recomenda-se que o planejamento da contratacdo seja realizado em conformidade com as diretrizes
constantes do  referido instrumento, que se encontra disponivel em:  https://www.gov.br/agu/pt-
br/comunicacao/noticias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimentos.pdf ou em https://www.gov.br/compras/pt-
br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna.

6. Cabe a Administragdo, portanto, observar o IPP, que vai servir como referéncia para as contrata¢des
publicas em todo o pais. O documento esta em formato de um verdadeiro manual, cujo objetivo central ¢ facilitar e, ao
mesmo tempo, dar maior seguranga a atuagdo dos administradores publicos, de modo a prevenir eventuais riscos e
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conferir economia de tempo e de recursos nos processos licitatorios € nas contratagdes diretas, a exemplo do disposto a
seguir:

a. Recomenda-se sempre o destaque no corpo das minutas em relagdo as alteragdes realizadas de forma
a permitir sua identificacdo pelo parecerista (preferencialmente, observando a sugestdo de formatacao
de modificagdes presentes neste trabalho), consoante Enunciado BPC n° 06 e previsdo na lista de
verificacdo da AGU (IPP, pagina 10).

b. Recomenda-se que sejam mantidas as notas de rodapé a fim de que seja possivel identificar a versdo
da minuta-padrao utilizada. Quando nao for possivel manter, tal informacao deve constar no documento
de “Declaragdo de Utilizagao de Modelos AGU/MGI”. No documento a ser publicado, o rodapé podera
ser suprimido (IPP, pagina 11).

¢. A correta indicacdo da nomenclatura especifica de cada documento nos sistemas processuais também
facilita a visualizagdo e compreensao dos processos, contribuindo principalmente para reduzir o tempo
de triagem (IPP, pagina 11).

d. adogdo e adequado preenchimento pelo setor administrativo competente das minutas de
DECLARACAO DE UTILIZACAO DE MODELOS AGU/MGI e de DECLARACAO DE
ADEQUACAO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO ORGAO (IPP, paginas 90/93).

7. No tocante a instrucfio processual, importa recordar o disposto no art. 14, da Portaria PGF n°® 931/2018
prevé:

Art. 14 Sdo requisitos para o encaminhamento de processos administrativos contendo consultas
sobre licitacbes e contratos da drea meio a ETR-Licitagoes e Contratos.

I — a utilizacdo de minutas padréo de termo de referéncia, edital de licitagdo, contrato e ata de
registro de pregos, conforme o caso, disponibilizados pela Procuradoria-Geral Federal,
preferencialmente, ou pela Consultoria-Geral da Unido, e

Il — a utilizagdo das listas de verificagdo (checklists) da instru¢do processual disponibilizados
pela Procuradoria-Geral Federal, preferencialmente, ou pela Consultoria-Geral da Unido.

§ 1° As inclusées, modificagbes e exclusées em minutas padrdo deverdo ser expressamente
comunicadas e previamente submetidas a apreciagdo da ETR-Licitacées e Contratos, em
manifestacdo apartada que indique as disposicoes alteradas e explicite suas justificativas.

8. Deverido, assim, ser utilizados os modelos atualizados de edital, projeto basico/termo de Referéncia, ata de
registro de prego e/ou minuta de contrato disponibilizados pela AGU, bem como juntada a lista de verificacio (check list)
da instrugdo processual, deve haver justificativa e destaque visual, no processo,_das inclusées, modificacées e
exclusdes em concreto das minutas padrido em abstrato, com a adocio da minuta de certificacio processual
adotada pela ETR-LIC.

9. As inclusdes, modificagdes e exclusdes em minutas padrdo devem ser identificadas nas mesmas, mediante
o destaque em negrito, grifos, cores, enfim, a critério do setor responsavel.

10. Desta forma, devolvem-se os autos para adogdo das medidas necessarias a instrugdo processual nos
moldes dos nos moldes do item 2, com a decorrente remessa a Procuradoria para a emissao do respectivo parecer juridico
prévio, nos termos do art. 53, caput, da Lei n. 14.133/2021.

Brasilia, 03 de setembro de 2024.

Braulio Gomes Mendes Diniz.
Coordenador da ETR-LIC.

José Reginaldo Pereira Gomes Filho.
Gerente Técnico da ETR-LIC.

Atencdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Numero Unico de Protocolo (NUP) 23854006463202415 e da chave de acesso 7524ba38
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Documento assinado eletronicamente por JOSE REGINALDO PEREIRA GOMES FILHO, com

Eu E certificado Al institucional (*.agu.gov.br), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A

_— - conferéncia da autenticidade do documento esta disponivel com o codigo 1611971904 e chave de

acesso 7524ba38 no enderego eletronico https://sapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario

E . (a): JOSE REGINALDO PEREIRA GOMES FILHO, com certificado A1l institucional (*.agu.gov.br).

W Data e Hora: 03-09-2024 18:13. Numero de Série: 65437255745187764576406211080. Emissor:
Autoridade Certificadora do SERPRO SSLv1.

Documento assinado eletronicamente por BRAULIO GOMES MENDES DINIZ, com certificado Al
institucional (*.agu.gov.br), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da
autenticidade do documento esta disponivel com o codigo 1611971904 e chave de acesso 7524ba38 no
enderego eletrénico https:/sapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): BRAULIO
GOMES MENDES DINIZ, com certificado A1l institucional (*.agu.gov.br). Data e Hora: 03-09-2024
18:08. Numero de Série: 65437255745187764576406211080. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO SSLvl.
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