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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23854.008266
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-31

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Universidade Federal de Jatai
(Processo Administrativo n°..................... )

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.

1.1 Contratagdo de prestacdo de servigo de consultoria técnica de empresa especializada para realizagdo de
Workshop - Coleta CAPES 2024 (PRPG) e apoio ao preenchimento ao relatério SUCUPIRA com planejamento
estratégico do programa (PPGA), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR

DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Contratagdo de empresa 19321 1 R$ 7000,00 R$ 7000,0(
especializada para servico de

consultoria - Workshop

2 Contratagdo de empresa 19321 1 R$ 20.000,00 |[R$ 20.000,(
especializada para servico de
consultoria - Preenchimento
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SUCUPIRA e Planejamento
Estratégico

1.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 150 dias (cento e cinquenta dias) contados a partir da data do
empenho.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a segquir:

I. 1.1D PCA no PNCP: [...];
I1. 2. Data de publicacdo no PNCP: [...];
1. 3.1d do item no PCA: [...];
Iv. 4. Classe/Grupo: [...];
V. 5. Identificador da Futura Contratacao: [...].

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada abaixo:

Etapa 1 - Diagnéstico: Realizacdo do diagndstico do PPG com o objetivo de melhorar a
performance e eficiéncia do preenchimento dos dados do coleta.

Etapa 2 - Recoleta: Coordena o processo de recoleta do programa de poés-graduacéo, orientando
sobre o processo de revisdo dos dados na plataforma sucupira referente aos primeiros anos da
quadrienal 2021-2024.

Etapa 3 - Coleta CAPES: Coordena o preenchimento da plataforma Sucupira — mddulo coleta,
referente ao ano base 2024, respeitando as diretrizes da area na capes.

Etapa 4 - Planejamento estratégico do PPG: Define as diretrizes estratégicas do PPG, com base no
planejamento estratégico institucional, pressupondo a estruturacdo de seu propésito [missao, visdo
e valores] e definicdo de modelo de avaliagdo e acompanhamento, por meio do BSC.

Etapa 5 - Workshop Coleta CAPES: Auxilia os coordenadores dos programas de pds-graduacéao e
os TAEs envolvidos com suporte para o preenchimento do Coleta CAPES 2024.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao ha nenhum critério de sustentabilidade exigido para realizacao deste tipo de servico.

1.
2.

3. Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execugado dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. O prazo de execuc¢éo dos servigos sera de até 150 dias, com inicio na data do empenho.

5.2. Os servigos serdo prestados de maneira remota através das plataformas Google Meet e Zoom.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.1.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de6
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 156678 Termo de Referéncia 74/2024

6.1.4. O ¢drgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo Administrativa
1.

6.2. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.3. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.4. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequaclbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.5. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, ).

6.6. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.1.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes.

7.1.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacgdes apresentadas.

7.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.1.5. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

Forma de pagamento
1.

7.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 27.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.000,00 (vinte e sete mil reais), conforme
custos unitarios informados no item 1.1 deste termo.

10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
do PROAP/2024, referente ao disponibilizado a PRPG e conforme plano de trabalho aprovado.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes.

Jatai, 10 de Outubro de 2024.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE EDUARDO DE ALMEIDA CAETANO

Responsavel pela contratacdo direta

&f Assinou eletronicamente em 10/10/2024 as 16:09:39.
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