q‘ Supreme

Capacitacao e Treinamento

)0 0S MODULOS
{A DE GESTAO

LOCALEDATA

Data: 28 de outubro até 01 de novembro de 2024
Hordrio: 08n30 até 12h e 13h até 17h30

Carga hordria: 32 horas

Modalidade: Presencial - Natal/RN

OBJETIVO

Essa acdo de desenvolvimento tem o objetivo de tracar, de forma didatica e pratica, o

novo sistema de gestao de pessoas que ira substituir, gradativamente, os sistemas da
familia Siape (Siape, SiapeCad, SiapeNet e Extrator).

De acordo com a PORTARIA SGP/SEDGG/ME N° 4.764, DE 27 DE ABRIL DE 2021, as
Unidades de Gestdo de Pessoas ficam obrigadas a utilizar as ferramentas tecnolégicas
disponibilizadas pelo érgéo central do SIPEC.

METODOLOGIA

A metodologia utilizada inclui exposi¢cao dialogada dividida em blocos, todos contendo,
nessa ordem: apresentacdo dos fundamentos legais, langamento no sistema, forma de
calculo com estudos de casos e exercicios praticos.




CONTEUDO PROGRAMATICO

BLOCO 01 — Médulo de Requerimentos
Funcionalidades do SOU GOV
Requerimento SIGEP
BLOCO 02 — Médulo de Agao Judicial
Panorama das Ac¢des Judiciais
Solicitacao de Informagdes de Acdes Judiciais
Pesquisar e Cadastrar Acoes Judiciais
Informar Decis&o Judicial
Etapas do Processo de Trabalho das Ac¢des Judiciais
BLOCO 03 — Mé6dulo de Avaliagao de Desempenho
Ciclo de Avaliacéo
Unidade de Avaliacao
Equipe de Trabalho
Plano de Trabalho — Etapas do Processo
BLOCO 04 — Moédulo Gestao de Vinculos — Estagiarios
Selecao de Pessoas
Pessoa
Gestéo de Vinculo
BLOCO 05 — Assentamentos Funcionais — AFD
Conceitos Introdutorios
Triagem
Higienizacdo e Numeracéao
Conferéncia dos Documentos Digitalizados
Digitalizacao
BLOCO 06 — Estrutura Organizacional
Estrutura Organizacional
Pesquisar Orgdo — UORG
Cadastrar UORG
BLOCO 07 — Penséo Alimenticia
Apresentacdo do Moédulo de Pensao Alimenticia — SIGEPE
Descricao do Processo

Perfis no sistema



Procedimentos no Sistema

Inclusao e Alteracao de Penséao Alimenticia
BLOCO 08 — Afastamentos

Mddulo Afastamento

Pesquisar Concessao de Afastamento

Detalhar Afastamento de Servidor

Cancelar Afastamento de Servidor

Encerrar Afastamento de Servidor

Fazer Consultas Gerenciais

INSTRUTORA: MARCIA VERONICA MONTEIRO SILVA (Multiplicadora certificada
pelo Ministério do Planejamento)

Servidora Publica integrante do Poder Executivo Federal aposentada com 34
(trinta e quatro) anos de experiéncia de atuagdo em unidade de Gestéo de
Pessoas do Sistema de Pessoal Civil da Administragéo Federal (SIPEC) vivencias
no setor de Recursos Humanos: cadastro, aposentadoria, Siape/Siapecad, bem
como toda prdatica administrativa de gestéo de pessoal. Multiplicadora do
Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo desde 2008 atuou na drea de
Gestdo de Pessoas no Comando da Aerondutica e em vdrios o6rgdos
ministrando diversos cursos na drea de RH e DP. Formada em bacharelado em,
letras/libras - UFRN | 2019, analista em e-Social | 2018, especializagdo em
negociacdo Coletiva - UFRGS |2010, Certificagdo de Multiplicadora do Ministério,
Do planejamento | 2008 e Bacharelado em Pedagogia - UFRN | 2005. Curso
SIAPECAD na prdtica. Instrutoria nos cursos de: aposentadoria e pensdo
aplicado ao sistema SIAPE. Folha de pagamento aplicado ao sistema SIAPE.
Reforma da previdéncia e novas regras para o Servigo Publico. A penséo e a
reforma da previdéncia: da instrugdo processual ao encerramento nos
sistemas. Desvendando o e-Social para Orgdos Publicos. Lei 8112/90 - direitos,
deveres e vantagens - ética no Servigo Publico.

INVESTIMENTO:

»>Investimento Individual: R$ 3.350,00
»Investimento para 03 até 04 participantes: R$ 3.270,00 / pessoa

»Investimento para 05 até 7 participantes: R$ 3.190,00 [ pessoa



»Investimento para 08 ou mais participantes: R$ 3.080,00 / pessoa

Incluso: Almoco, coffee-break, material de apoio (Pasta executiva, garrafinha de
agua, bloco de anotagdes ou caderno e caneta), apostila impressa e certificado de
participacgao.

DADOS CADASTRAIS E FORMAS DE PAGAMENTO

Formas de Pagamento: Depdsito Bancario / Nota de Empenho / Ordem ou Autorizagao de
Fornecimento.

SUPREME TREINAMENTOS LTDA

CPNJ: 53.940.195/0001-16
Inscrigdo Estadual: 0827930600145

Telefones: (61) 3962-4401 / (61) 98355-6825
(http://www.supremetreinamentos.com.br/contato.php)

(http://www.supremetreinamentos.com.br/contato.php)

(http://www.supremetreinamentos.com.br/contato.php)Dados Bancarios

Banco do Brasil

Caodigo do banco: 001

N° da Agéncia: 1230-0
Conta Corrente: 68591-7

SUPREME CAPACITAGAO E TREINAMENTO LTDA

CNPJ: 34.370.234/0001-42

Inscricdo Estadual: 0792988500147

Telefones: (61) 3962-4401 / (61) 98355-6825
(http://www.supremetreinamentos.com.br/contato.php)

Dados Bancarios

Banco do Brasil
Cddigo do banco: 001
N° da Agéncia: 1230-0
Conta corrente: 58256-5

Banco: Santander
Cddigo do banco: 033
N° da Agéncia: 3100



Conta corrente: 13.004691-2

Acesse: https://www.supremetreinamentos.com.br/certidao
(https://www.supremetreinamentos.com.br/certidao) - Para Declaracgées,
documentos e certiddes legais da Supreme.

Obs: Temos outras informacgdes, documentacdo e fundamentagdes para
ajudar a instruir seu processo de dispensa e inexigibilidade.

INFORMAGCOES IMPORTANTES

A inscrigdo do 6rgdo ou empresa deverd ser confirmada com no minimo 10
(dez) dias de antecedéncia da data de inicio da realizagéo do curso, mediante
depébsito bancario, cheque, dinheiro, nota de empenho ou autorizagéo/ordem
de servico, devidamente assinada e carimbada pelo ordenador de despesa.

Favor entrar em contato caso seu prazo tenha vencido. A substituico do
participante poderd ser realizada em até 5 dias antes do curso.

WWW.SUPREMETREINAMENTOS.COM.BR

(http://www.supremetreinamentos.com.br/)

TELEFONES: (61) 3962-4401/ (61) 98355-6825 (WHATSAPP)

Emails: inscricao@supremetreinamentos.com.br
(mailto:inscricao@supremetreinamentos.com.br) [diretoria@supremetreinamentos.com.br

(mailto:diretoria@supremetreinamentos.com.br) /coordenacao@supremetreinamentos.com.br
(maiIto:coordenacao@supremetreinamentos.com.br)

Faca sua inscrigéo!

A Supreme Capacitagdo e Treinamento Ltda, estad cadastrada no sistema de Cadastramento de

fornecedores — SICAF;

CONDIGOESGERAIS DE CONTRATAGAO:
A Supreme Treinamentos confirmard o evento com até 5 (cinco) dias de antecedéncia, aguarde este prazo
para tomar as providéncias necessdrias para o seu comparecimento.
Observacdo: A inscrigdo deverd ser confirmada com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da data de
inicio da realizagdo do curso, mediante depdsito bancdario, cheque, dinheiro, nota de empenho ou
autorizagdo/ordem de servigo, devidamente assinada e carimbada pelo ordenador de despesa.

Os cursos Pré-confirmados sao capacitagdes que temos quérum minimo de participantes, porém aguardando
empenhos/ordem de servigo ou pagamento antecipado dos inscritos. Um curso pré-confirmado podera ser cancelado,
caso os participantes ndo confirmem, aguarde a confirmagao oficial da Supreme Treinamentos para tomar as providéncias
necessarias para o seu comparecimento (Exemplo: Compra de passagens e reserva de hotéis).



O participante deveré possuir no minimo 75% de participag¢do no curso, caso participe menos que este
percentual, ndo recebera o certificado.

A Supreme possui o direito de substituir o docente por motivo de forga maior.

CANCELAMENTO POR PARTE DO TREINANDO

O cancelamento da inscri¢éo por parte do treinando devera ser realizada com 5 (cinco) dias ateis de
antecedéncia da realizagéo do evento, apds este prazo deverd ser feita a substituigdo ou solicitagéo de
crédito no valor da inscrigéo.

REALIZAMOS ESTE CURSO ABAIXO OU OUTROS TAMBEM NA
MODALIDADE IN COMPANY

(ONLINE E PRESENCIAL)

Entre em contato conosco!



